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1 DEFINITIONS

Activités précédant I'octroi d’une contribution signifient toutes les activités pour présenter une demande de
financement a la Fondation canadienne pour I'innovation (FCI), télécharger des documents d’appui, collaborer avec
d’'autres intervenants afin de soumettre des propositions, suivre les décisions de financement et analyser les
documents d’évaluation des propositions.

Activités suivant I’octroi d’'une contribution signifient toutes les activités de gestion des projets financés par la
FCI, notamment la finalisation de la contribution, les modifications, les rapports d’avancement de projet et les
rapports financiers. Elles visent également la gestion de I'enveloppe du Fonds d’exploitation des infrastructures (FEI)
d’'un établissement ainsi que les rapports FEI annuels.

Etablissement signifie tout établissement admissible au financement de la FCI ou tout représentant autorisé
agissant en son nom.

Evaluateur signifie toute personne qui prend part au processus d’évaluation des demandes de financement
présentées a la FCI.

Personnel administratif des établissements signifie toute personne qui gére des projets financés par la FCI au
nom d’'un établissement. Il est responsable des activités précédant et suivant I'octroi d'une contribution.

Responsable du projet signifie toute personne mandatée par un établissement pour gérer un ou plusieurs projets
financés par la FCI.

2 DOCUMENTS DE REFERENCE

Le présent guide s’adresse aux chercheurs. Vous pourriez consulter d’autres guides utiles, selon votre réle et les
taches accomplies dans le SGCF.

Personnel administratif des établissements : Initiation au Systeme de gestion des contributions de la FCI : Un
document de synthése destiné au personnel administratif des établissements

Evaluateurs : Initiation au Systéme de gestion des contributions de la FCI : Un document de synthése destiné aux
évaluateurs

3 SYSTEME DE GESTION DES CONTRIBUTIONS DE LA FCI

Le Systeme de gestion des contributions de la Fondation canadienne pour I'innovation (SGCF) est le portail Web
sécurisé qui permet aux universités, aux colleges, aux hdpitaux de recherche et aux établissements de recherche a
but non lucratif de faire des demandes de financement a la FCI et de gérer le cycle de durée de vie complet d’'un
projet financé par la FCI.

Il permet au personnel administratif des établissements de gérer les activités précédant et suivant I'octroi d'une
contribution de la FCI. Il permet aussi aux chercheurs d’élaborer des propositions a soumettre et de consulter
I'information en lien avec leurs projets. Finalement, il donne aux évaluateurs I'accés, en un seul endroit, aux
renseignements et documents requis pour évaluer les demandes qui leur sont assignées.


https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne

4 ACCES

4.1 Quvrir une session

Vous pourrez accéder au SGCF ainsi :

¢ Rendez-vous au innovation.ca
e Cliquez sur FCI en ligne au haut de I'écran
Cliquez sur Ouverture d’'une session dans le menu droit

e La page d'ouverture de session s’affichera

2 VATION'CA 45 Initiation au SGCF =

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

Systéeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)
Nom d'utilisateur (courriel)

Mot de passe

[} Mémariser ce renseignement sur cet ordinateur

Quvrir une session

Mot de passe oublié
Créer un nouveau compte

® Fondation canadienne pour linnavation, 2011

Avis importants

Sur cette page :

e Les utilisateurs enregistrés pourront ouvrir une session

e Les utilisateurs enregistrés qui ont oublié leur mot de passe pourront le réinitialiser

e Les chercheurs pourront créer un compte SGCF.


http://www.innovation.ca/fr

4.2 Créer un compte

. Ouvrir une

. . session dans le
Cliquer surle lien ¢cer

® d'activation
Vérifier le message de

validation électronique
°

Remplir le formulaire d'inscription

4.2.1 Créer un nouveau compte
Sur la page Ouverture d'une session, cliquez sur « Créer un compte » et suivez les instructions.



4.3 Veérification en deux étapes

INNOVATION.CA

CANADA
POURLINNOVATION FOR INNOVATION

Initiation au SGLF

Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

Vous devez salsir un code de sécurité pour finaliser le processus d authentification

Vious pouvez choisi de recavair b coda da sacurild par cousisl @ vears nom
dutlisatews i une autre adresse de courrlal ou & voire numéro de téléphone
cellylaire.

5 vous ez pas ancore défin Lne aus adresse de courrlel ou n numén de
16hphans colubaing, vous pouves sasir cas données dans [onglet des parsmit
i sécurié de votre profil o uliisalew la peochaing fols que vous ouvrkez une

@ Adrases da coumal (nom Adrasza da Numéen ds taléphana
duslisateur ) courial (autra) callulaine

Adressn de courrlel
fautra)

Kumiro de téképhons

L ikl e greal Haumérs

ey

Envoyer lo ¢od6 4o sécurié |

Dans le but de renforcer la sécurité du Systeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF), lors de 'ouverture
d’une session, les utilisateurs dont le compte leur confere un réle institutionnel, c’est-a-dire un réle que leur

établissement leur a attribué, pourraient avoir a saisir, en plus du nom d'utilisateur et du mot de passe, un code de
sécurité pour compléter le processus d'authentification.

Vous pouvez choisir I'adresse de courriel associée au nom d'utilisateur, une autre adresse de courriel ou votre
numeéro de téléphone pour recevoir votre code de sécurité.

INNOVATION.CA

ADA
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Initiaion au SGCF -

Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

Un ende da sécunié A ébé emvoys & Tadresse de coumel associée A voire nom
dutiasteur, & Lne aulre Bdresse de colrTiel oU & voire numén da tééphone
celluare

La réception du code de sécurilé peul prendre plsisws minutes. Si le ooda da
sécurid & 66 envoyd & volre aulie sdresse de couriel, véifiez volre dossier de
POLITHOE B bosain.

Weoller samsir be code de séourith pour acheve ['ouveriune de volre session

Ltil:sez-vous un ordinateur ou un apparsd fiable?
i # Non

Quuric uno sossion | | Envoyar & nowvean fa coda do sdcurit

Au moment de saisir ce code de sécurité, si vous indiquez que votre ordinateur ou votre appareil est fiable, vous
n'aurez pas a saisir a nouveau de code de sécurité lorsque vous utiliserez I'outil de navigation de cet appareil.



Toutefois, si vous changez d'appareil ou de navigateur, ou encore si vous videz le cache du navigateur, vous devrez
procéder a cette vérification en deux étapes lorsque vous ouvrirez une session.

INNOVATION.CA ton 8 SGCF

FONDATION CANADIENNE = CANADA FOUNDATION
POURL FoRr

Configuration de la sécurité du Systéme de gestion des
contributions de la FCI

Code de sécurité - configuration initiale

Au moment d ouvrir une session & partir d'un appared. d'un navigatew ou d'en leu inconny, vous pourriez Stre
Inilé & saisir un code de sécurité. Ce code peut &re envaoyé & votre nom d'utlisateur (adressa de coumiel), &
ung autre adresse de courriel de volre chotx ou b vatre numdro de tiliphone cellulaine.

_ Veuillez n'utiliser que voire nom @ Veuillez utliser votre nom dutisateur (couriel) ou une autre
dutisatewr (courmiel) option didentification
Saisissaz una autre adresse de courriel ou un numérn de téképhona cellulaire pour béndficiar de plus.
dune option de recevoir le code de sécurité Cliguez sur « Viérifier » pour recevodr un code de sécurité
vous permattant de virifier que volre autre adresse de courriel ou numéro de téléphone cellulaine
fenctionnent
Adressa de courriel (autre)

Numéro de téléphone
colllaire e serds  ncicant sigionat huméra
pays

Les nouveaux utilisateurs ou ceux a qui un rdle institutionnel vient d’étre attribué, seront invités a choisir un mode de
réception du code de sécurité, soit lors de la création d'un compte d'utilisateur, soit lors de la premiére ouverture de
session dans le SGCF. Il est possible de modifier le mode de réception du code de sécurité a partir de I'écran « Mon

profil et mes préférences ».



4.4 Réinitialiser votre mot de passe

INNOVATION.CA

FONDATION CANADINNE | CAMADA FOUNDATION
FOUR LIMNOVATION POR INNCVATION

- Intiabon au SGCF

Réinitialiser votre mot de passe

Pom dutibsatens (coumiel)

Soumetue || Annuer

Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pourrez le réinitialiser en cliquant sur « Mot de passe oublié » de la
page d’ouverture de session. Vous devrez indiquer votre nom d'utilisateur (adresse de courriel). Vous recevrez alors
un courrier électronique contenant un lien unique de réinitialisation du mot de passe. Aprés avoir cliqué sur ce lien,
vous devrez créer un nouveau mot de passe. Si vous avez besoin d’aide, veuillez contacter le centre de soutien
technique de la FCI a I'adresse de courriel : help.aide@innovation.ca.

45 Accéder a votre profil et a vos préférences d’utilisateur

Dans cet écran, vous pourrez gérer vos coordonnées, votre mot de passe, vos paramétres de sécurité, et prendre
connaissance des avis privés de la FCI.

Demo Accound (kg15Ennovation ca) | Mon paohl el a5 Aude | English | Eermer kb
O Accusil ~Man prohl el mas préférences *
Mon profil et mes préférences Consulter votre profil et vos préférences
Mettre & jour les coordonnées | Paramétres de sécurité Afficher I'énoncé de confidentialité

Information générale

Formule d'appel  Sélectionnez... hd

* Nom de famille Account o caracléres

* Prénom 50 caractéres

Dema




5 TABLEAU DE BORD DU CHERCHEUR

5.1 Apercu
Une fois connecté comme chercheur, vous serez dirigé vers le tableau de bord du chercheur. Vous pourrez consulter

facilement de I'information sur votre rdle dans le projet (par exemple participant clé, collaborateur, responsable du
projet).

5.2 Navigation

Cet écran illustre les nombreuses sections qui le composent.

INNOVATION.CA

A Initiation au SGCF =
FONDATION CANADIENNE ‘

CANADA FOUNDATION
POUR LINNCVATION FOR INNOVATION

@ (B Iableau de bord du chercheur 3 Tasleau dz bord du chercheur

@ [E& Curriculum vitag Tableau de bord du chercheur

@ Soumission d'une B - <

° B propasition Le tableau de bord du chercheur vous permet de créer et modifier des propositions, consulter les résultats des
@ [ Décision concours et effectuer le suivi des projets financés.

@ [ Finalisation de la contribution

© B Modifications ) Soumission d'une proposition
© [E Rapports financiers

@ [ Information sur les paiements

@ [F Rapports d'avancement de ) Décision
projet

) Finalisation de la contribution

) Modifications

Naviguer aisément
g ) Rapports financiers . -
parmi les modules dans Cliquer pour agrandir
le menu de gauche / les modules

) Information sur les paiements

) Rapports d'avancement de projet

Nota : Vous ne verrez peut-étre pas toutes les sections ci-dessus. Elles s’afficheront en
fonction des privileges d'accés qui vous ont été accordés par votre établissement.




Certaines caractéristigues des modules vous aideront a naviguer parmi les écrans ou vous procureront de

I'information contextuelle sur des champs.

esponsal up

Les mises a jour du budget su

l portail du chercheur

e(s)

6 entrée(s) trouvée(s) 5 entrée(s) affich

' Cette contribution n'a pas encore fait lobjst
cette contribution doit demeurer confidentiellel

2ce projet a été retiré.

J y Dml‘; de  patede  Entente de contribution  Budget a la
Numéro décision réception financiére finalisation Formulaires/
du Titre du projet Fonds du du FFC dela Piéces
projet Conseil | PaT la FCl  Conditions Date contribution  jointes *
de la FCl i additionnelles  émise i
Infrastructure de Fonds des
gheas  Ponte pourle nitiathes  on0g 0615 | 2011-05-04 01072sLste Visusliser
transfert de nouvelles détaillée ——
technologie 2009

INNOVATION.CA

CANADA FOUNDATION
FOR INNOVATION

FONDATION CANADIENNE
POUR LINNOVATION

@ [ Tableau de berd du chercheur

@ [gg Curriculum vitae

(=] Soumission d'une
proposition

(=) Décision

© [Bg Finalisation de la contribution

(=] Maodifications

@ [F§ Rapports financiers

@ [F@ Information sur les paiements

@ [Fw Rapports d'avancement de
projet

« Recherche ou développement technologigue » est

obligatoire

a Infrastructure particuliére » est obligatoire

« Colt total du projet » est un champ obligatoire

pséquentes 4 |a finalisation de

b'une annonce publique. L'information relative 4

() Afficher tout @) Afficher par page

«HF:z2

H| B M

I3 Tableau de bord du chercheur = Rapports financiers = Projet #33333

AN

Numéro du projet 33333

Rapports financiers

o A BT e

e Mon établi: 1t
Titre du projet Protéomique appliquée

m

Validation

« Montant demandé a la FCI » est un chamy

obligatoire.

« Discipline principale » est un champ obligatoire

-

_Fermer |



6 PROCESSUS DE SOUMISSION D’UN AVIS D’INTENTION OU D'UNE
PROPOSITION

Le processus de soumission d’un avis d’intention (Al) ou d'une proposition comprend habituellement trois étapes :

1. Le responsable du projet crée un Al ou une proposition et remplit le formulaire en ligne. Aprés avoir indiqué que
le formulaire est « rempli », il ne peut plus le modifier. Le personnel administratif des établissements qui dispose
du niveau d’'acces approprié peut également remplir les formulaires en ligne au nom du responsable du projet.

2. L’établissement peut réviser le formulaire ou le remettre au responsable du projet aux fins de révision. Lorsqu'il
juge que le formulaire d’Al ou de proposition est final, I'établissement indique que le formulaire a été vérifié. Le
systéme générera a cette étape la version définitive de I'’Al ou de la proposition en format PDF.

3.  Un membre du personnel administratif des établissements soumet I'Al et la proposition a la FCI.

Responsable du Etablissement
projet
Crée un nouvel Remplit le o \f/érifiele.t ré&/isﬁAI?
Al ou une | formulaire " ormu a|(;e | N
nouvelle approprié ou e_t_a
proposition . e proposition
P N Retourne au JL
- : responsable du Soumet I'Al ou la
Ajout Partage du projet aux fins proposition a la
d'utilisateurs document deaﬁog;escg;g”’ ECI

Processus de soumission d’un Al ou d’une proposition

Nota : Pour en savoir davantage sur le processus de soumission d’un Al ou d’'une
proposition, vous pouvez consulter les instructions de chacun des fonds sur la page Fonds

de notre site Web.



https://www.innovation.ca/fr/Fonds
http://www.innovation.ca/fr

6.1 Naviguer dans le formulaire d’une proposition

J_ Retourner au tableau de bord

Demo Account (fb1@innovation.ca) | Mon profilet mes préférences | Aide | Engish | Fermeria session

B FLIE #32481 Tableau de bord du chercheur = dune = FLIE #32481 > Description de projet > Information sur le projet
) #324
) [5# Description de projet Information sur le projet
Information sur le projet Avant de soumettre |a proposition, remplissez toutes les sections et tous les champs
Sommaire du projet
Candidats
C”‘f’“ dévaluation - pizce Afficher/imprimer J I Sauvegarder
jointe
Ressources financizres pour 5 5
Texploitation =t la maintenance Information sur le projet
Contributions antérieures de la
FCI (A remplir par Type de projet  Fonds des leaders John-R_-Evans — Financement de linfrastructure de recherche
Iétablissement)
Pérennité (A remplir par
I'établissement) * Titre du projet  Mon projet [El 120 caractéres
[ Renseignements financiers
[ Evaluateurs suggérés * Langue de la proposition  Frangais

) [E Partager la propostion

6.2 Directives relatives aux pieces jointes

6.2.1 Pagination
Le Systeme de gestion des contributions pagine les avis d'intention et les propositions soumis a la FCI. Les pieces
jointes ne doivent donc pas étre paginées séparément avant d’étre téléchargées.

6.2.2 Mise en pages

Comme il s’agit d’évaluer les propositions en format électronique, les établissements demandeurs doivent disposer
les données des pieces jointes en une seule colonne, de format standard, sur une page de 21 cm X 27 cm (8,5 po X
11 po). Il faut éviter de disposer le texte sur deux colonnes ou en format horizontal, car cela peut géner la lisibilité.

Les avis d'intention et les propositions doivent étre clairs et facilement lisibles. De fait, la lisibilité est d’'une
importance capitale et devrait étre le premier critére de sélection d’une police de caractéres. La FCI incite fortement
les établissements demandeurs a choisir une police de caractéres de couleur noire de 12 points et a utiliser un
interligne simple (six lignes aux 2,5 cm (1 po)) en évitant les caractéeres serrés.

De plus, la FCI s’attend a ce que les pieces jointes soient conformes aux instructions suivantes :

e En-téte : Indiquez sur chaque page le nom de I'établissement administratif en haut a gauche, le titre de
la section au milieu et le numéro du projet en haut a droite.

e Pied de page : N'écrivez aucune information dans cet espace qui est réservé a la pagination
automatique.

e Marges : Insérez une marge d’au moins 2,5 cm (1 pouce) tout autour de la page. L'en-téte peut étre a
méme ces marges.

e Format et taille des fichiers : Seulement des fichiers PDF peuvent étre téléchargés. Les documents sous
un autre format doivent étre convertis au format PDF avant le téléchargement et ne doivent étre ni
encryptés ni protégés par un mot de passe. La taille du fichier ne doit pas excéder 20 mégaoctets.

Il est obligatoire de se conformer aux instructions relatives a la mise en pages indiquées ci-dessus afin que les
évaluateurs recoivent des propositions lisibles et qu’aucun établissement demandeur ne soit injustement avantagé
par I'utilisation de petits caracteres, d'interlignes ou de marges qui permettraient de saisir davantage de texte dans

10



I'avis d'intention ou la proposition. La FCI pourrait retourner une proposition a I'établissement concerné afin qu'il y
apporte des corrections si elle ne se conforme pas a ces instructions.

6.3 Structure de I'avis d’'intention

Les avis d'intention serviront a planifier le processus d’évaluation, a déterminer I'expertise requise a I'évaluation de
chaque proposition, a recruter les membres des comités et a cerner les questions d’admissibilité qui pourraient étre
soulevées relativement aux articles d'infrastructure demandés. Par conséquent, I'avis d’intention devrait contenir de
I'information exacte sur l'infrastructure et ses utilisateurs, la recherche ou le développement technologique proposé
ainsi que les résultats attendus.

Les établissements demandeurs ne pourront pas changer le nom du responsable du projet ou de I'établissement
administratif aprés I'étape de 'avis d’intention. Comme la FCI se fonde sur I'avis d'intention pour composer les
comités d’évaluation, toute modification au responsable du projet ou a I'établissement administratif est susceptible de
placer un des membres du comité en situation de conflit d’intéréts.

Par conséquent, vous devez aviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel changement doit étre apporté.
La FCI fera le changement dans le Systéeme de gestion des contributions.

6.3.1 Information sur le projet
Cette section comprend des renseignements de base comme le titre du projet, le nom de I'établissement administratif
et les mots clés.

6.3.2 Etablissements partenaires

Veuillez énumérer les établissements admissibles au financement de la FCI qui participent au projet. Entrez le
montant provenant de chaque enveloppe d'établissement qui sera alloué au projet. N'inscrivez pas I'établissement
administratif qui apparait dans la section Information sur le projet.

6.3.3 Utilisateurs principaux

Enumérez les utilisateurs principaux de l'infrastructure demandée, y compris le responsable du projet. Cette liste peut
comprendre des chercheurs d’organismes non admissibles au financement de la FCI. Les utilisateurs principaux
doivent posséder un compte dans le Systeme de gestion des contributions de la FCI et ouvrir une session pour
accepter de participer au projet avant que l'avis d'intention ne puisse étre soumis a la FCI. Les chercheurs inscrits
comme utilisateurs principaux ont automatiquement accés a l'avis d’intention et a la proposition en mode lecture.

6.3.4 Project description (le nombre de pages peut varier selon le concours)

Décrivez les principales composantes de l'infrastructure demandée, donnez un apercu des activités de recherche ou
de développement technologique qui seront rendues possibles par l'infrastructure et décrivez les résultats escomptés
de ces activités, y compris les applications potentielles.

De plus, indiquez clairement si la proposition renferme une composante d'infrastructure de calcul informatique de
pointe. L'établissement doit aussi préciser si le projet d’infrastructure sera situé dans une installation de recherche
nationale ou internationale. Dans les deux cas, I'établissement doit consulter l'installation hote, se conformer a ses
processus de planification et d’approbation de projet, et obtenir son approbation avant de soumettre un avis
d’intention.

6.3.5 Evaluateurs suggérés
Proposez au moins six évaluateurs qualifiés pour examiner cette proposition, qui ne sont pas en situation de conflit
d'intéréts. Un conflit d'intéréts peut étre considéré comme réel ou apparent lorsqu’un évaluateur :

e estun parent ou un ami proche du responsable du projet ou d’'un des utilisateurs principaux, ou
entretient une relation personnelle avec I'un de ces derniers;
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e pourrait obtenir ou perdre un avantage financier ou matériel a la suite du financement de la proposition;

e adepuis longtemps des divergences de vues d’ordre scientifique ou personnel avec le responsable du
projet ou I'un des utilisateurs principaux;

e aune affiliation avec I'établissement, I'organisation ou I'entreprise du responsable du projet ou d’'un des
utilisateurs principaux (y compris avec des hdpitaux de recherche ou des instituts de recherche affiliés);

e aune affiliation professionnelle étroite avec le responsable du projet ou I'un des utilisateurs principaux si
I'une des situations suivantes est survenue au cours des six derniéres années :

0 avoir eu des interactions fréquentes et réguliéres avec le responsable du projet ou l'un des
utilisateurs principaux dans le cadre de fonctions exercées au sein d'un méme département,
d’'un méme établissement, d'une méme organisation ou d’'une méme entreprise;

O avoir été le superviseur ou le stagiaire du responsable du projet ou d’'un des utilisateurs
principaux;

o avoir collaboré, publié ou partagé des fonds avec le responsable du projet ou I'un des
utilisateurs principaux ou prévoir le faire prochainement;

0 travailler pour I'établissement demandeur;

e estime, pour quelque raison que ce soit, étre incapable de réaliser une évaluation impartiale de la
proposition.
Nota : La FCI se réserve le droit de contacter ou non les suggestions.

6.4 Structure de la proposition

La proposition doit démontrer clairement les mérites et I'excellence du projet proposé. Les établissements
demandeurs doivent fournir des renseignements suffisants pour permettre aux évaluateurs d’'étudier la proposition
conformément aux critéres établis par la FCI et présentés dans la section Criteres d’évaluation.

Le Systeme de gestion des contributions de la FCI remplit automatiquement la proposition a partir des
renseignements de I'avis d’intention, notamment : I'information sur le projet, les établissements partenaires, les
utilisateurs principaux et les évaluateurs suggérés. Les établissements demandeurs ne pourront pas changer le nom
du responsable du projet ou de I'établissement administratif aprés I'étape de I'avis d'intention. Comme la FCI se
fonde sur I'avis d’'intention pour composer les comités d’évaluation, toute modification au responsable du projet ou a
I'établissement administratif est susceptible de placer un des membres du comité en situation de conflit d'intéréts.

Par conséquent, vous devez aviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel changement doit étre apporté.
La FCI s’assurera de faire le changement dans le Systéme de gestion des contributions.

Les établissements demandeurs peuvent modifier les renseignements des établissements partenaires, des
utilisateurs principaux et des évaluateurs suggérés pour tenir compte des changements apportés depuis la
soumission de I'avis d'intention. Cependant, nous vous demandons d’aviser sans tarder votre chargé de programmes
de toute modification aux listes susmentionnées.

La proposition compte trois modules distincts dans le Systéme de gestion des contributions de la FCI :
Description du projet : comprend de I'information sur le projet proposé et la fagon dont il répond
aux objectifs et aux critéres du concours
Renseignements financiers : comprend de l'information détaillée sur le budget prévu
Evaluateurs suggérés : comprend une liste des évaluateurs potentiels de la proposition

Le formulaire en ligne indique le nombre maximal de caractéeres a saisir dans chacune des sections ainsi que le
nombre maximal de pages a télécharger.
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6.5 Module Description du projet

6.5.1 Information sur le projet

Cette section comprend des renseignements de base comme le titre du projet, le nom de I'établissement administratif
et les mots clés. L'information sur cette page est remplie automatiquement a partir des renseignements indiqués
dans l'avis d'intention s’il était requis.

6.5.2 Sommaire en langage clair

Résumez le projet proposé en langage simple en mettant I'accent sur le sujet de la recherche, la fagon dont elle est
menée et son importance. Soulignez les impacts et les retombées escomptés pour le Canada, au-dela des
réalisations en matiere de recherche ou de développement technologique. Les évaluateurs ne tiendront pas compte
de ce sommaire dans le processus d’évaluation. Cependant, si le projet obtient du financement, il pourra étre utilisé
dans les produits de communication et sur le site Web de la FCI.

6.5.3 Sommaire du projet (le nombre de pages peut varier selon le concours)

En vous servant de termes appropriés pour décrire votre projet a un comité d’évaluation multidisciplinaire, donnez
une description générale des activités de recherche ou de développement technologique qui seront entreprises et un
apercu de l'infrastructure demandée. Ce sommaire doit expliquer de fagon concise dans quelle mesure la proposition
répond aux objectifs du concours.

6.5.4 Utilisateurs principaux et autres utilisateurs

S'il était requis, la liste des utilisateurs principaux est créée a partir de I'avis d’intention. Les nouveaux utilisateurs
principaux doivent posséder un compte dans le Systeme de gestion des contributions de la FCI et accepter de
participer au projet avant que la proposition ne puisse étre soumise a la FCI. Les CV des utilisateurs principaux
seront annexés a la proposition. Les chercheurs identifiés comme utilisateurs principaux ont automatiquement acces
a la proposition en mode lecture.

6.5.5 Etablissements partenaires

Tout comme dans les avis d’intention, énumérez les établissements admissibles au financement de la FCI qui
participent a ce projet. Indiquez le nom des établissements partenaires avant de remplir le module Renseignements
financiers. L'information sur le choix de I'emplacement de l'infrastructure qui se trouve dans la section Colt des
articles individuels du module Renseignements financiers sera remplie a partir de cette liste. N'inscrivez pas
I'établissement administratif qui apparait dans la section Information sur le projet.

6.5.6 Ressources financiéres pour I’exploitation et la maintenance

Cette page du module Description du projet présente les codts annuels et les sources de financement pour assurer
I'exploitation et la maintenance efficaces de l'infrastructure pendant les cing premiéres années suivant sa mise en
service.

Si la durée de vie utile! de certains articles d’'infrastructure demandés est plus longue ou plus courte que cing ans, la
section Critéres d’évaluation et justification du budget doit comprendre des renseignements complémentaires relatifs
aux besoins d’exploitation et de maintenance pour ces articles pendant leur durée de vie utile.

N’indiquez pas les colts associés aux activités de recherche ou de développement technologique. Si le Fonds
d’exploitation des infrastructures de la FCI fait partie des sources de financement, indiquez ce montant dans la
catégorie Contribution de I'établissement.

1 | a durée de vie utile de Pinfrastructure de recherche est la période durant laquelle I'infrastructure devrait généralement produire des retombées et
étre utilisée aux fins prévues par le projet, en tenant compte des réparations et de la maintenance nécessaires dans des conditions normales.

13



6.5.7 Criteres d’évaluation
Téléchargez un document PDF indiquant comment la proposition répond aux objectifs et aux criteres d’évaluation du
concours. Assurez-vous de la conformité du document aux instructions relatives aux piéces jointes (section 6.2).

Chagque critére d’évaluation sera évalué en fonction d’'une norme. Chaque critére contient un certain nombre
d’éléments a aborder dans la proposition. Ne pas répondre a tous les éléments affaiblira la proposition.

Cette piéce jointe permet aux établissements demandeurs de profiter d’'une grande marge de manceuvre pour
répondre a chacun des critéres, notamment en utilisant des figures ou des tableaux au besoin. La distribution du
nombre de pages pour chacun des critéres est a la discrétion des établissements demandeurs qui doivent cependant
respecter le nombre total de pages permises.

6.6 Module Renseignements financiers

Ce module comprend les sections suivantes :

e  Colt des articles individuels

e Plans de construction ou de rénovation

e Contributions des partenaires admissibles

e  Utilisation de l'infrastructure

e Apercu du financement du projet d'infrastructure (généré automatiquement)
Les tableaux de la section Apercu du financement du projet d'infrastructure sont automatiquement remplis a partir de
l'information provenant des autres sections du module Renseignements financiers. Notez que le montant demandé a

la FCI correspond a la différence entre le total des contributions des partenaires admissibles et le total des colts
admissibles.

6.6.1 Codt des articles individuels

La FCI recommande aux établissements demandeurs de regrouper les articles connexes en groupes fonctionnels.
Toutefois, chacun des articles d’un groupe doit étre justifié en détail sous le critére Infrastructure de la section
Critéres d'évaluation. Le Guide des politiques et programmes de la FCI spécifie les colts admissibles des projets
d’infrastructure.

Veuillez indiquer uniquement les colts admissibles d’acquisition et de développement de l'infrastructure. Inscrivez le
co(t total de chaque article. Conservez les pieces justificatives (listes de prix, soumissions et autres) pour les fournir
a la FCI sur demande.

Nota :

e Dans le cas ou I'infrastructure servira a des fins autres qu'a la recherche ou au développement
technologique, inscrivez uniquement les co(ts au prorata de la recherche ou du développement
technologique.

e Le total des colts admissibles doit comprendre les taxes (moins les crédits remboursables) et les frais
de transport et d'installation. Toutefois, les taxes ne doivent pas étre calculées sur les contributions en
nature.

e Dans la préparation des prévisions budgétaires, les établissements demandeurs doivent suivre leurs
propres politiques et procédures. La FCI s’attend a ce que les colts indiqués dans le budget constituent
des estimations fiables de la juste valeur marchande des articles. Veuillez consulter le Guide des
politiques et des programmes de la FCI pour en savoir plus sur I'évaluation des contributions en nature.

6.6.2 Plans de construction ou de rénovation
Les établissements demandeurs doivent donner les renseignements suivants :
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e laventilation des codts de construction ou de rénovation, par type de co(t (codts directs, frais
accessoires, provisions pour imprévus);

e un échéancier indiquant les dates clés des différentes étapes de travaux de rénovation ou de
construction proposeés;

e les plans d'étage des locaux proposés précisant 'emplacement de l'infrastructure et I'échelle des plans,
lorsque les travaux portent sur plusieurs locaux. Les plans doivent étre lisibles lorsqu’ils sont imprimés
en noir et blanc sur une page de 21 cm X 27 cm (8,5 po x 11 po).

Nota : La ventilation des co(ts, I'échéancier et les plans d'étage doivent étre présentés dans un

document PDF supplémentaire. Ces pages ne sont pas comprises dans le nombre maximal de
pages de la section Critéres d’évaluation de la proposition.

6.6.3 Contributions des partenaires admissibles

Fournissez les détails des contributions des partenaires admissibles. N'indiquez pas les montants demandés a la
FCI. Pour chaque partenaire admissible, indiquez le nom et le type de partenaire ainsi que la ventilation de sa
contribution (en espéces et en nature). Les établissements demandeurs sont invités a regrouper toutes les
contributions en nature prévues de la part des fournisseurs sur une seule ligne. Si des contributions des partenaires
sont prévues, sans encore étre garanties, expliquez comment I'établissement prévoit garantir ce financement.

6.6.4 Utilisation de I'infrastructure
Cette section du module Renseignements financiers présente I'utilisation de I'infrastructure demandée a des fins
admissibles ou non au financement de la FCI et le partage des co(ts au prorata, s'il y a lieu.

6.7 Evaluateurs suggérés

La liste des évaluateurs suggérés est remplie automatiquement a partir de I'avis d’intention. Il est possible de
proposer d'autres évaluateurs bien qualifiés pour évaluer la proposition. Consultez la section 6.3.5 de ce document
pour en savoir plus sur les lignes directrices sur les conflits d’intéréts. La FCI se réserve le droit de contacter ou non
les suggestions.
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6.8 Partager une proposition

Le partage de proposition est une fonction qui permettra a au moins deux utilisateurs de contribuer a une méme
proposition. Une proposition peut étre partagée avec toute personne ayant un compte SGCF.

Deux raisons pourraient motiver le partage d’une proposition :

e Permettre a un ou plusieurs collegues de contribuer a la rédaction ou a la préparation d’une proposition ou de
certains modules d’'une proposition

e Permettre a un ou plusieurs collégues de visualiser une proposition ou certains modules d’'une proposition.

6.8.1 Apercu

§ — § —

Chercheur A Chercheur B Chercheur A

\3 A tout moment, le chercheur A
peut modifier le niveaud’accés a
la proposition. Seul le chercheur A
peutindiquerque la proposition

est « compléte ».

Le chercheur A partage
la propositionavecle
chercheurB.

Le chercheur B recoit un courriel

l'avisantqu’il est autorisé a lire ou
a modifier la proposition détaillée
ou certains modules en particulier.

Le chercheur A crée

une propositionety

entrel'information
demandée.

Les chercheurs enregistrés comme utilisateurs principaux ou candidats pourront accéder a la lecture compléte de la
proposition. Toutefois, si vous souhaitez qu’un ou plusieurs des utilisateurs principaux inscrits sur une proposition
puissent remplir ou modifier une quelconque partie de votre proposition, vous devrez la partager avec eux.

6.8.2 Fonction de partage
Pour partager une proposition, vous devrez :

Etape 1 : Créer une proposition
Sur le Tableau de bord du chercheur, cliqguez sur « Créer une proposition » et suivez les étapes.
Etape 2 : Entrer les renseignements nécessaires a la proposition

Entrez les renseignements nécessaires a la proposition ainsi que toute information connexe. Vous pourrez remplir
toute la proposition ou faire équipe avec un ou plusieurs collegues.

Etape 3 : Aller aI’écran de partage de proposition
Cliquez sur « Partager la proposition » sur la barre de navigation de gauche, puis, dans I'écran de partage de

proposition, cliquez sur « Partager cette proposition avec une autre personne ». Notez que I'écran de partage de
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proposition n’est accessible que du formulaire. Pour accéder a cet écran depuis votre tableau de bord, cliquez sur un
des modules de la proposition que vous souhaitez partager.
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Etape 4 : Inviter un collégue a visualiser ou & modifier votre proposition

Entrez le nom d'utilisateur de votre collégue (son adresse de courriel) et choisissez le niveau d’acces (lecture,
modification ou aucun) que vous voulez lui donner pour les différents modules de la proposition. Dans I'exemple ci-
dessous, le responsable du projet a attribué le niveau d’acces « Lecture » aux modules Description de projet et
Renseignements financiers ainsi que le niveau « Modification » & la section Evaluateurs suggérés. Vous pouvez
également ajouter des commentaires qui seront envoyés a votre collegue. Une fois cette page remplie, cliquez sur
« Sauvegarder ».

* Mo d'utilisateur (courriel) 70 caractéres
WModule Niveau d’accés
* Miveau d'accés  Module projet lre  [+]
Module finances Lire
Evaluateurs suggérés Modifier v
Partagée e 2011-03-21
Sauvegarder ” Annuler

Votre collegue recevra un courriel I'avisant que vous l'invitez a visualiser (lecture) ou a modifier (modification) votre
proposition.

6.8.3 Modifier ou annuler la fonction de partage

En tout temps, vous pouvez modifier ou annuler le partage de proposition en cliquant sur « Modifier le niveau
d’accés » sur la page de partage de proposition.

6.9 Partager un CV

Le partage de CV est une fonction du SGCF semblable au partage de proposition. Elle vous permet de donner a un
collégue un acces de lecture ou de modification de votre CV.

Etape 1 : Ouvrir votre CV

Sur le tableau de bord du chercheur, cliquez sur « Curriculum vitae » (barre de navigation de gauche) et ouvrez votre
CV depuis l'option « Mon CV ».

18



Etape 2 : Inviter votre collégue a visualiser ou & modifier votre CV

Sur la barre de navigation de gauche, cliquez sur « Partage de CV » pour accéder a I'écran de partage de CV. Entrez
le nom d'utilisateur de votre collegue (son adresse de courriel) et cliquez sur « Valider le nom d'utilisateur ».

Etape 3 : Envoyer I'invitation de partage

Avant d'envoyer l'invitation de partage de votre CV, précisez le type d'acces (lecture ou modification) que vous
voulez donner a votre collegue. Vous pouvez également ajouter des commentaires qui seront envoyés a votre
collegue.

Une fois cette page remplie, cliquez sur « Sauvegarder ».
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7 DECISIONS

Vous pourrez visualiser les décisions de financement des projets pour lesquels vous étes le responsable. Cette

section s’affichera seulement si des décisions ont été rendues pour des propositions.

© Décision
Responsable de projet

Le tableau suivant contient toutes les propositions pour lesquelles une décision a été prise.

* Cet octroi n'a pas encore été rendu public, veuillez garder ce résultat confidentiel.
() Afficher tout (@) Afficher par page

1 entrée(s) trouvée(s)

Numé[o du Titre du projet Fonds Afficherlmprimer Décision D'at_e _de
projet décision
340637 Infrastructure for breakthrough Fonds Financé | 2014-10-14

research d'innovation

1 entrée(s) trouvée(s

() Afficher tout (@) Afficher par page
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8 MODULE FINALISATION DE LA CONTRIBUTION

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'acces a ce module. Il s’affichera
seulement si vous étes le responsable de projets financés par la FCI.

Dans ce module vous pourrez consulter de I'information sur I'état de la finalisation des projets, comme la date a
laquelle la FCI a regu le Formulaire de finalisation de la contribution et a émis I'Entente de contribution financiére
ainsi que le budget utilisé a la finalisation de la contribution (liste détaillée?, modification ou proposition). Vous
pourrez aussi visualiser les conditions additionnelles de I'Entente de contribution financiere et voir si elles ont été
remplies.

Enfin, vous pourrez visualiser les formulaires et les piéces jointes en lien avec un projet, comme le Formulaire de

finalisation de la contribution, 'Entente de contribution financiére et le budget a la finalisation de la contribution (PDF

ou Excel) en cliquant sur le lien Visualiser. Vous pourrez aussi revoir toutes ententes de contribution financiére
révisées pour le projet.

() Finalisation de la contribution

Formulaire de finalisation de la contribution (FFC) &

Responsable du projet

Les mises a jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution se retrouvent dans la section Modifications du
portail du chercheur

() Afficher tout (®) Afficher par page

4 entrée(s) trouvée(s)

Date de la Date (_:Ie Entente de contribution  Budgeta la

Numéro décisi réception financiére finalisation Formulaires/
du Titre du projet Fonds d EE'S'Dn.l du FFC de la Pigces
projet : |°’|‘:Scel' parlaFCl  Conditions Date contribution  jointes
S8 additionnelles émise
Fonds des

Infrastructure de  initiatives Liste )
12345 - 2009-06-16  2010-07-16 Visualiser 2010-08-13 s Visualiser

haut calibre nouvelles détaillée

2008

5431  CAuipementde | Fonds ..., 4 o9 Visuasliser | 2014-09-03 Proposition = Visualiser

visualisation d'innovation

4 entrée(s) trouvée(s)

T tout "E" Afficher par page

Télécharger les documents liés au projet

2 La FCIl a mis fin a l'utilisation de ce formulaire en décembre 2014.
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9 MODULE MODIFICATIONS

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'acces a ce module. Il s’affichera
seulement si vous étes le responsable de projets pour lesquels une demande de modification a été créée.

Dans ce module vous pourrez visualiser de I'information sur I'état des modifications associées aux projets, comme le
nombre de demandes et I'état des dernieres demandes. Vous pourrez aussi inscrire des données dans le Formulaire
de demande de modification.

) Modifications

Responsable du projet

Le tableau ci-dessous affiche les projets qui ont subi des modifications. En cliquant sur le numeéro du projet.
vous pourrez visualiser l'information sur les demandes de medifications, incluant leur état.

U Cher tou! IGNE) par page
2 entrée(s) rouvee(s)]  Accéder a la page principale de modification au projet

) Date de
. Nombre de Etatdela  soumission Date de 5
Numéro L . Date de fin
du Titre du projet Fonds dend"?'.-'de?' de derniére de _\‘a IEnte:nte ‘de du projet
roje medifications demande de  derniére  contribution approuvée
p créées modification demande de financiére
modification
Fonds des .
Infrastructure de initiatives Soumis - 2
12345 ) 4 corriger par |~ 2013-07-31  2010-08-13  2014-09-30
haut calibre nouvelles e charch
2009 e chercheur
ey |ErREELG || R 2 Encours  2014-09-03  2014-09-03 2014-09-04
visualisation d'innovation

2 entrée(s) trouvée(s)
() Afficher tout (®) Afficher par page
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9.1 Page principale Modification au projet

Chaque projet compte sa page principale de modification. Vous pourrez y consulter I'état des demandes présentées
a la FCl et inscrire des données dans les demandes de modification créées par votre établissement.

I3 Tablesu de bord du chercheur = Modification au projet: Projet # 54321 =
La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivent
étre approuveés au préalable par la FCI.

Tous les autres changements apportés a linfrastructure originalemeant décnte dans la proposition deivent &tre décrits
dans le rapport financier finaj

Modification au projet Lancer la validation de I'information inscrite dans le formulaire

Numéro du projet 54321 L. . L. i .
Lancer la validation de I'information inscrite et confirmer que

Etabt:',l:f;}?cr?;?: Mon éffblissement la demande est terminée
Titre du projet ment de visualisation Date de fin du projet approuvée 2014-09-04
Formulaire en ligne . Terminée? Date de Date Commentaires
No Etat ) oumission d’approbation/de de la ECI Afficher/lmprimer
Afficher Validatio refus
1 5.0 5.0 Approuveé 2014-09-03 2014-09-03 Visualiser Visualiser
2 | Ouvrir Lancer | | Encours | Confirmer S0 4 Visualiser

—i\_ A

Ouvrir le formulaire de demande de modification

Consulter la version PDF de la demande de modification ou les
commentaires de la FCl sur la demande

Seules les demandes de modification de I'infrastructure d'un projet comprendront une version en format Excel, en
plus de la version PDF. Si la demande vise seulement la modification de la date de fin du projet, seule la version PDF

de la demande sera disponible.
Une fois que vous aurez indiqué que la demande de modification est terminée, votre établissement la vérifiera et la

soumettra a la FCI si aucun changement n’est nécessaire. Toutefois, si des changements doivent étre apportés,
votre établissement les fera lui-méme ou vous retournera la demande pour que vous vous en chargiez.
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9.2 Formulaire de demande de modification

Le Formulaire de demande de modification comprend six onglets. A I'ouverture initiale d’'une demande de

modification, I'onglet « Apercu » s’affichera par défaut, et les autres onglets ne seront pas accessibles. Vous devrez

indiquer d’abord la nature de la modification (un changement apporté a la date de fin du projet, a l'infrastructure, ou

aux deux). Cette information déterminera les onglets auxquels vous aurez acces et que vous remplirez. VVous pourrez
joindre un maximum de trois documents (en format PDF) dans le dernier onglet pour venir appuyer les changements

apportés au projet.

Joindre des fichiers

/ Utilisez les onglets pour naviguer parmi les sections

Apercu Changement 4 |a date de fin Changement 4 linfrastructure Colts admissibles Contributions Piéces jointes
Apergu
La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivent &tre approuvées au préalable par
laFCI

| Afficher/imprimer | | Sauvegarder |

Mumeéro de la modification 2

Etablissement Mon établissement Fonds Fonds dinnovation
Date de i i
Numé;; feut 54321 cloE:ttr?SLtﬁugﬁ 2014-09-03 Consulter la version PDF du Formulaire de
financiere demande de modification
Responsable o) 0t Demo Date de fin 541, pg pg
du projet du projet
Titre du projet Equipement de visualisation
* Préparée par 60 caractéres

* Indiquer la nature de la modification (sélectionner toutes les options appropriées)
I Changement a Ia date de fin du projet Sauvegarder les changements avant de
¥ Changement a l'infrastructure, incluant I'ajout de nouveaux articles naviguer vers d’autres sections (onglets) 1

| Afficher/imprimer | | Sauvegarder |

pertinentes (onglets)
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10 MODULE PAIEMENTS

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'acces a ce module. Il s’affichera
seulement si vous étes le responsable de projets financés par la FCI et pour lesquels une Entente de contribution
financiére a été émise.

Dans ce module vous pourrez visualiser I'information sur les paiements des projets, comme le montant versé a ce
jour et le solde restant par projet.

&) Information sur les paiements

Responsable du projet

Vous pouvez consulter le détail des paiements en cliguant sur le numéro du projet dans le tableau ci-dessous.

MNotez que le montant de la contribution finale et tout solde restant éventuel sont entiérement subordonnés aux
colts admissibles réellement encourus par I'établissement ainsi qu'a sa conformité aux politigues de la FCI et
aux modalités de l'entente de contribution financiére.

() Afficher tout @ Afficher par page
4 entrée(s) trouvée(s) 4 entrée(s) affichée(s)

Afficher plus d’information

Solde restant

A Montant . Paiements Date de
Numero lu'lontaljt versé a4 Paiements Paiements on fin du

du Fonds alloué - prévus au A et

projet - L ce jour calendrier  TEt€NUS  Retenue prévus au projet
(net) (net) calendrier approuvee

(brut)

11141 FIN 2009 3400900 2571813 0 0 0 829 037 | 2014-09-30
222722 FLJE 179 278 169 250 0 0 10 028 0 2014-03-31
33333 FL 1 M5-2 M5 800 000 623443 96 556 0 80001 0 2016-12-31
44444 FA 2012 320000 283 000 0 0 32000 0 20714-08-31
4 entfée(s) trouvée(s) 4 entrée(s) affichée(s) H 4 n 2 (b B H

Consulter les transactions du projet () Afficher tout @ Afficher par page




11 MODULE RAPPORTS FINANCIERS

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'acces a ce module. Il s’affichera
seulement si vous étes le responsable de projets pour lesquels un rapport financier a été créé.

Dans ce module, vous pourrez visualiser I'information sur I'état des rapports financiers associés aux projets.

) Rapports financiers

Responsable du projet

Le tableau ci-dessous affiche les projets pour lesguels un rapport financier a été créé. Cliquez sur le numéro du
prejet pour consulter les informations relatives aux rapports financiers, y compris les decuments PDF et les
renseignements sur I'état de ces rapports.

Afficher tout (®) Afficher par page

2 entrée(s) trouvée(s)

Dernier rapport financier créé Fréquence
Numéro . y Rapport  Date de fin de
du Tltrrg_:lu Fonds Datg;‘; fin , Date de final du projet présentation
projeta prej période du Etat soumission  Créé? approuvée  des rapports
rapport financiers
Fends
Infrastructure des
12345 d ) initiatives = 2014-03-31 | Approuvé = 2014-06-11 Non 2014-09-30 Annuel
e pointe
nouvelles
2009
Fends
Laboratoire des
98765 dematériaux leaders | 2014-03-31 Approuvé 2014-06-11 Oui 2014-02-28 Annuel
avances John-R.-
Evans

2 elftrée(s) trouvée(s)

Consulter la page principale des rapports financiers Afficher tout (®) Afficher par page




11.1 Page principale Rapports financiers du projet
Chaque projet posséde une page principale des rapports financiers pour visualiser I'état des rapports financiers du

projet soumis a la FCI. Vous pouvez aussi visualiser les commentaires de la FCI sur un rapport et accéder a la
version PDF des rapports financiers.

I3 Tablesu de bord du chercheur = Rapports financiers = Projet #39999

Rapports financiers

Fonds
des
Numéro du projet 99999 = initiatives
Consulter la version PDF du rapport financier ggg;e”es
- - e . . 2014-09-
Etablissement bénéficiaire Infrastructure de recherche Date de fin du projet approlvée 30
Titre du projet Fréquence des rapports financi Annuel

Date .

Date de fin de la Rapport - Date de . . Commentaires . .
période du rapport final? Etat soumission d app{;}?:ag;on de de la FCI Affichqgimprimer
2011-03-31 Non Approuve | 2011-06-26 2011-06-26 Visualiser
2012-03-31 MNon Approuvé  2012-07-13 20120713 Visualiser
2013-03-31 Non Approuve | 2013-07-02 2013-07-02 Visualiser

2014-03-31 Non Approuvé | 2014-06-11 2014-06-11 Visualiser Visualiser




12 RAPPORT D’AVANCEMENT DE PROJET

Comme responsable du projet, vous avez accés au module Rapport d’avancement de projet, ce qui vous permet de
consulter et de gérer I'état de la mise en service de l'infrastructure de méme que de préparer et de remplir le

formulaire du rapport d’avancement de projet.

Cette section présente d’autres renseignements sur ce module dans le SGCF. Pour en savoir plus sur les exigences
et les lignes directrices associées au processus de production des rapports d’avancement de projet, veuillez
consulter le Guide des politiques et des programmes de la FCI.

Le processus de soumission d’'un rapport d’avancement de projet a la FCl comprend habituellement trois étapes :

1. Vous, en tant que le responsable du projet indiquez en ligne I'état de la mise en service de

l'infrastructure (le cas échéant). Le personnel administratif des établissements qui dispose du

niveau d’accés approprié peut également indiquer en ligne I'état de la mise en service au nhom du

responsable du projet.

2. Vous préparez, validez et remplissez le rapport.
3. L’établissement peut réviser le rapport ou le retourner au responsable du projet aux fins de

révision. Un membre autorisé du personnel administratif des établissements soumet ensuite le

rapport a la FCI.

Bien que la préparation du rapport reléve du responsable du projet, ce dernier peut utiliser I'outil de délégation pour
partager I'accés au formulaire en ligne avec une autre personne ayant un compte du SGCF pour 'aider avec la saisie

de données.

Le graphique ci-dessous donne un apercu du module Rapport d’avancement de projet du SGCF et des taches

connexes du responsable du projet.

Tableau de bord

du chercheur

Détails — Rapport d’avancement de

Rapports d’avancement de projet :
Liste sommaire

o Consulter tous les projets pour lesquels
le responsable du projet doit remplir un
rapport d’'avancement de projet dans
I'année en cours et les années a venir

e Sélectionner des numéros de projet pour
consulter la liste détaillée de I'état de la
mise en service et du rapport

projet

o Consulter I'information historique et actuelle
sur I'état de la mise en service et du rapport
des projets sélectionnés

e Changer I'état de la mise en service (le cas
échéant)***

e Sélectionner un projet pour accéder au
formulaire du rapport (si le calendrier de
production a débuté)

o Afficher ou imprimer le contenu du rapport

A 4

« Valider le contenu du rapport***
o Confirmer que le rapport est terminé***

1

Formulaire du rapport d’avancement de projet

e Aller a la section du rapport pour remplir le formulaire et
valider le contenu du rapport ***

e Accorder I'accés a une autre personne pour la saisie de
données du rapport (seulement si I'établissement active
cette fonction)***
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*** Indique des taches pour lesquelles
le responsable du projet est le
premier responsable. Le personnel
administratif des établissements qui

dispose du niveau d’accées i )z i
approprié peut également exécuter 12.1 Sommaire de |I'état de la mise en

gzsptr%‘j’gfs aunomduresponsable  geryice et d’avancement de projet
Le tableau sommaire indique tous les projets pour lesquels vous
devez prendre des mesures relativement aux états de la mise en service et de la soumission du rapport
d’avancement de projet. A partir de cette liste, vous pouvez consulter la page du projet sélectionné pour gérer les
états et le rapport. Le personnel administratif qui dispose d’un accés approprié peut aussi prendre ces mesures au
nom du responsable du projet.

Quatre états différents peuvent s’afficher dans la colonne « Etat de la mise en service » :
e Précisez I'état de la mise en service : L'état de la mise en service doit étre spécifié.

e Mise en service (RFF soumis) : Le rapport d’avancement de projet devra étre soumis a la prochaine
période de production de rapports suivant la soumission du rapport financier final (RFF).

e Mise en service : Le rapport d'avancement de projet doit étre soumis pendant la période de production de

rapports en cours.

e Pas encore mise en service : Le rapport d’avancement de projet n’est pas requis cette année, a moins que
I'état soit devenu opérationnel. L'état peut étre changé a mise en service en tout temps avant la date limite

de 'établissement indiquée.
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) Rapports d’avancement de projet

Politique régissant la protection de la vie privée
Responsable du projet

La liste suivante fournit un résumé de tous les projets pour lesquels vous &tes tenus de remplir un rapport

£ d'avancement de projet (RAP). En cliguant sur un numére de projet, vous pouvez afficher un écran plus détaillé
pour définir 'état de la mise en service de l'infrastructure, consulter le calendrier des rapports qui 'y rapportent
lorsque celui-ci a été généré, et prendre d'autres mesures liées aux RAP. Consultez le Manuel dinstructions
pour la préparation des rapports d'avancement de projet pour en savoir plus.

Nota : Les titulaires de chaires de recherche du Canada (CRC) doivent soumettre un rapport annuel distinct 2
partir du portail du Programme des CRC au http://www.chairs-chaires.gc_calprogram-programme/admin_guide-
fra.aspx. Les exigences et le calendrier de soumission des rapports peuvent différer de ceux de la FCIL.

() Afficher tout (@) Afficher par page

4 entrée(s) trouvée(s)

i Dates limites
Numéro du Fond Etat de la mise en B
projet onds service Etat de la mise

en service RAG

11111 Fonds de l'avant-garde 2006 Mise en service 2016-06-30  2016-06-30
(RFF soumis)

2299 | Fonds des leaders John-R -Evans - Mise en service 20160630  2016-06-30
Financement de l'infrastructure de recherche

Fonds des hapitaux de recherche - Les P .
33333 projets institutionnels & grande échelle (FHR- " 20 oo e MSEEN 1 5016.0630 | 2016-06-30
PlGE] service

44 Fonds des initiatives nouvelles 2006 Précisez l'étatdela | ;.0 40 3y 5016.06-30
mise en service

4 entrée(s) trouvée(s)
() Afficher tout (@ Afficher par page

Cliquer pour consulter I'information sur les états de la mise en service
et du rapport du projet sélectionné.
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12.2 Gérer les états de la mise en service requis
Lorsque la colonne Mise en service indique « Précisez I'état de la mise en service », vous devez choisir I'état le plus

récent, ce qui déclenchera le calendrier de production des rapports d’avancement de projet comme il est précisé a la
section 12.1 Sommaire de I'état de la mise en service et d'avancement de projet.

0 _Teblesu de bord du chercheur = Précisions sur le rapport d'avancement de projet | #39950

Précisions sur le rapport d'avancement de projet

Numeéro du projet 99999

. s s
Date de finalisation de la 2010-08-07 Ur_]e fois que_l etat est Change &

contribution « Mise en service », on ne peut pas
revenir en arriere

Contribution de la FCI  § 555 332

Etat de la mise en servics

Veuillez indiquer dahs le tableau ci-dessous si la mise en service de linfrastructure financ ée par cette
contribution est suffsamment avancée que vous avez été en mesure d'amorcer les activités de recherche
décrites dans la prgposition soumise a la FCI.

Année Ftat de la mise en service Date limite  Date de soumission
2015 Fas encore mise en service 2015-05-01 2015-04-27
2016 Mise en service Pas encore mise en service 2016-06-30

Calendrier de présentation des rapports

Votre calendrier de présentation des rapports est génére aprn
la FCI (tel qu'il est décnt dans la case « Etat de la mise en sel
rapport d'avancement de projet en cliguant sur I'année en cours,
établissement que chague section a été remplie. Vous pouvez égal
de I'année en cours ou des années antérieures.

|la mise en service de linfrastructure financée par
& ». Parla suite, vous pouvez remplir le
valider le contenu et confirmer a votre
ent générer une version POF des rapports

Il est possible de changer I'état « Pas encore
en service » a « Mise en service » en tout
temps avant la date limite
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12.3 Préparer, valider et remplir le rapport d’avancement de projet

Aprés avoir déclenché le calendrier de production des rapports d’avancement de projet, I'état de tous les rapports
nouvellement créés dans le SGCF sont affichés comme étant « En cours ». Vous aurez un accés complet au
formulaire du rapport d’avancement de projet en cliquant sur le numéro du projet, ce qui vous permettra de préparer,
de valider et de remplir le rapport. Le personnel administratif des établissements qui dispose du niveau d’acces
approprié peut également préparer, valider et remplir les formulaires en votre nom.

Procéder a la validation pour vérifier que tous
les renseignements requis ont été inscrits dans
le formulaire

Cliquer pour accéder au formulaire du rapport d’avancement de projet

Calendrier de présentation des rapports

Votre calendrier de présentation des rapports est genéré aprés la mise en serfice de linfrastructure financée par
la FCI (tel qu'il est décrit dans |a case « Etat de la mise en service ». Par |a shite, vous pouvez remplir le
rapport d'avancement de projet en cliquant sur I'année en cours, en valider le §ontenu et confirmer & votre
établissement que chaque section a été remplie. Vous pouvez également gengrer une version PDF des rapports
de I'année en cours ou des années antérieures.

Année Date limite Etat Afficher/lmprimer Validé? Rempli?

2014 2014-06-25 Sournis & la FCI e Oui Mon

2015 2015-05-19 Sournis & la FCI -3 Oui Mon

bp 2016 2016-06-30 En cours 8 | Valider | | Cenfirm

2017 2017-06-30 Pas encore disponible S0 5.0 5.0

2018 2018-06-30 Pas encore dispenible 5.0 5.0 5.0

Cliquer pour obtenir un apercu du Cliquer pour confirmer que les formulaires ont été
contenu du rapport ou I'imprimer validés et qu’ils sont préts a étre soumis (remplis)

Une fois rempli, le formulaire ne pourra plus étre modifié. L'établissement conserve I'accés aux formulaires afin de
les réviser et de les retourner au responsable du projet aux fins de correction, le cas échéant. Aprés confirmation de
I'établissement que le formulaire a été rempli et peut étre soumis, un membre autorisé du personnel administratif d’'un
établissement pourra le soumettre a la FCI. Un fois soumis a la FCI, I'établissement ne pourra plus modifier le
formulaire.
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12.4 Naviguer dans le Formulaire du rapport d’avancement de projet

Pour naviguer entre les sections du rapport d’avancement de projet, veuillez utiliser le menu latéral de gauche. A titre
de référence supplémentaire, vous pouvez consulter un apercu de chaque écran du rapport dans le Modeéle du
rapport d’avancement de projet.

Cliquer sur « Accueil » pour revenir au Tableau de bord du chercheur

| Mon profil et mes préférences | Aide | English | Fermer la session

O Tebleau de bord de Iétablissement > Rapports d'avancement de projet ~ Rapports d'avancement de projet : 2016 > Projet : #99889 = Maintien en
poste de chercheurs

@ [B PPR #09939

e Eranr;;urld‘avannemantde Betoumer aux résultats de recherche
[ Apergu du projet Maintien en poste de chercheurs
[ Realisations
[ Defis L'un des principaux objectifs de la FCI est de favoriser le recrutement et le maintien en poste de chercheurs de
Maintien en poste de calibre mondial.
D chercheurs
|7 Personnel hautement qualifie | Walider || Afficher/Imprimer H Sauvegarder
D Personnel tec hnigue
] FD’”’_““”" ) * Davril 2015 a mars 2016, I'accessibilité a linfrastructure financée par cette contribution at-elle été un facteur
[ Qualite de linfrastructure important dans votre décision de demeurer en poste & I'établissement?
Durée de vie utile de :
linfrastructure Sélectionnez... v

D Utilisation de linfrastructure
[ Financement
Exploitation et maintenance de Indigue un champ cbligatoire ‘ Valider H Affic her/Imprimer H Sauvegarder
linfrastructure
[ Awancement de la recherche
[ Produits de la recherche
[ Collabaration de recherche
[ Ententes de recherche
D Transfert de tec hnologie
D Entreprises derivées
(] E:}_‘Darggénzs pour les
[ Nouveli créstion cemplois Sauvegarder avant de quitter
[ Coordennées
[ Commentaires
© [ Dékgation - RAP
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12.5 Déléguer latache de préparer le rapport d’avancement de projet

Cette option vous permet de déléguer la saisie de données du rapport d’'avancement de projet. Le personnel
administratif des établissements qui dispose du niveau d’accés approprié peut également déléguer la saisie de
données au nom du responsable du projet.

[ Tebleau de bord de > Rapports de proiet > Repports 'avencement de projet : 2016 > Projet : #12345 » Partager Is
propostion

© [ PPR#12345

© ::}75"“‘1“"5"“"’3”“13 Retourner aux résultats de recherche

[ Apergu du projet Délégation - rapport d'avancement de projet

[ Realisations

[ Defis L'activation de cette option vous permet de déléguer la saisie de données dans votre rapport d'avancement de

[ Maintien en poste de projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les données sont exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
chercheurs déléguer la tache de saisie de données a plus dune personne en méme temps. Cette personne doit posséder un

[ Personnel hautement quaifié compte SGCF.

[T Persennel technique

[T Formation

[ Qualté de linfrastructure
Durée de vie utile de Déléguer la tache de saisie de données =

Nota - Cette personne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet cu le

membre autorisé du bureau de recherche de '€ -
linfrastructure

| Cliquer pour entrer le nom d’utilisateur
) Financament (courriel) du délégué et le valid

[ Expleitation et maintenance de
linfrastructure

[ #wancement de la recherche
[ Produits de la recherche

[ Coleboration de recherche Entrer le nom d’utilisateur

[ Ententes de recherche

[ Transfert de toshnologic (courriel) du délégué dans le
[ Entreprises dérivées SGCF et valider

[ Retombées pour les
Canadiens

[ Mouvele création d'emplois
[T Coordonnées
D Commentaires
© [E3 Délégation - RAP
e ———]
Dyatﬁchedesa\siedednnnées x

* Mom dutilisateur (courriel) 70 caractéres | Valider le nem d'utilisateur ‘

Annuler

Déléguer la tiche de saisie de données

“ Nom d'utilisateur (courriel) 70 caractires

Thomas Testing, Universite demo

Le message saisi ici sera inclus
ans le courriel envoyé au délégué

Message pour Thomas Testing

s

500 caractéres

Mota : Un avis résumant cette information sera envoyé par courriel & Thomas testing.

’
automatiquement envoyé par courriel au délégué

Remarque : Vous et I'établissement assumeront toujours la responsabilité de remplir et de
soumettre les rapports a partir de leur tableau de bord, et de veiller a I'exhaustivité et a
I'exactitude des données saisies dans leurs rapports. Le délégué NE pourra PAS marquer le
rapport comme étant « Rempli ».




Pour désactiver la fonction de délégation, il suffit de cliquer sur « Révoquer I'accés ».

Cl E:;j’;““ davancement de Retourner aux résultats de recherche
- [ Apergu du projet Délégation - rapport d'avancement de projet
- [ Realisations
- [ Défis Lactivation de cette option vous permet de déléguer la saisie de dennées dans votre rappert d'avancement de
[ Maintien en poste de ¥ projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les dennées sont exactes et complétes. Vious ne pouvez pas
chercheurs déléguer |a tiche de saisie de données a plus dune perscnne en méme temps. Cette perscnne doit posséder un
[ Personnel hautement qualfie compte SGCF
[ Personnel tec hnique . - X X
~ [} Formation Nota : Cette personne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet ou le

) Qualté de finfrastructure membre autorisé du bureau de recherche de 'etablissement peut le faire.

Durée de vie utile de

linfrastructure
+ [ Utilisation de Tinfrastructure Déléguée a Action
[ Financement i o
Exploftation et maintenance e | 1eSting. Thomas Retirer I'accés
linfrastructure

- [ Avancement de la recherche

|9 Produits de la recherche

- [ Collaboration de recherche

|| Ententes de recherche

- [ Transfert de technologie

D Entreprises dérivées

~ [] Retombées pour les
Canadiens

[ Nouvelle création d'empiois

[ Coordonnées
- [¥ Commentaires

© [g Délégation - RAP




Pour toute question sur le SGCF,
veuillez envoyer un courriel a

help.aide@innovation.ca

Nous serons heureux de vous
répondre rapidement.
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