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1 DEFINITIONS

Activités précédant I'octroi d’une contribution signifienttoutes les activités pour présenter une demandede
financementa la Fondation canadienne pour lI'innovation (FCI), télécharger des documents d’appui, collaborer avec
d’autres intervenants afin de soumettre des propositions, consulter les décisions de financement etanalyser les
documents d’évaluation des propositions.

Activités suivant I'octroi d’'une contribution signifienttoutes les activités de gestion des projets financés par la
FCI, notamment la finalisation de la contribution, les modifications, les rapports d’avancementde projetetles
rapports financiers. Elles visent égalementlagestion del'’enveloppe du Fondsd’exploitation des infrastructures (FEI)
d’un établissement ainsi que les rapports FEI annuels.

Etablissement signifie tout établissementadmissible au financementdela FCI outout représentantautorisé
agissanten son nom.

Evaluateur signifietoute personne qui prend partau processus d’évaluation des demandes de financement
présentées ala FCI.

Personnel administratif des établissements signifie toute personne qui geredes projets financés parlaFCl au
nomd’un établissement. Il est responsable des activités précédant et suivantl’octroi d’'une contribution.

Responsable du projet signifie toute personne mandatée par un établissement pour gérer un ou plusieurs projets
financés parlaFClI.

2 DOCUMENTS DE REFERENCE

Le présentguide s’adresse au personneladministratif des établissements qui utilise le Systeme de gestion des
contributions delaFCI (SGCF) pour gérer les activités précédant et suivantl'octroi d'une contribution. Vous pourriez
consulter d’autres guides utiles, selon votrerdle etles taches accomplis dans le SGCF.

Chercheurs : Initiation au Systeme de gestion des contributions de la FCI : Un document de synthese destiné aux
chercheurs

Evaluateurs : Initiation au Systéme de gestion des contributions de la FCI : Un document de synthése destiné aux
évaluateurs

3 SYSTEME DE GESTION DES CONTRIBUTIONS DE LA FCI

Le Systeme degestion des contributions delaFondation canadienne pour I'innovation (SGCF) estle portail Web
sécurisé qui permet aux universités, aux colléges, aux hdpitaux derecherche etaux établissements de recherchea
but non lucratifde faire des demandes de financementa la FCl et de gérer lecyclede durée de vie completd’un
projetfinancé parlaFCI.

Il permet au personnel administratif des établissements de gérer les activités précédantet suivantl’octroi d’'une
contributiondelaFCI. Il permet aussi aux chercheurs d’élaborer des propositions a soumettre et de consulter
Iinformation en lien avec leurs projets. Finalement, il donne aux évaluateurs l'acces, en un seul endroit, aux
renseignements etdocuments requis pour évaluer les demandes qui leur sontassignées.

4 ACCES AU SGCF

L'administrateur des comptes et I'agentde liaison devrontdéterminer les privileges d’accés de chaque membre du
personnel administratif des établissements. Veuillezprendre contact avec eux pour obtenir un compte du SGCF. Si
vous étes 'administrateur des comptes oul’agent deliaison, veuillezconsulter lasection 15 « Gestion des
Déclarations d’adhésion etdes privileges d’accés ».


https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/appel-gestion/comprendre-comment-utiliser-sgfc
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/appel-gestion/comprendre-comment-utiliser-sgfc
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne

Apres avoirregula Déclaration d’adhésion signée de votre établissement, la FCI créera et mettra a jour le comptedu
SGCF de toute personneayantun réle dans la Déclaration d'adhésion (présidentourecteur, signataire autorisé,

administrateur des comptes et agentde liaison).

Une fois le compte créé, I'utilisateur recevraun courriel pour activer son compte dans les 30 jours suivant. Veuillez-
vous assurer que les messages d’activation delaFCl (notification@cfi-fci.ca) ne seront pas bloqués par le pare-feu

de votre établissement.

4.1 Ouvrir une session
Apres lacréation du compte et I'attribution des priviléges, vous pourrezaccéder au SGCF ainsi:
e Rendez-vous au innovation.ca

e Cliquez sur CAMS au haut del'écran
e La paged’ouverture de session s'affichera

> VATION-CA # Iniiation au SGCF

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

Systéeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)
Mom d'utilisateur (courriel)
Mot de passe

Meémoriser ce renseignement sur cet ordinateur

Ouvrir une session

Mot de passe oublié
Créer un nouveau compte

Avis importants © Fondstion canadienns pour linnovation, 2011

Sur cette page:

e Les utilisateurs enregistrés pourrontouvrir une session
e Les utilisateurs enregistrés qui ontoublié leur mot de passe pourrontleréinitialiser
e Les chercheurs et le personnel administratif pourront créer un compte SGCF


http://www.innovation.ca/fr
http://www.innovation.ca/fr

4.2 Veérification en deux étapes
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Systeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

Vous devez saisir un code de sécurité pour finaliser le processus d'authentification.

Vous pouvez choisir de recevoir le code de sécurité par courriel & votre nom
dutilisateur, & une autre adresse de courriel ou & votre numéro de téléphone
cellulaire

Si vous w'avez pas encore défini une autre adresse de courriel ou un numéro de
téléphone cellulaire, vous pouvez saisir ces données dans Fonglet des paramétres
de sécurité de vetre profil d'utilisateur la prochaine fois que vous auvrirez une
session

@ Adresse de courriel (nom (O Adresse de Numéro de téléphone
dutilisateur ) courriel (autre) cellulaire

Adresse de courriel
(autre)

Numéro de téléphone

cellulaire oo ge Indicatif régional Huméra

pays

Envoyer le code de sécurité

Dans le but de renforcer lasécurité du Systéeme de gestion des contributions de laFCI (SGCF), lors de l'ouverture
d’une session, les utilisateurs dontle compte leur confére un rdleinstitutionnel, c’est-a-dire un role que leur
établissement leur a attribué, pourraientavoir asaisir, en plus dunomd'utilisateur et du mot de passe, un code de
sécurité pour compléter le processus d’authentification.

Vous pouvezchoisirl'adresse de courriel associée au nomd’utilisateur, une autre adresse de courriel ouvotre
numéro de téléphone pourrecevoir votre code de sécurité.

Inifiation au SGCF

INNOVATION.CA

CANADA
rouRL FOR

Systéme de ion des ributions de la FCI (SGCF)

Un code de sécurté a été anvope a fadmase da couniel assockes 4 volre rom
dutiisateur, & Lng autre adresse de courriel ou & vatre numbro de téphone
colldaire.

L rércption du code de séounts peut prandne plusisurs minutes, Sile oode de
socurtd 3 616 envoyd 4 volro aulre adresso de courniel. vénfiez volre doesior do
paurmisls au bescin.

\eLilez saisir la code de sécuritd pour achever louverture de volre session ;

Utilisez-vous un ordinateur ou un apparell fadle?
Cui ® Non

Ounvrir uno sossion Ermvayor a nouveau | coda de sdcuritd

Au moment de saisir ce code de sécurité, si vous indiquez que votre ordinateur ou votre appareil estfiable, vous
n’'aurez pas a saisiranouveau de codede sécuritélorsquevous utiliserezl'outil de navigationde cetappareil.



Toutefois, sivous changezd’appareil oude navigateur,ouencore sivous videzle cache du navigateur, vous devrez
procéder acette vérification en deux étapes lorsque vous ouvrirezune session.

INNOVATION.CA e

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

Configuration de la sécurité du Systéme de gestion des
contributions de la FCI

Code de sécurité - configuration initiale

Ay moment d'ouvrir une session & partir d'un apparsil. d'un navigateur ou d'un Beu inconnu, vous pourriez &tre
imvité a saisir un code da sécurité. Ca code peut &tre anvayé a voire nom d'utilisateur (adresse de courriel). 8
une autre adresse de courriel de volre cholx ou & volre numéro de Wéléphone cellulaire

_) Veuillez n'utiliser que votre nom (@) Veulllez utifiser votre nom d'utilisateur (courriel) ou une autre
d'utilisateur {courriel) option didentification

Saisissez une autre adresse de courriel ou un numére de téléphane cellulaire pour bénéficier de plus
dune option de receveir e code de sécurité. Cliquez sur « Verifier » pour recevoir un code de sécurité
vous parmettant de vérifier que volre autre adresse de courriel ou numéro de téléphone cellulaire
fonctionnent

Adresse da courriel (autre) vériﬂw-_! Effacer |

Huméro de 1éléphane “Vérifier | [ Effacer |
cellulaira : A ——
indicatif de  Indicatd régional Huméro

pays

Les nouveaux utilisateurs ou ceux & qui un réleinstitutionnel vient d’étre attribué, serontinvités achoisirun modede
réception ducode de sécurité, soitlors delacréation d'un compte d’utilisateur, soitlors delapremiére ouverture de
session dans le SGCF. Il est possible de modifier le mode deréception ducode de sécurité a partir de I'écran « Mon

profil etmes préférences ».



4.3 Réinitialiser votre mot de passe
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# Initiation au SGCF
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Réinitialiser votre mot de passe

Nom d'utilisateur (courriel)

Soumettre || Annuler

Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pourrezle réinitialiser en cliquant sur « Motde passe oublié» dela
paged’ouverture de session. Vous devrezindiquer votre nomd'utilisateur (adresse de courriel). Vous recevrezalors
un courrier électronique contenantun lien unique deréinitialisation dumotde passe. Apres avoir cliqué sur ce lien,
vous devrez créer un nouveau mot de passe. Si vous avez besoin d’aide, veuillezcontacter le centre de soutien
techniquedelaFCl al'adressede courriel : help.aide@innovation.ca.

4.4 Accéder a votre profil et avos préférences d’utilisateur

Dans cet écran, vous pourrezgérer vos coordonnées, votre motde passe, vos parametres de sécurité, et prendre
connaissancedes avis privés delaFCI.

Dema Account (kg 15¢@mnovabon ca) | Mon probil el mes peélérences | Axde | Englsh | Fenmer
O Accusil ~Man profl el mas pralérances *
Mon profil et mes préférences Consulter votre profil et vos préférences
Mettre & jour les coordonnées | Paramétres de sécurité | Afficher I'énoncé de confidentialité

Information geneérale

Formule d'appel  Sélectionnez... v
* Nom de famille Account 50 caracléres
*Prénom  Demo 50 caractéres




5 TABLEAUDE BORD DE L'ETABLISSEMENT

5.1 Apercu

Une fois connecté comme personnel administratif d’un établissement, vous serez dirigé vers le tableau de bord de
votre établissement. Les renseignements accessibles dépendront des privileges que vous a accordés votre
établissement pour chaque module.

5.2 Navigation

Cet écran illustre les nombreuses sections quile composent.

JVATION.CA

5 Initiation au SGCF
FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

) [E5] Tableau de bord du chercheur 3 Tableau de bord de Iétablissement

Tableau de bord de I'établissement
@ Tableau de bord de lévaluateur

55 Tableau de bord d () Information générale
(=} ableau de Dort &

Iétablissement

= [B@ Information générale
[ Apercu de [établissement € Projets d'infrastructure

Dépit de rapports destings a
rétablissement

D Apercu du projet
= (B Projets dinfrastructure

[ Gestion des propostions.
< (B Décisions

D Afficher les décisions

D Documents des concours
& [B Finalisation de la contribution P A A

R = Cliquer pour agrandir les modules
contribution ) Modifications

© (B Modifications

D Module Medifications
= [pg Paiements

D Information sur les paiements
& (B9 Rapports financiers

D Module Rapports financiers:
= (B Fonds d'exploitation des.

infrastructures (FEI)

D Module FEI
= B Rapports d'avancement de

projet

) Décisions

() Finalisation de la contribution

) Paiements

() Rapports financiers

() Fonds d'exploitation des infrastructures
D Rapports d'avancement de
projet
D Déclaration d'adhésion et
priviéges d'accés {2) Sommaire du plan de recherche stratégique

Naviguer aisément parmi

lesmodulesdans le
menu de gauche

Nota : Vous neverrez peut-étre pas toutes les sections ci-dessus. Elles s’afficheronten
fonction des privileges d'acces qui vous ont été accordés par votre établissement.




Certaines caractéristiques des modules vous aiderontanaviguer parmi les écrans ouvous procurerontde
I'information contextuelle sur des champs.

Résultats de recherche

o Les mises & jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution se retrouvent d
¥ A I'établissement.

LK

(7 Afficher tout @ Afficher par page

rsque le processus de
finalisation de la contributiona ¢ II 23/ 4 » » H
en lieu avant mai 2014, la date

affichée correspond 2 la date
Date de

Dati de soumission a la FCl du Budget a la .

Numéro ble d 4 la réce formulaire Liste détaillée et du finalisation FOFS‘_II_.IlaIrBGﬂ

du espm:{s)faet e du Titre du projet Fonds e{;f:on du sommai're des contributions de la c:::{t:z
projeta proj Conseil | Par | confirmées. contribution 1

de la FCI ¥ AUUILUINENES Blnse L ‘
Fonds
88888 Account Demo = Systémede - dinnovation ygqq 5055 g0 1 13 19991243 Liste
création hors-pair | de plus de détaillée
350 0008

INNOVATION.CA

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION

= Initiation au SGCF =

POUR LINNOVATION FOR INNOVATION
® Tableau de bord du chercheur 0 _Tablesu de bord de Ié > > Projet#11111
& [E5 Tableau de bord de ré Retourner 3 la page de recherche
© [ Tableau de bord de Détail des paiements du projet
Iétablissement
© [E Information générale
H [ Apercu de établissement Numéro du projet 11111 Montant alloué 132 0005
B Dépét de rapports destinés &
Fétablissement - - = R e
Responsable du projet de Projet. Responsable Date de I'Entente de contribution financiére 2014-01-01

H D Apercu du projet
@ [E@ Projets dinfrastructure

Fonds collége-industrie pour
- D ‘Gestion des proposttions =9 po!

H Fonds linnovation — Financement de Date de fin du projet approuvée 2016-03-31
© [ Deécisions . linfrastructure de recherche

Validation

« Recherche ou développement technologique » est
cbligatoire

« Infrastructure particuliére » est obligatoire

« Colt total du projet » est un champ obligatoire.

« Montant demandé a la FC| » est un cham
obligatoire.

« Discipline principale » est un champ obligatoire. e

Imprimer | | Fermer




6 PROCESSUS DE SOUMISSION D’'UN AVIS D’'INTENTION OU D'UNE
PROPOSITION

Le processus de soumissiond’un avis d'intention (Al) oud’une proposition comprend habituellementtrois étapes :

1. Leresponsableduprojetcréeun Al ou une propositionetremplitie formulaireen ligne. Aprés avoirindiqué que
le formulaire est « rempli », il ne peut plus le modifier. Le personnel administratif des établissements qui dispose
du niveaud’acceés approprié peut également remplir les formulaires en ligneaunomdu responsable du projet.

2. L'établissement peut réviser le formulaire ou le remettre au responsable du projetaux fins derévision. Lorsqu'il
juge que le formulaire d’Al oude propositionestfinal, I'établissementindique que le formulaire a été vérifié. Le
systéme géneére a cette étape la version définitive de I’Al oude la proposition en format PDF.

3. Un membre du personnel administratif des établissements soumetI’Al et laproposition alaFCI.

Responsable du . )
P Etablissement

projet
Crée un nouvel Remplit le Vérifie et révise le
Alouune —»| formulaire » [ formulaire de I'Al
nouvelle approprié oudela
proposition . - proposition

7 N ~-o -
’ ="
o \
. \
. N

Retourne au

Ajout Partage du responsable du ;
d’utili]sateurs docu?nent projet aux fins Soumet 'Aloula
de correction, proposition a la

au besoin

FCI

Processus de soumission d’un Al ou d’'une proposition

Nota : Pour en savoirdavantage sur le processus de soumissiond’un Al oud’une
proposition, vous pouvez consulter les instructions de chacun des fonds sur lapage
demander et gérer le financement de notre site Web.



https://www.innovation.ca/fr/demander-et-gerer-le-financement
https://www.innovation.ca/fr/appel-gestion/comprendre-comment-utiliser-sgfc
http://www.innovation.ca/fr
http://www.innovation.ca/fr

6.1 Gérer les propositions

Comme membre du personnel administratifd’un établissement prenant part aux activités précédentl'octroid’'une
contribution, votre établissement pourraitvous avoir accordé l'acces ala section surlagestion des propositions pour
consulter I'état des Al et des propositions.

I3 Tableau de bord de [établissement = Projete d'infrastructure = Gestion des propositions

Gestion des propositions

Tri par état Rechercher Archivage des projets

Avis d'intention

Cliquer sur les hyperliens pour consulter laliste des Al ou
En cours (200) des propositions pour chacun des états

Rempli par le chercheur (10)
Vérifié par ['établissement (1)
Soumis a la FCI (33) l
Soumis - & corriger par 'établissement (4)
Soumis - & corriger par le chercheur (0)
Soumis - corrigé par le chercheur (0)

Soumis - Vérifié par I'établissement aprés correction (0)
Retiré (0)

y

Proposition Le chiffre indique le nombre d’Al ou de propositions dans cet état

En cours (262)

Rempli par le chercheur (6)

Vérifié par ['établissement (4)

Soumis 3 la FCI (45)

Soumis - 3 corriger par ['établissement (2)
Soumis - & corriger par le chercheur (1)

Soumis - corrigé par le chercheur (0)
Soumis - Vérifié par I'établissement aprés correction (0)

Retiré (3)

Nota : Les projets archivés ne sontpas indiqués ou comptabilisés sur cet écran.




6.1.1 Recherche

Le personnel administratif des établissements pourrarepérer un Al ouune propositionaumoyen de lafonctionde

recherche. Il pourraentreprendre unerecherche par numéro de projetoutoutautre critere derecherche (illustration

ci-dessous).

O Tableau de bord de l'établissement = Projets dinfrastructure = Gestion des propositions.
Gestion des propositions

Tri par état Rechercher Archivage des projets

Retrouvez les avis dintention ou les propositions pour lesguels Test inst est I'établissement demandeur a l'aide
de l'outil de recherche ci-dessous.

Wous pouvez faire une recherche :

» par numéro de projet;
» en combinant divers critéres de recherche. Les résultats de la recherche correspondront aux critéres
indigués.

Nota : Il est possible de faire une recherche par mot clé dans les champs indiquant le titre du projet et le nom
du responsable du projet (ainsi, en langcant une recherche avec le mot « smith », vous obtiendrez « Smith », «
Naismith », « Smithers », etc.).

Vous pourrez constater 'état actuel de tous les projets résultants de la recherche et les afficher ou les imprimer
directement & partir du tableau des résultats de la recherche ci-dessous. Pour accomplir une autre tiche (p. ex
soumettre une proposition & la FCI), cliguez sur le lien de I'avis dintention ou de la proposition pertinent dans la
colonne « Composante ».

Rechercher
Muméro du projet
ou
Etat  sélectionnez. . Iz‘
Fonds  Sélectionnez... IE‘
Awis dintention ou proposition?  Sélectionnez. .. |Z| Afficher laliste de tous les projets

Titre du projet de votre établissement

Prénom du responsable de projet

Mom de famille du responsable
de projet

’ Rechercher ” Effacer ” Afficher tous les projets

1

J

Mener une recherche par critére
et afficher les résultats
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6.1.2 Listeettri

Le trid’éléments par état ou larecherche d’un projeten particulier créeraun tableau de résultats. Vos actions
dépendrontdel'état des Al oudes propositionsénumérés. Chaque tableau comporte des fonctions de base; vous

pouvez, entre autres, trier les éléments par colonne etrevenir aux résultats de la recherche (illustration ci-dessous).

I3 Tableau de bord de Iétablissement = Projets dinfrastructure » Gestion des propositions

Gestion des propositions S S Retourner ala page de recherche

Retourner aux résultats de la recherche

Avis d'intention - Soumis a la FCI

" Afficher tout & Afficher par page
2 entrée(s) trouvée(s)

Numéro du Titre du Responsable Commentaires . Date de
= = = Fonds Afficher/lmprimer il

projet. projet du projet de la FCI soumission
ml1 Test CIIF -

29307 project - Lagacé, Mark1 S/0 i 2011-07-22

- Stream 1

Kemptville
Test project ClIF - A

29150 ML2 Testor, ES Stream 1 S/0 & 2011-07-08

2 entrée(s) troufEEle)
Cliquer sur I’en-téte de lacolonne pour trier le tableau. -

Afficher tout & Afficher par page
Cliquer de nouveau pour inverser |’ordre de tri
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6.1.3 Rempliret valider les formulaires

L'état detous les nouveaux formulaires créés indiquera « En cours ». Les responsables de projetaurontaccés aux
formulaires pourinscrire des données. Par ailleurs, si I'établissement souhaite indiquer aunomdu responsable du

projetque le formulaire est « rempli», il pourrale faire dans ce tableau. Lorsque le formulaire indiquera « Rempli »,
le responsableduprojetne pourraplus le modifier.

I3 Tableau de bord de l'établissement > Infrastructure proiects = Proposal management
Gestion des propositions

Retourner aux résultats de la recherche

Proposition - En cours

Fonds  Afficher tous les Fonds v

Lancer lavalidation pour vérifier si toutesles = 4

; ~donnéesrequisesont été inscrites dans le formulaire
1 enirée(s) trougee(s)

ficher to}t @ Afficher par page

Numéro . . Responsable 1 : idati i?
du pAroiet Titre du projet du projet Fonds Module Afficher/lmprimer lidation Rempli?
Description de
projet

Infrastructure Eenseignements A :
34028 for research Account, Demo  FCII financiers i Lancer Qui

Evaluateurs
suggeres

1 entrée(s) trouvée(sf

Indiquer au nom du responsable du projet
que le formulaire est rempli

Afficher tout » Afficher par page

6.1.4 Naviguerdans leformulaire

Retourner au tableau de bord |

O Totsmay oo tord gu totate
e preyes

T

ESEE T

s (i Descrigton o projet
" Information sur b pecpt
Sommare ou propt
Participants cha

Beiounar us résl; recharchy

Information sur le projet

" Critbres ffvmhiation - pubes Avant di soumettre la propostion, remplssez toulis s sechons ef tous les champs
poante
S0 Crankssements pamenaines
) Renssigremenns feurciers Affcherlimprimer | | Sauvegarder
» g Dvahateurs suggieis

Information sur le projet
Type de projet - Au cosur das données numénques 2013
* Titre du projet  Tes

* Langue de b proposiion  Angles

Utiliser le menu gauche pour naviguer parmi les sections
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6.1.5 Vérifierles formulaires ou les retourner au responsabledu projet

Lorsque le formulaire indiquera « Rempli », seul I'établissement pourraleréviser. |l peut le retourner au responsable
du projetaux fins de correction. Lorsque I'établissement estimera que I'’Al ou la proposition estterminé et prét a étre

soumis ala FCIl, il devral'indiquer en cliqguant sur Confirmer dans lacolonne Vérifié? Nota : Selon le fonds, des
régles devalidation additionnelles pourraient s’appliquer a cette étape. Validez le formulaire pour vous assurer que

toutes lesdonnées requises y ont été inscrites.

Dansle cas des Al et des propositionscomprenant plusieurs modules ou CV, le systéme créera un fichier PDF
réunissantl’'ensemble des renseignements de I’Alou de la proposition en fusionnanttoutes les composantes en un
fichier unique. Le fichier PDF fusionné seradisponible dansles 2 heures suivantes et pourra étre sélectionnédela

fenétre Afficher/Imprimer. Un Al ou une proposition pourra étre soumis a la FCI avantque la version PDF combinée

soitpréte.

IO Tsbleau de bord de T'établissement = Infrastructure projects = Proposal management

Gestion des propositions

Retourner aux résultats de |a recherche

Proposition - Rempli par le chercheur

Retourner I’Al ou la proposition au responsable du
projet. Le responsable du projet reprend I’acces aux
fins de modification du formulaire

Fonds Afficher tous les Fonds

1 entrée(s) trouvée(s)

Numéro
du
projeta

Titre du Responsable
projet du projet

33029 Infrastructure | Account, Fl

project Demo 2015 | financiers

1 entrée(s) trouvée(s)

Fonds Module

Affkher tout ® Afficher par page

Retourner
Afficher/lImprimer Validation au Vérifie?
hercheur?

Description de
projet

Renseignements ,& | Lancerl | F{et.ournerI | Confirmer |

Evaluateurs
suggérés

Cliquer sur le nom d’un module pour modifier les formulaires

Afficher tout ® Afficher par page

onfirmer la vérification des
formulaires et indiquer qu’ils
peuvent étre soumis
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6.1.6 Rouvrirledocument oule soumettre ala FCI

Une fois que le formulaire a été vérifié par I'établissement, un membre autorisé du personnel administratifd’un
établissement pourrasoumettre un ou plusieurs Al ou propositions ala FCI. Si I'établissement souhaite modifier un

formulaire, il devra rouvrirle document. S'il c’est le cas, le fichier PDF fusionné serasupprimé.

I3 Tableau de bord de [établissement = Projets dinfrastructure = Gestion des propositions

Gestion des propositions

Retourner aux résultats de la recherche

Avis d'intention - VVérifié par I'établissement

Soumettre a la FCI

1 entrée(s) frouveée(s)

Numéro du Titre du
projet. projet
- 29439 NIF test
project

Rouvrir I’Al ou la proposition. L’établissement
pourra modifier le formulaire

™ Afficher tout & Afficher par pa

@

Respons?ble du Fonds  Afficher/lmprimer Modlf.icatlons
projet requises?
Lagacé, Mark1 NIF2012 Fis Qui

" Afficher tout & Afficher par page

o ——— | Sélectionner les projets a soumettre alaFCl

Dans certains cas, laFCI pourraitretourner un Al ou une proposition avotre établissementaux fins de correction. lls
figurerontdans laliste d'état (section 6.1 « Gérer les propositions »).
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6.1.7 Archiverle projet

A tout moment, un établissement pourraitdécider de ne pas soumettre un projetouun groupede projets. Il pourra
les archiver alors afin quiils nefigurentplus sur le Tableau de bord de I'établissement, ni sur celui du chercheur.
Veuillez noter que seuls les projets dontla proposition n’aurajamais été soumise pourrontétre archivés.

Les projets archivés pourront étre visualisés en mode lecture seule dans I'ongletarchivage des données. Les
chercheurs peuventégalementaccéder aux formulaires de projets sur leurs tableaux de bord.

Gestion des propositions
Tri par état Rechercher Archivage des projets

Cet écran vous permet d'archiver ou de désarchiver des projets de diverses listes du tableau de bord de
I'établissement et de tableaux de bord du chercheur connexes.

Veuillez noter que les projets n'ayant pas été soumis seront automatiquement archivés lors de la fermeture du
concours.

Pour les concours qui ne sont pas encore fermés, vous pouvez également archiver et désarchiver les projets qui
n'ont pas été soumis.

Rechercher Rechercher un projet par

Muméro du projet numéro ou autre critere

au
Fonds  sélectionnez... / IZI

Titre du projet

Prénom du responsable du projet

Nom de famille du responsable
du projet

Archivé  Sélectionnez... IZI

Type darchive  Sélectionnez... El

Rechercher ] ’ Effacer ” Afficher tous les projets

15



[ Archiver || Désarchiver | === Archiver ou désarchiver les projets sélectionnés

Sélectionner - Tous Aucun ) AMCREr toUt @ AMCher par page

1 entrée(s) trouvée(s)

Numéro Responsable Type
du ponse Fonds Archive ,_ype Module Afficher/lmprimer

projota du projet d'archive
Description de
projet

Fonds de .
[ 22222 'FI'{rem:}cllay_ I'avant-garde Oui lutAglt_mn de ; Renseignements s
ona 2012 gtablissement £ oo

Evaluateurs
SUQQeres

1 entrée(s) trouvée(s)

Sélectionner un ou plusieurs
Sélectionner - TousAucun | projets des résultats de recherche | © #fichertout @ Afficher par page

’ Archiver ” Désarchiver ]

ccéder a une version en lecture
seule du formulaire archivé

Nota : Quand un concoursestfermé par la FCI, tous les Al et toutes les propositions qui
n'‘ontpas été soumis serontautomatiquementarchivés de maniére permanente.

6.2 Directives relatives aux piéces jointes
6.2.1 Pagination

Le Systéeme degestion des contributions pagine les avis d’intention etles propositions soumis ala FCI. Les piéces
jointes nedoiventdonc pas étre paginées séparémentavantd’étre téléchargées.

6.2.2 Miseen pages

Comme il s’agitd’évaluer les propositions en format électronique, les établissements demandeurs doiventdisposer
les données des piéces jointes en une seule colonne, de format standard, surune page de 21 cm X 27 cm (8,5 po X
11 po). Il faut éviter de disposer le texte sur deux colonnes ou en formathorizontal, car celapeutgéner la lisibilité.

Les avis d’intention etles propositions doivent étre clairs et facilement lisibles. De fait, lalisibilité estd’'une
importance capitale etdevrait étre le premier critére de sélection d’'une police de caractéres. La FCI incite fortement
les établissements demandeurs a choisir une police de caractéres de couleur noirede 12 points eta utiliser un
interligne simple (six lignes aux 2,5 cm (1 po)) en évitantles caractéres serrés.

De plus, laFCl s’attend a ce que les pieces jointes soientconformes aux instructions suivantes :

e En-téte: Indiquezsurchaque pagele nomde I'établissementadministratif en haut a gauche, le titre de
la section aumilieu et le numéro du projeten haut a droite.
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e Pied depage: N'écrivez aucune information danscetespace qui est réservé a la pagination
automatique.

e Marges : Insérez une marge d’au moins 2,5 cm (1 pouce) tout autour dela page. L'en-téte peut étre a
méme ces marges.

e Format et taille des fichiers : Seulement des fichiers PDF peuvent étre téléchargés. Les documents sous
un autre format doivent étre convertis au format PDF avantle téléchargementet ne doiventétre ni
encryptés ni protégés parun motde passe. La tailledu fichier ne doitpas excéder 20 mégaoctets.

Il est obligatoire de se conformer aux instructions relatives alamise en pages indiquées ci-dessus afin que les
évaluateurs regoiventdes propositions lisibles et qu'aucun établissement demandeur ne soitinjustementavantagé
par l'utilisation de petits caracteres, d'interlignes ou de marges qui permettraientde saisir davantage de texte dans
I'avis d’'intention oulaproposition. La FCI pourraitretourner une proposition a I'établissementconcerné afin qu'il y
apportedes corrections si elle ne se conforme pas a ces instructions.

6.3 Structure de I'avis d’intention

Les avis d’intention servirontaplanifier le processus d'évaluation, adéterminer I'expertise requise a I'’évaluation de
chaque proposition, arecruter les membres des comités et a cerner les questions d’admissibilité qui pourraient étre
soulevées relativement aux articles d'infrastructure demandés. Par conséquent, I'avis d'intention devrait contenir de
I'information exacte sur I'infrastructure et ses utilisateurs, la recherche oule développementtechnologique proposé
ainsi que les résultats attendus.

Les établissements demandeurs ne pourrontpas changerlenomduresponsable duprojetoude I'établissement
administratifapres I'étape de I'avis d’'intention. Comme la FCI se fonde sur I'avis d’'intention pour composer les
comités d'évaluation, toute modification auresponsable du projetou al’établissement administratif est susceptible de
placerun des membres ducomité en situation de conflitd’intéréts.

Par conséquent, vous devezaviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel changementdoit étre apporté.
La FCI fera le changementdans le Systeme de gestion des contributions.

6.3.1 Information surle projet

Cette section comprend des renseignements de base comme letitre du projet, le nomde I'établissement ad ministratif
et les mots clés.

6.3.2 Etablissements partenaires

Veuillez énumérer les établissements admissibles au financementde la FCI qui participentau projet. Entrez le
montantprovenantde chaque enveloppe d’établissement qui seraalloué au projet. N'inscrivez pas I'établissement
administratif qui apparaitdans lasection Information sur le projet.

6.3.3 Utilisateurs principaux

Enumérez les utilisateurs principaux de l'infrastructure demandée, y compris le responsable du projet. Cette liste peut
comprendre des chercheurs d’organismes non admissibles aufinancementdela FCI. Les utilisateurs principaux
doiventposséder un compte dans le Systeme de gestion des contributions de la FCl et ouvrir une session pour
accepterde participer au projetavantque l'avis d'intention ne puisse étre soumis a la FCI. Les chercheurs inscrits
comme utilisateurs principaux ontautomatiquementacces a l'avis d'intention etala proposition en mode lecture.

6.3.4 Project description (lenombre de pages peut varier selon le concours)

Décrivez les principales composantes de l'infrastructure demandée, donnez un apercu des activités de recherche ou
de développementtechnologique qui serontrendues possibles par l'infrastructure et décrivezles résultats escomptés
de ces activités,y compris les applicationspotentielles.
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De plus, indiquezclairementsila proposition renferme une composante d'infrastructure de calcul informatique de
pointe. L'établissementdoitaussi préciser sile projet d'infrastructure serasitué dans uneinstallation derecherche
nationale ouinternationale. Dans les deux cas, I'établissement doit consulter I'installation h6te, se conformer a ses
processus de planification etd’approbationde projet, etobtenir son approbation avant de soumettre un avis
d’intention.

6.3.5 Evaluateurs suggérés

Proposezau moins six évaluateurs qualifiés pour examiner cette proposition, qui ne sontpas en situation de conflit
d'intéréts. Un conflitd’intéréts peut étre considéré commeréel ou apparentlorsqu’un évaluateur :

e estun parentouun ami procheduresponsableduprojetoud’un des utilisateurs principaux, ou
entretientune relation personnelle avec I'un de ces derniers;

e pourraitobtenirouperdre un avantage financier ou matériel a la suite dufinancementdela proposition;

e adepuislongtemps des divergences de vues d'ordre scientifique ou personnel avec leresponsable du
projetoul’'un des utilisateurs principaux;

e aune affiliation avec I'établissement, I'organisation oul'entreprise duresponsable du projetoud’un des
utilisateurs principaux (y comprisavec des hépitaux derecherche oudes instituts de recherche affiliés);

e aune affiliation professionnelle étroite avec le responsable du projetou l'un des utilisateurs principaux si
I'une des situations suivantes est survenue au cours des six derniéres années :

0 avoireudesinteractions fréquentes etrégulieres avec le responsable du projetoul'un des
utilisateurs principaux dans le cadre de fonctions exercées au sein d’'un méme département,
d’'un méme établissement, d’'une méme organisationou d’'une méme entreprise;

0 avoirété le superviseur oule stagiaireduresponsable du projetoud’un des utilisateurs
principaux;

0 avoircollaboré, publié oupartagé des fonds avec leresponsable du projetoul’'un des
utilisateurs principaux ou prévoirle faire prochainement;

O travailler pourI'établissementdemandeur;

e estime, pour quelqueraison que ce soit, étre incapable deréaliser une évaluation impartialede la
proposition.

Nota : La FCl se réserve le droitde contacterounon les suggestions.

6.4 Structure de la proposition

La proposition doitdémontrer clairementles mérites et I'excellence du projet proposé. Les établissements
demandeurs doiventfournir des renseignements suffisants pour permettre aux évaluateurs d’étudier la proposition
conformémentaux criteres établis parla FCI et présentés dans lasection Criteres d'évaluation.

Le Systeme degestion des contributions dela FCl remplitautomatiquementla proposition a partir des
renseignements de l'avis d’'intention, notamment : I'information sur le projet, les établissements partenaires, les
utilisateurs principaux etles évaluateurs suggérés. Les établissements demandeurs ne pourrontpas changerlenom
du responsableduprojetoude |'établissement administratifaprées I'étape de I'avis d’intention. Comme la FCI se
fonde sur l'avis d’'intention pour composer les comités d’évaluation, toute modification auresponsabledu projetou a
I'établissement administratif est susceptible de placer un des membres du comité en situation de conflitd’intéréts.

Par conséquent, vous devezaviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel changementdoit étre apporté.
La FCI s’assurera de faire lechangementdans le Systéme de gestion des contributions.

Les établissements demandeurs peuvent modifier les renseignements des établissements partenaires, des
utilisateurs principaux et des évaluateurs suggérés pour tenir compte des changements apportés depuis la
soumissionde l'avis d’intention. Cependant, nous vous demandonsd’aviser sans tarder votre chargé de programmes
de toute modification aux listes susmentionnées.
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La proposition comptetrois modules distincts dans le Systéme de gestion des contributions delaFCl :

Description du projet : comprend del'information sur le projet proposé etla fagon dontil répond aux
objectifs et aux critéres du concours

Renseignements financiers : comprend del'information détaillée surle budget prévu

Evaluateurs suggérés : comprend une liste des évaluateurs potentiels delaproposition

Le formulaire en ligneindique le nombre maximal de caractéres a saisirdans chacune des sections ainsi que le
nombre maximal de pages a télécharger.

6.5 Module Description du projet
6.5.1 Information surle projet

Cette section comprend des renseignements de base comme letitre du projet, le nomde I'établissement ad ministratif
et les mots clés. L'information sur cette page est remplie automatiquement a partir des renseignements indiqués
dans l'avis d'intention s'il étaitrequis.

6.5.2 Sommaire en langage clair

Résumez le projetproposé en langage simple en mettant’accent sur le sujet de la recherche, lafacon dontelle est
menée et son importance. Soulignezles impacts et les retombées escomptés pour le Canada, au-dela des
réalisations en matierede recherche oude développementtechnologique. Les évaluateurs ne tiendrontpas compte
de ce sommaire dans le processus d’évaluation. Cependant, sile projetobtientdu financement, il pourra étre utilisé
dans les produits de communication et sur le site Web dela FCI.

6.5.3 Sommaire du projet (le nombre de pages peut varier selon le concours)

En vous servantdetermes appropriés pour décrire votre projetaun comité d’évaluation multidisciplinaire, donnez
une descriptiongénérale des activités de recherche oude développementtechnologique qui seront entreprises etun
apercu del'infrastructure demandée. Ce sommaire doitexpliquer de facon concise dansquelle mesure la proposition
répond aux objectifs duconcours.

6.5.4 Utilisateurs principaux et autres utilisateurs

S'il était requis, laliste des utilisateurs principaux estcréée a partir de l'avis d’'intention. Les nouveaux utilisateurs
principaux doivent posséder un compte dans le Systeme de gestion des contributionsdelaFCl et accepter de
participer au projetavantque la propositionne puisse étre soumise a la FCI. Les CV des utilisateurs principaux
serontannexés ala proposition. Les chercheurs identifiés comme utilisateurs principaux ont automatiquementacces
ala propositionen mode lecture.

6.5.5 Etablissements partenaires

Tout comme dans les avis d’'intention, énumérezles établissements admissibles au financementdela FCI qui
participentace projet. Indiquezle nomdes établissements partenaires avantde remplirle module Renseignements
financiers. L'information sur le choix de 'emplacement de I'infrastructure qui se trouve dans la section Coltdes
articles individuelsdu module Renseignements financiers seraremplie a partir de cette liste. N'inscrivez pas
I'établissement administratif qui apparaitdans lasection Information sur le projet.
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6.5.6 Ressources financiéres pour I’exploitation et la maintenance

Cette page du module Descriptiondu projet présente les colts annuels etles sources de financement pour assurer
I'exploitation etlamaintenance efficaces de l'infrastructure pendantles cing premieres années suivantsamise en
service.

Si la durée de vie utile! de certains articles d'infrastructure demandés estplus longue ouplus courte que cing ans, la
section Criteres d’évaluation etjustification du budget doitcomprendre des renseignements complémentaires relatifs
aux besoins d’exploitation etde maintenance pour ces articles pendantleur durée de vie utile.

N'indiquezpas les co(ts associés aux activités derecherche oude développementtechnologique. Sile Fonds
d’exploitation des infrastructures de la FCI fait partie des sources de financement, indiquez ce montantdans la
catégorie Contributionde I'établissement.

6.5.7 Critéres d’évaluation

Téléchargezun document PDF indiquantcommentlaproposition répond aux objectifs etaux critéres d’évaluation du
concours. Assurez-vous de laconformité dudocumentaux instructions relatives aux pieces jointes (section 6.2).

Chaque critére d’évaluation sera évalué en fonction d’'une norme. Chaque critére contientun certain nombre
d'éléments a aborder danslaproposition. Ne pas répondre atous les éléments affaiblira la proposition.

Cette piecejointe permetaux établissements demandeurs de profiter d’'une grande marge de manceuvre pour
répondre achacun des critéres, notammenten utilisantdes figures ou des tableaux au besoin. La distribution du
nombre de pages pour chacun des critéres esta ladiscrétion des établissements demandeurs qui doivent cependant
respecter le nombre total de pages permises.

6.6 Module Renseignements financiers

Ce module comprend les sections suivantes :

e Coltdesarticlesindividuels

e Plansde construction ouderénovation

e Contributionsdes partenaires admissibles

e Utilisation del'infrastructure

e Apercudufinancementdu projetd'infrastructure (généré automatiquement)

Les tableaux de lasection Apercudu financementdu projetd’infrastructure sontautomatiquementremplis a partirde
I'information provenant des autres sections du module Renseignements financiers. Notezque le montantdemandé a
la FCI correspond aladifférence entre le total des contributions des partenaires admissibles etle total des co(ts
admissibles.

6.6.1 Coltdes articles individuels

La FCl recommande aux établissements demandeurs de regrouper les articles connexes en groupes fonctionnels.
Toutefois, chacun des articles d'un groupe doit étre justifié en détail sous le critére Infrastructure de la section
Critéres d’'évaluation. Le Guide des politiques et programmes de la FCI spécifie les colts admissibles des projets
d’infrastructure.

! La durée de vie utile de linfrastructure de recherche estla période durantlaquelle l'infrastructure devrait généralement produire des retombées et
étre utilisée aux fins prévues par le projet, en tenant compte des réparations etde la maintenance nécessaires dans des conditions normales.
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Veuillez indiquer uniquementles colts admissibles d’acquisition etde développement de l'infrastructure. Inscrivezle
colttotal dechaquearticle. Conservezles pieces justificatives (listes de prix, soumissions et autres) pour les fournir
ala FCI surdemande.

Nota :

e Dansle cas ou l'infrastructure serviraa des fins autres qu'a la recherche ou au développement
technologique, inscrivezuniquementles co(ts au proratade larechercheoududéveloppement
technologique.

e Le totaldes colts admissibles doitcomprendre les taxes (moins les crédits remboursables) et les frais
de transportetd'installation. Toutefois, les taxes ne doivent pas étre calculées sur les contributions en
nature.

e Danslapréparation des prévisionsbudgétaires, les établissements demandeurs doiventsuivre leurs
propres politiques etprocédures. LaFCl s’attend a ce que les colts indiqués dans le budget constituent
des estimations fiables de lajuste valeur marchande des articles. Veuillez consulter le Guide-des-
politiqgues-et-des-programmes de laFClpour en savoir plus sur I'évaluation des contributions en nature.

6.6.2 Plans de construction oude rénovation
Les établissements demandeurs doiventdonner les renseignements suivants :

e laventilation des colts de constructionouderénovation, par type de colt (codts directs, frais
accessoires, provisionspour imprévus);

e un échéancierindiquantles dates clés des différentes étapes de travaux de rénovation oude
construction proposes;

e les plansd’étage deslocaux proposés précisant!’emplacementde l'infrastructure et I'échelle des plans,
lorsque les travaux portentsur plusieurs locaux. Les plans doivent étre lisibles lorsqu’ilssontimprimés
en noiretblanc sur une pagede21 cm X 27 cm (8,5 po x 11 po).

Nota : La ventilation des codts, I'échéancier etles plans d’étage doivent étre présentés dans un document
PDF supplémentaire. Ces pages ne sontpas comprises dans le nombre maximal de pages dela section
Criteres d'évaluation delaproposition.

6.6.3 Contributions des partenaires admissibles

Fournissezles détails des contributionsdes partenaires admissibles. N'indiquez pas les montants demandés ala
FCI. Pour chaque partenaire admissible,indiqguezlenomet le type de partenaire ainsi que la ventilationde sa
contribution (en espéces eten nature). Les établissements demandeurs sontinvités aregrouper toutes les
contributions en nature prévues de la part des fournisseurs sur une seule ligne. Si des contributionsdes partenaires
sontprévues, sans encore étre garanties, expliguezcomment |’établissement prévoit garantir ce financement.

6.6.4 Utilisationde I'infrastructure

Cette section du module Renseignements financiers présente l'utilisation de l'infrastructure demandée ades fins
admissiblesounon aufinancementdela FCl et |le partage des co(ts au prorata, s'il y a lieu.

6.7 Evaluateurs suggérés

La liste des évaluateurs suggéreés est remplie automatiquement a partir de I'avis d’intention. Il estpossible de
proposer d’autres évaluateurs bien qualifiés pour évaluer la proposition. Consultezlasection 6.3.5 de ce document
pour en savoir plus sur les lignes directrices sur les conflits d'intéréts. La FCI se réserve le droitde contacter ounon
les suggestions.

21


https://www.innovation.ca/fr/demander-et-gerer-le-financement/guide-des-politiques-et-des-programmes-et-renseignements
https://www.innovation.ca/fr/demander-et-gerer-le-financement/guide-des-politiques-et-des-programmes-et-renseignements
https://www.innovation.ca/fr/appel-gestion/comprendre-comment-utiliser-sgfc

7 DECISIONS

Comme membre du personnel administratifd’un établissement, votre établissement pourraitvous avoir accordé
I'acceés a ce module. Vous pourrezainsivisualiser les décisions sur les propositions soumises ala FCI. Vous aurez

aussi acces aux documents des concourstéléchargés parlaFCI.

7.1 Afficher les décisions

Vous pourrezconsulter etafficher un sous-ensemble de décisions du conseil d’administration de la FCl en utilisantle
moteur de recherche. Par ailleurs, vous pourrezcliquer sur le lien Afficher toutes les décisions pour accéder acelles

relatives a votre établissement.

D Tableau de bord de létablissement =_Décisions > Afficher les décisions

Décision

Le moteur de recherche permet de consulter un sous-ensemble de decisions du Conseil de la FCI. Vous pouvez

aussi cliquer sur e llag g Afichartoutes las dacisions z.oour obtanictoutes |as dacisions falalyes Aol

élablissemem_/

Afficher toutes les décisions

Afficher toutes les décisions des projets de votre établissement

Rechercher

Date de la décision

Numéro du projet

Fonds

Nom de famille du responsable
du projet

Prénom du responsable du projet

Décision

Période de la date de la décision

De:

Sélectionnez... [:]
Sélectionnez. .. IEI

33333

Sélectionnez. .. B

B i E]
l Rechercher ] [ Effacer ]

* Cette contribution n'a pas encore &té rendue publique. Veuillez garder ce résultat confidentiel

@ Exporter les résultats de recherche dans Excel <_\ () Afficher tout @ Afficher par page

1 entrée(s) trouvée(s)

Numéro
du Responsable

projet du projet

*33333  Girard, Carl

1 entrée(s) trouvée(s)

Titre de
project

Laborataire
de nutrition
équilibrée

Exporter les résultats de recherche en format Excel I

Fonds Décision du Conseil  Montant du décision du
de la FCI financement Conseil de la
FCl+~
Fonds des
leaders
John-R-Evans — o ment complet 190 0005 2016-03-01

Financement de
linfrastructure de
recherche

() Afficher tout @ Afficher par page
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7.2 Documents des concours

Dans cette section, vous pourrezconsulter les documents des concourstéléchargés par laFCl, comme le matériel
d’évaluation.

I3 Tablzau de bord de rétablissement = Décizions = Documents des concours

Documents des concours

Veuillez cliguer sur "Visualiser” afin d'afficher le document.

Titre du document Date de publication Afficher le document

Documents d'évaluation FA-FIN 2012 2012-11-27 Visualiser
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8 MODULE FINALISATION DE LA CONTRIBUTION

Comme membre du personnel administratif d’'un établissementprenantpartaux activités suivantl’octroi d’une
contribution, votre établissement pourraitvous avoir accordé I'accés a ce module. Vous pourrezainsi visualiser
I'information sur I'étatde la finalisation des contributions associées aux projets de votre établissement, ce qui
faciliterala gestion de votre processus de finalisation de lacontribution. Aumoyen des fonctions derecherche, vous
pourrezgénérer et visualiser différentes listes de projets par état de finalisation. Vous pourrez égalementaccéder a
desrenseignements précis en lien avec les projets, comme I'entente de contribution financiere, le budgeta I'étape de
lafinalisationdelacontribution, le formulaire definalisationde lacontribution etles conditions additionnelles (s'ily a
lieu) de I'entente de contribution financiére. De plus, il est possible de remplir le formulaire definalisation de la
contributiondans ce module.

Cette section comporte des renseignements sur le module Finalisation de la contribution dansle SGCF. Pour en
savoir plus surles exigences etles lignes directrices en terme de finalisation de lacontribution, veuillez consulter le
Guidedes politiques etdes programmes de la FCI.

S'il est nécessaire de produire un budgetrévisé avant definaliser I'entente de contribution financiére, votre
établissement devra soumettre une modification dans le module Modifications. Consultezla prochaine section pour
en savoir plus surce module.

8.1 Acces

Par défaut, toutes les personnes désignées dans ladéclaration d’adhésion peuventsaisir des renseignements dans
le formulaire de finalisation de lacontribution (le présidentoulaprésidente, le recteur ou la rectrice, le directeur
général oula directrice générale, les personnes signataires autorisées, 'agentou agentede liaison etlapersonne
qui administre les comptes).

L'agent ou agente de liaison etlapersonne qui administre les comptes ontlacharge de définir les privileges d’accés
adéquats au formulairede finalisationde lacontribution. Ces personnes peuvent:

e Donneraux administrateurs de I'établissementqui n‘'ontpas derbledésignédans ladéclarationd’adhésion
des priviléeges de saisie de données conformémentau cadre et aux pratiques de contrdlede leur
établissement. Pour ce faire, il faut aller sous I'onglet Priviléges dela section Déclaration d'adhésion et
privileges d'acces (voir section 15.2);

e Accorderauxresponsables de projetl’accés au module Finalisation de la contribution sous I'onglet Accés
des responsables de projets dela section Déclaration d'adhésion et privieges d'acces (voir section 15.4).

Seules les personnes désignées dans ladéclaration d’adhésion peuventsoumettre le formulaire definalisationd’une
contributiondans le SGCF (le présidentoulaprésidente, le recteur ou la rectrice, le directeur général oula directrice
générale, les personnes signataires autorisées, 'agentouagentede liaison etlapersonne qui administre les
comptes).
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8.2 Recherche

Vous aurez acces au formulaire de finalisationde la contribution dés que votre établissementaura regu une décision
de financementpositive. Si I'établissement bénéficiaire est différent de I'établissement demandeur, le formulaire de
finalisationdelacontribution seraaccessible a partir du tableau de bord de I'établissement bénéficiaire. Ce module
vous permet de rechercher un projetprécis, un responsable de projetou plusieurs projets selon'étatde finalisation
de la contribution.

Finalisation de la contribution

Entrez un ou plusieurs critéres de recherche correspondant a un projet. Vous pouvez également sélectionner un
projet selon I'état de finalisation de la contribution & partir du menu déroulant (il peut vous aider & gérer le processus
de finalisation de la contribution).

Nota : Les responsables de projet ont accés en lecture seule & ce module
Recherche finalisation de la contribution

Entrez un ou plusieurs critéres de recherche correspondant & un projet. Vous pouvez également sélectionner un
projet selon I'état de finalisation de la contribution & partir du menu déroulant (il peut vous aider a gérer le
processus de finalisation de la contribution).

Numeéro du projet

Nom de famille du responsable du projet

Prénom du responsable du projet

QOu

Etat de la finalisation de la contribution Sélectionnez... v

Rechercher || Effacer
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8.3 Résultats de recherche

La recherched’un projeten particulier ouselon I'étatde finalisation de la contribution créera un tableau des projets
correspondantavos criteres derecherche. Les résultats serontclassés par défaut en ordre croissant, par numéro de
projet. Vous pourrezles trier en cliqguantsur les en-tétes de la plupartdes colonnes du tableau. Vous pourrez
exporter aussiles résultats de votrerecherche dans Excel.

Résultats de recherche

Les mises a jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution se retrouvent dans la section Modifications du portall de
I'établissement.

Cliquezici pour accéder alapage principale de finalisation de
8] Exporter les résultats de recherche dans Excel la contribution d’un projet

1 entrée(s) trouvée(s
© © Cliquez pour voir laversion en format PDF du
acette formulaire de finalisation de la contribution, de
I’entente de contribution financiére et du budget utilisé
a lafinalisation de la contribution

! Cette contribution n'a pas encore fait I'objet d'un
contribution doit demeurer confidentielle,

ce publique. L'information relativ

2Ce projet a été retiré.

Formulaire de Entente de
finalisation de la contribution Budgetala ;
ol Formulaires/
Numéro Titre du [:’a;:i:iz: contribution financiére finalisation Pigces
du : L Fonds . dela .
projet projet’Chef  projet du Conseil Datede Condit contribution jointes
d'équipe de la FCI Etat soumission o oncltions
émise additionnelles
TEST Rempli
40400 1 Leblanc, Alex VAT | polease 2021-05-13 | parle Visualiser

40400 chemistry 14 AFF chercheur

1 entrée(s) trouvée(s)

Les résultats de recherche indiquerontI'état du formulaire de finalisation de la contribution, ladate de soumissiondu
formulaire a laFCl et cellede I'’entente de contribution financiére, ainsi que le budget utilisé a lafinalisation dela
contribution (liste détaillée?, modification ou proposition). Vous pourrez aussi visualiser les conditions additionnelles
de I'ententede contributionfinanciére etvoir si elles ont été remplies.

Vous pouvezremplir et modifier un formulaire de finalisation de la contribution non soumisen cliquant sur le numéro
du projet. De plus, si vous étes une personne désignée dans ladéclarationd’adhésion (président ou présidente,
recteur ou rectrice, directeur général oudirectrice générale, personnes signataires autorisées, agentouagentede
liaison etpersonne qui administre les comptes), vous pourrez également soumettre le formulaire de finalisation de la
contribution en cliguantsurle numéro du projet.

Enfin, vous pourrezvisualiser les formulaires et les piéces jointes en lien avec un projet,comme le Formulaire de
finalisationdelacontribution, I'entente de contribution financiére etle budget a la finalisation de la contribution (PDF
ou Excel) en cliquantsur lelien Visualiser. Vous pourrezrevoir aussi toutes ententes de contribution financiere
révisées pourle projet.

2 a FCl amis fin & l'utilisation de ce formulaire en décembre 2014.
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8.4 Page principale de finalisation de la contribution d’un projet
Chaque projetdisposed’une page principale definalisation dela contribution ouil estpossible de consulter I'étatdu

formulairede finalisationde lacontribution, d’accéder a celui-ci pour y apporter des modifications oupour le
soumettre.

Formulaire de finalisation de la contribution

Cliquezici pour accéder au formulaire de finalisation de la contribution

Numeéro du projet/40400 ?otal des colits admissibles 5000 000 $

Responsable du projet/Chef d'équjfe Leblanc, Alex Contribution maximale de la FCI 2 000 000 $

nds TEST Release 14 AFF Cliquez pour vérifier que le formulaire de finalisation

Titre Au projet Water chemistry de la contribution a été correctement rempli

Formulaire de finalisatjon de la contribution Cliquez pour voir laversion en format PDF du

formulaire de finalisation de la contribution

Soumettre a la Date de Commentaires de Afficher/imprimer
Afficher Validation FCI soumission la FCI
Visualiser/Modifier | Lancer | Rempli par le chercheur Soumettre —_

8.5 Formulaire de finalisation de la contribution

Le formulaire definalisation delacontribution comporte trois onglets. Al'ouverture duformulaire, 'onglet Apercu est
sélectionné par défaut. Il sera possible de consulter en touttemps I'onglet Certification, mais seuls les projets
demandantplus d’'un million dedollarsala FCl aurontacces a I'onglet Codts admissibles.

3 Tableau de bord de Iétablissement = Finalisation de |a contribution = Projet #40080 = Formulaire de finalisation de Ia contribution = Apercu

Retourner & la page Finalisation de la contribution anA q q q
Utilisezles onglets pour naviguer parmi les sections
Apergu Colits admissibles Attestation

Veuillez répondre aux modalités de chague onglet.

L'onglet Colits admissibles n'est actif que pour les projets dont la contribution de la FCI est supérieure & 1 million de dollars.

| Afficher/imprimer | | Sauvegarder |

A
Formulaire de finalisation de la contribution r
Etablissement Testinst (300) Consulter laversion PDF du formulaire de
Numéro du projet 40400 finalisation de la contribution

Responsable du projet/Chef d'équipe Leblanc, Alex
* Date de fin du projet prévue [5771.03.23 =

AAAANMN-JJ Sauvegarder les changements avant de
naviguer vers d’autres sections (onglets)

Budget et prévisions
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8.6 Soumission du formulaire de finalisation de la contribution

Seules les personnes désignées dans ladéclaration d'adhésion peuvent soumettre le formulaire de finalisationd’une
contributiondans le SGCF (le présidentoulaprésidente, le recteur ou la rectrice, le directeur général oula directrice
générale, les personnes signataires autorisées, l'agentouagente deliaison etlapersonne qui administre les
comptes). Pour ce faire, il suffit de cliquer surle bouton Soumettre surla page principale definalisation dela
contributiond’un projet.

Formulaire de finalisation de la contribution

Numéro du projet 40400 Total des colts admissibles 5000000 $

Responsable du projet/Chef d'équipe Leblanc, Alex Contribution maximale de la FClI 2 000 000 $

Fonds TEST Release 14 AFF ) )
Cliquez sur Soumettre pour soumettre le formulaire de

Titre du projet Water chemistry finalisation de la contribution ala FCI

Formulaire de finalisation de la contribution

Formulaire Etat Soumettre a la Date de Commentaires de Afficher/imprimer
Afficher Validation FCI soumission la FCI
Visualiser/Modifier | Lancer | Rempli par le chercheur Soumettre s

9 MODULE MODIFICATIONS

Comme membre du personnel administratifd’un établissement prenant part aux activités suivant’octroid’'une
contribution, votre établissement pourraitvous avoir accordé I'acces ace module. Vous pourrez ainsi visualiser
I'information sur I'état des modifications associées aux projets de votre établissement, ce qui faciliterala gestion de votre
processusde demandes de modification. Aumoyen des fonctionsde recherche, vous pourrezgénérer et visualiser
différentes listes de résultats par état des projets ou des modifications (par exemple en cours, approuvé, rejeté). Vous
pourrez créer, mettre a jour, supprimer ou soumettre une demande de modification, et visualiser les commentaires de la
FCIl a propos d’'une modification en particulier.

Cette section comporte des renseighements sur le module Modifications dans le SGCF. Pour en savoir plus sur les
exigences etles lignes directrices en lien avec les changements apportés aux projets d’infrastructure ainsi que les
cas pourlesquels vous devez présenter une demande de modification dans le module Modifications, veuillez
consulter le Guide des politiques et des programmes de la FCI.

S'il est nécessaire de produire un budgetrévisé avant definaliser I'entente de contribution financiéere, I'établissement
devrasoumettre une modificationdans ce module. Ce module serviraaussi a soumettre une demande de
modification apres lafinalisation d’'une entente de contribution financiére.

Nota : Il seraimpossible de créer une demande de modification si un rapportfinancier final a
été créé pour un projet. Inversement, un rapportfinancier finalne pourrapas étre créé si une
demande de modification esttoujours en cours.
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9.1 Recherche

Vous pourrezrechercher un projeten particulier ou plusieurs projets par nomde responsable de projet, fonds, étatde
la dernieredemande de modification ou état du projet. Vous pourrez aussi visualiser tous les projets ou seulement
ceux qui comptentune demande de modification.

Si vous recherchezun projeten particulier par numéro, vous serez dirigé vers lapage principale de modification au
projet(section 9.3).

I3 Tableau de bord de IEtablissement = Module Modifications

Modifications
Entrer un ou plusieurs critéres de recherche pour rechercher un projet précis. De plus, vous pouvez visualiser tous les projets
ou uniguement ceux gui ont £t€ modifiés en cliquant sur l'un des liens ci-dessous. Vous pouvez également sélectionner un état

ou un fonds en particulier a partir des listes déroulantes (ces listes peuvent vous aider & gérer le processus de demande de
modification).

Visualiser tous les projets
Visualiser tous les projets modifiés

Rechercher

Numéro du projet 34063 E

ou

Nom de famille du responsable du projet

Prénom du responsable du projet

ou
Fonds Sélectionnez... v
Etat de la demiére modification  Sélectionnez... v
Etatdu projet  Sélectionnez... v

Rechercher | | Eﬁacer|
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9.2 Résultats de recherche

Si vous recherchezparle nomde famille, le prénomoul'état, ou au moyen de Visualiser tous les projets ou
Visualiser tous les projets modifiés, le systéme créera un tableau des projets correspondantavos criteres de

recherche. Les résultats serontclassés par défaut en ordre croissant, par numéro de projet. Vous pourrezles trier en
cliqguantsur les en-tétes des colonnes du tableau.

Résultats de recherche
1 entrée(s) trouvée(s)

1 Cette contribution n'a pas encore fait lobjet dune annonce publique. Linformation relative a
cette contribution doit demeurer confidentielle.

Afficher tout (® Afficher par page
2 Ce projet a &té retiré.

) Date de
Numéro Nombre de Etatdela  soumission Date de Date de
du Responsable Titre du Fonds demandes de derniére dela I'Entente de fin du
projet. du projet projet modifications demande de  derniére  contribution projet
créés modification demande de financiére approuvée
modification
Infrastructure
1 Account, for Fonds
2anl Demo breakthrough | d'innovation 0 S0
research

1 entrée(s) thagvée(s) Accéder a la page principale de modification au

projet

Afficher tout ® Afficher par page
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9.3 Page principale Modification au projet

Chaque projetcompte sapage principale de modification. Vous pourrezconsulter I'étatdes demandes de
modification présentées alaFCl et créer de nouvelles demandes.

I3 Tableau de bord de Iétablissement = Module Modifications: Modification au projet: Projet # 12345

Retourner a la page de recherche

La demande de modification devrait &tre utilisée par les établissements pour demander des changements gui doivent étre
approuves au préalable par la FCI.

Tous les autres changements apportés & linfrastructure originalement décrite dans la proposition doivent étre décrits dans le
rapport financier final.

Modification au projet

Numéro du projet 12345 Fonds Fonds dinnovation
Responsable Eju Account. Demo Da.te d.e I'Ententt?\de 2014-09-03
projet contribution financiére
Titre du projet Equipement de microscopie animale paladedy Pro],Et 2014-09-04
approuvée
Créer une demande de modification ]4— Créer une demande de modification
Formulaire en Date .
No ligne Etat  Action Date de d'approbation/de Commentaires Afficher/imprimer Supprimer
o soumission fus de la FCI
Afficher Validation re
1 5.0 5.0 Approuvé 2014-09-03 2014-09-03 Visualiser Visualiser

\

Consulter laversion PDF de lademande de
modification

Consulter lescommentaires de la FCl sur lademande
de modification

Seules les demandes de modificationde l'infrastructure d’'un projetcomprendrontune version en format Excel, en
plus delaversion PDF. Si lademande vise seulement la modification deladatede fin du projet, seule la version PDF
de lademande sera disponible.
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Dans le cas d’'une modification dontI'état indique « En cours », vous pourrez valider le formulaire (poury repérer des
erreurs potentielles) et effectuer différentes actions selonl'étatde la demande. Vous pourrez supprimer aussi toute
demande de modification n’ayant pas encore été soumise a la FCI.

I3 Tableau de bord de 12 rent > Module Modifications > ification au projet: Projet # 34063

Retourner & la page de recherche

La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivent étre approuvés au préalable
par la FCI

Tous les autres changements apportes 3 linfrastructure originalement decrite dans la proposition doivent &tre décrits dans le rapport financier final

Modification au projet Lancer lavalidation de I'information inscrite dans le formulaire

Numeére du profet 34063 Fonds Fonds dinnovation
Responsable qu EETInL: DETE Date de I'Entente de
profet contribution financiére
Titre du profet Infrastructure for breakthrough research il fnhupIOT
approuvée

Vous ne pourrez pagcréer une autre demande de modification pour ce projet avant que la FCI n'ait approuvé ou refusé la présente demande de

modification.
Formulaire E'&“" - Date de Date Commentaires
No Etat Action Sriimizsion d'approbation/de de la FCI Afficher/lmprimer Supprimer
Afficher Validation refus
1 Quyrir Lancer Encours  Sélectionnez... v 5.0. Visualiser x

Sélectionner une valeur nour effectuer une action

Ouvrir le formulaire de demande de modification

Supprimer lademande de modification
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9.4 Demandes de modification : états et actions

Créer une demande
de modification

En cours

Responsable du projet
confirme terminée

Rempli par le
chercheur

Rouvrir aux fins
de correction suite
a la vérification

Retourner au
responsable
du projet

Etablissement
Rouvrir aux fins de indique vérifié
correction suite a

la vérification

Etablissement
indique vérifié

Vérifié par
I'établissement

Soumettre alaFCl

Soumis ala FCI*

Approuve

[Ap prouvé par la FCI] [ Rejeté ]

* Dans certains cas, la CFl pourrait retourner un module de modification a votre établissement pour que certaines corrections soient
faites.

Rejete

L'état des demandes de modification nouvellementcréées dans le SGCF indique, par défaut, « En cours ». Seul le
personnel administratif des établissements disposantdu niveau d’accés approprié peutles créer. Les responsables
de projetpourronty accéder sileur établissement leur en accorde l'acces.

Un responsablede projetqui dispose de cet acces et qui a terminé de remplirla demande de modification indiquera
ensuite que le formulaire est « Rempli ». Une fois cette étape terminée, il ne pourra plus modifier lademande.

Les responsables de projetne sontpas tenus deremplir les demandes de modification. En effet, le personnel
administratif des établissements qui disposentdu niveaud’acces approprié peutremplir les formulaires et indiquer
quils sont« Remplis », et ce, méme siles responsables de projets ontaccés au systeme.

Le personnel administratif des établissements révisera ensuite lademande de modification etindiquerasi elle a été
vérifiée. Si des changements sontnécessaires, il peutlaretourner au responsable du projet qui s’en occupera.

La demande pourraétre rouverte apres la vérification pour y apporter d’autres changements. Si aucun changement
additionnel n'estrequis, le personnel administratif des établissements pourrasoumettre la demande a la FCI. La
demande ne sera plus modifiable aprés cette action, etson état indiqueraqu’elle a été soumise a la FCI.

La FCl approuvera, rejetteraou retournerala demande de modification avotre établissement aux fins de correction.

Dans ce dernier cas, I'établissement apporterales changements en suivantles étapes décrites précédemment. Vous
pouvezsupprimer unedemande de modification en touttemps, sauf sila demande a été soumisea la FCI, qu'elle a

été approuvéeourejetée.
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9.5 Formulaire de demande de modification

Le Formulaire de demande de modification comprend six onglets. Al'ouverture initiale d'une demande de

modification, l'onglet « Apercu » s’affichera par défaut, et les autres onglets ne serontpas accessibles. Vous devez
indiquer d’abord lanature de la modification (un changementapporté aladate de fin du projet, al'infrastructure, ou

aux deux). Cette information déterminerales onglets auxquels vous aurez accés et que vous remplirez. Vous pourrez
joindre un maximumde trois documents (en format PDF) dans le dernier onglet pour venir appuyer les changements

apportés au projet.

Tablesu de bord de I'établ went = Module Modifieations = Modification au proist: Projet # 34063 = Demande de medification #1 = Apergu

Retourmner a la page projet
f— Utilisez les onglets pour naviguer parmi les sections

& Instructions importantes =

Apercu Changement 4 la date de fin Changement a l'infrastructure Colits admissibles Contributions Piéces jointes 4-—1

Apergu l Joindre desfichiers

La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doiven
la FCI.

| Afficherfimprimer | | Sauvegarder |

Numéro de la modification 1

Etablissement Test inst (300) Fonds Fonds d'inn
. _ Datede Consulter laversion PDF du Formulaire de
Numeéro du 34063 I'Entente de i :
projet contribution demande de modification

financiére

Date de

Res%ﬂn:s)l}l; Account, Dema fin nliu

projet

Titre du projet Infrastructure for breakthrough research

* Préparée par  Dsmo Account 60 caractéres
Sauvegarder les changements avant de
Indiquer la nature de la modification (sélectionner toutes les options appropriées) navigue rvers d’autres sections (onglets)
| Changement 3 la date de fin du projet

¥ Changement & l'infrastructure, incluant I'ajout de nouveaux articles

/

fficher/imprimer | | Sauvegarder |

p . . . . A
Sélectionner la nature du changement pour activer les sections pertinentes (onglets)

34



10 MODULE PAIEMENTS

Comme membre du personnel administratifd’'un établissementprenantpartaux activités suivantl'octroi d'une
contribution, votre établissement pourraitvous avoir accordél'acceés ace module. Vous pourrezainsi visualiser
I'information sur les paiements associés aun projetd’infrastructure ou au FEI, ouvisualiser I'information sur les
paiements par date de transaction ou par période pour tous les projets. Vous pourrezconsulter I'information par type
ou état.

10.1 Recherche

Dans le module Paiements, vous pourrez effectuer des recherches détaillées ou sommaires.

Par une recherche détaillée, vous pourrezvisualiser des transactions précises selon différentscritéres derecherche
comme le numéro du projet, ladate de transaction, letype de paiement, I'état du paiementou une combinaisonde
ces critéeres. Vous pourrez afficher aussi seulement les paiements relatifs au FEI.

I3 Tableau de bord de Iétablissement = Information sur les paiements

Information sur les paiements

Vous pouvez consulter linformation sur les paiements de fagon sommaire ou détaillée en cliquant sur l'onglet
approprié ci-dessous.

L'onglet "Détails™ permet d'abtenir les résultats de recherche par transaction (soit une rangee par transaction)
Motez que seuls les projets ayant recu un paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche

L'onglet "Sommaire” permet d'obtenir les résultats de recherche sommaires par projet. Ces résultats peuvent

ensuite étre détaillés par transaction. Notez que tous les projets ayant fait l'objet d'une entente de contribution
financiére figureront dans les résultats de recherche.

Détails Sommaire

Rechercher

Entrez au moins un critére de recherche ci-dessous. Si vous faites une recherche par date de transaction, la
période ne doit pas dépasser 10 ans. Par ailleurs, lorsgue vous sélectionnez tous les types de paiements ou
tous les états de paiements, vous devez entrer au moins un autre critére de recherche. Les résultats de
recherche seront affichés par transaction.

Si vous faites une recherche uniquement en fonction de la date de transaction, les résultats de recherche
comprendront le détail des paiements relatifs a l'infrastructure et au FEI (il y a lieu).

Numéro du projet &

Cu
Afficher uniguement les paiements du FEI

Date de transaction

du =

au =
Type de paiement  Sélectionnez... v
Etat du paiement  Sélectionnez... v

Rechercher Effacer
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Par une recherche sommaire, vous pourrezvisualiser des renseignements sommaires sur les paiements. Vous

pourrez effectuer aussi des recherches surun projeten particulier oupar état du projet (par exempletous les projets,

en cours outerminés).

IO Tableau de bord de I'établissement > Information sur les paiements

Information sur les paiements

Vous pouvez consulter I'information sur les paiements de fagon sommaire ou détaillée en cliquant sur l'onglet
f i approprie ci-dessous.

L'onglet "Détails” permet d'obtenir les résultats de recherche par transaction (soit une rangée par transaction).
Motez que seuls les projets ayant recu un paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

L'onglet " Sommaire™ permet d'obtenir les résultats de recherche sommaires par projet. Ces résultats peuvent
ensuite étre détaillés par transaction. Notez que tous les projets ayant fait 'objet d'une entente de contribution
financiére figurerent dans les résultats de recherche.

Détails | Sommaire

Rechercher

Vous pouvez obtenir de lnformation sur les paiements liés aux projets d'infrastructure en entrant I'un des

f ) renseignements suivants dans les zones de texte ci-dessous : (a) le numéro du projet, (b) le nom du
responsable du projet, ou (c) 'état du projet. Les résultats de recherche seront affichés de fagon sommaire
pour un projet denne.

Pour obtenir de l'information sur les paiements du Fonds d'exploitation des infrastructures (FEI), cliquez sur
longlet « détails ».

Numéro du projet E

ou
MNom de famille du responsable du projet

Prénom du responsable du projet

ou

Etatdu projet  Sélectionnez... ¥

Rechercher | | Effacer |
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10.2 Résultats de recherche

Les résultats de recherche qui s’afficherontdans 'onglet Détails correspondront aux transactionsindividuelles
répondantavos criteres derecherche. Les résultats pourront étre exportés dans Excel.

Résultats de recherche ) ) )
Créer un fichier Excel desrésultats de recherche

@ Exporter les résultats dans Excel
Afficher tout ‘® Afficher par page

5 entrée(s) trouvée(s)

le ;:Z?;‘:A pa-:—::;:: Date Monn;? ot Retenue M(;)r::l":nt pE::rtnilrl'lt Commentaires
12345 Régulier 2016-10-15 32819 3647 36466  Prévu
12345 Regulier 2015-10-15 32183 3576 35759 Prévu Visualiser
12345 Régulier 2014-10-15 31554 3506 35060  Prévu
12345 Reégulier 20131015 475314 52813 | 528127 Versé parla FCI
12345 Régulier 201210415 148129 | 16459 164 588 Versé parla FCl

5 entrée(s) trouvée(s)

Afficher tout (® Afficher par page

Les résultats de recherche qui s’afficherontdans I'onglet Sommaire correspondront aux projets répondantavos
critéeres de recherche. Vous pourrezaccéder aux détails des transactions en cliquantsur le lien associé au numéro
du projet. Les résultats pourront étre exportés dans Excel.

Résultats de recherche

Wous pouvez consulter les détails par transaction en cliquant sur le lien associé au numéro du projet concerné dans le
tableau des résultats.

Notez que le montant de la contribution finale et tout solde restant éventuel sont entiérement subordonnés aux coits
admissibles réellement encourus par I'établissement ainsi qu'a sa conformité aux politiques de la FCI et aux modalités
de I'entente de contribution financiére

#| Exporter les résulials dans Excel @===4 Créer un fichier Excel des résultats de recherche

1 entrée(s) trouvée(s) Afficher fout @) Afficher par page

Solde restant

: Montant i .

Numéro Montant . s : Paiements  Date de fin
du Re:jspons_ah\e Fonds  allous Yerséa P‘::;T:r::’ Paiements non du projet
rojet - u projet ce jour P 5 retenus  Retenue Prévus au  apnrouvée

proj calendrier : PP

(net) (nat) calendrier
(brut)

12345 | Account, Demo 4 M?f—li MS 800000 623 443 96 556 0 80001 0 2016-12-31

1 entn’ﬂﬂm—

Consulter les transactions du projet |
— tout ® Afficher par page
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11 MODULE RAPPORTS FINANCIERS

Comme membre du personnel administratifd’'un établissement prenantpartaux activités suivantl'octroi d'une
contribution, votre établissementpourraitvous avoir accordé I'acceés ace module. Vous pourrezainsi visualiser
I'information sur I'état des rapports financiersassociés aun projet, ce quifaciliterala gestion de votre processus de
production derapports financiers. Les fonctions derecherche vous offrirontdes listes de projets classés par étatou
typede rapports financiers (par exemple en cours, soumis, approuvé, intérimaire, final). Vous pourrez créer, mettre a
jour, supprimer et soumettre des rapports financiers, et visualiser les commentaires de la FCI sur un rapporten
particulier.

Cette section comporte des renseignements surle module Rapports financiers dansle SGCF. Pour en savoir plus
sur les exigences et les lignes directrices associées au processus de productionde rapportsfinanciers, veuillez
consulter le Guide des politiques et des programmes de la FCI.

11.1 Recherche

Vous pourrezrechercher un projeten particulier (par numéro ounomduresponsable) ou plusieurs projets par étatdu
dernierrapportcrééoutypede rapportfinancier. Vous pourrez aussi visualiser des renseignements sur tous les
projets ouconsulter uneliste des prochains rapports a soumettre pour chaque projet.

Si vous recherchezun projeten particulier par numéro, vous serez redirigé vers lapage principale des rapports
financiers duprojeten question (section11.3 « Page principale Rapports financiers du projet »).

O Tableau de bord de I'établissement > Module Rapports financiers

Rappeorts financiers
Cet écran vous permet de mener les recherchas suivantes :

1. Cliquez sur le lien « Visualiser les rapports & soumettre » pour connaitre le prochain rapport 3 scumettre
pour chacun de vos projets.

2. Cliquez sur le lien « Visualiser tous les projets » pour obtenir des renseignements sur 'état du demier
rapport créé pour chacun de vos projets. Vous pourrez ensuite consulter les informations relatives aux
rapports financiers , y compris les documents PDF et les renseignements sur I'état de ces rapports, en
cliquant sur le lien assccié au numéro du projet concerné

3. Entrez un numéro de projet pour obtenir Ia liste des rappoerts financiers créés ainsi que les documents
PDF connexes et les renseignements sur ['état de ces rapports.

4. Entrez le nom d'un responsable de projet ou sélectionnez un état ou un type de rapport financier dans les
menus déroulants pour connaitre I'état du dernier rapport financier créé pour chacun des projets concemés.
Vous pourrez ensuite consulter les informations relatives aux rapports financiers, y compris les documents
PDF et les renseignements sur I'état de ces rapports, en cliquant sur le lien associé au numéro du projet
concermne.

MNotez que seuls les projets ayant recu un paiement de la FCI safficheront dans les résultats de recherche

Visualiser les rapports a soumettre Consulter les listes
Visualiser tous les projets

Rechercher

Numéro du projet

Nom de famille du responsable du projet

Prénom du responsable du projet

Etat du demier rapport créé  Sélectionnez... v

Type de rapport financier  Tous v

Rechercher Effacer
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11.2 Résultats de recherche

Si vous recherchezen choisissantle nomde famille, leprénom, I'état dudernier rapportfinancier créé, letypede
rapportfinancier,ouencore en utilisantlelien Visualiser tous les projets, le systeme créera un tableau des projets
répondantavos criteres derecherche. Laliste indiqueral’état du dernier rapportfinancier créé.

Résultats de recherche

Il est possible de consulter les informations relatives aux rapports fimanciers, y compris les documents PDF et les renseignements
sur 'état de ces rapports, en cliquant sur le lien associé au numéro du projet concerné dans le tableau des résultats.

@ Exporter les résultats de recherche dans Excel -« Créer un fichier Excel des résultats de recherche

Afficher tout (® Afficher par page
2 entrée(s) trouvée(s)

Dernier rapport financier créé

Fréquence
Numéro 5 - Rapport Date de fin de
Re;lspons_able Tltre_du Fonds Dat:f dle fin i Date d final du projet  présentation
jeta u projet projst g8 Etat ate e créé?  approuvée des rapports
proje période du soumission ¢ app = pp
rappon Inanciers
. Fonds de
12345 AE}CE‘I’,;‘? Lj.';ﬁf}&;‘;e reléve 2000-03-31 | Approuvé = 2000-11-07 © Oui | 20000331 Annuel
: permanent
Fonds
67890 | Smith, John '”L’"asm?m”e dinfrastructure | 2010-03-31 | Approuvé  2010-11-30  Oui  2010-03-31  Annuel
y epointe " Ges CRC

2 enfrée(s) trouvée(s)

Consulter la page principale des rapports financiers pour un projet donné

Si vous cliquezsur le lien Visualiser les rapports asoumettre, le systéeme généreraun tableau des résultats précisant
le prochainrapportasoumettre pour les projets de votre établissement qui sonten cours.

Résultats de recherche

Il est possible de consulter les informations relatives aux rapports financiers, y compris les documents PDF et
les renseignements sur I'état de ces rapports. en cliquant sur le lien assccig au numeéro du projet concemneé dans
le tableau des résultats |

Remarcluler ladifférence dans les colonnes aprés avoir ué
xcel

a Exporter les résultats de recjerche dans £ . . .
sur « Visualiser les rapports a soumettre »
() Afficher tout ® Afficher par page

24 entrée(s) trouveée(s) 20 entrée(s) affichée(s) LIREIRK] 2. b M
Prochain rapport a
th X
Numéro R b soumetire Date de fin Fre'quert]cte? de
s:jsupo?osg[ € Titre du projet Fonds  Date de fin Date de du projet 3:5:: aol:?tr;
projeta proj de la création  approuvée f pp
période du du inanciers
rapport  rapport
Fonds des
20680 | Dos, Jane | Laboratoirede infiatves | 0qp 5 49 2013-12-31 Annuel
qualité sonore nouvelles
2009
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11.3 Page principale Rapports financiers du projet

Chaque projetposséde une page principale des rapportsfinanciers pour visualiser I'étatdes rapports financiers du
projetsoumis ala FCI et créer de nouveaux rapports financiers.

IO _Tableau de bord de 14 vent > Module Rapports financiers > Projet # 54221

Retourner a la page de recherche

Recherche rapide

Pour visualiser les informations relatives a un autre rapport, entrez le numéro du projet dans la boite ci-dessous. Notez que seuls les projets ayant
recu un paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

Mumére du projet

Renseignements généraux

Numéro du projet 54321 Date de I'entente de contribution financiére 2013-03-28
Responsable du projet Groleau, Denis Date de fin du projet approuvée 2014-03-31
Fond Fonds des leaders - Financement de linfrastructure Contribution maximale de la FCI 93 400 §

associée 3 une chaire de recherche du Canada

Titre du projet Base de données structurée Fréquence des rapports financiers Chague deux ans

Rapports financiers

[ Créer un rapport financier | <= Créer un rapport financier du projet

Date de fin Formulaire en ligne Date i
. ‘.’e la Rapport Etat Sgumeme Datg d? d'approbation Commentaires Afficherfimprimer Supprimer
période du  final? . alaFCl soumission de la FCI
ra Afficher Validation de la FCI
pport
2014-03-31 Non S0 5.0 Approuve 50 2014-06-09 = 2014-06-0% Visualiser Visualiser

Consulter laversion PDF du rapport financier




Vous pourrezvalider les rapports financiers « En cours » (pour repérer les erreurs potentielles dansle Formulaire de
rapport financier) et les soumettre a la FCI. Vous pourrez supprimer aussi un rapportfinancier qui n'apas encore été
soumis ala FCI.

IO _Tableau de bord de I vent > Medule Rapports financiers > Projet # 54321

Retoumner a la page de recherche

Recherche rapide
Pour visualiser les informations relatives & un autre rapport, entrez le numéro du projet dans la bofte ci-dessous. Notez que seuls les projets ayant recu un

paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

Numére du projet Rechercher

Renseignements généraux

Numéro du projet 54321 Date de 'entente de contribution financigre 2013-03-28
Responsable du projet  Smith, John Date de fin du projet approuvée 2014-03-31

Fond Fonds des leaders - Financement de l'infrastructure associée a

e Sl e Y e Contribution maximale de la FCI 93 400§

Titre du projet Base de données structurée Fréquence des rapports financiers Chague deux ans

Rapports financiers Consulter le formulaire du rapport financier

Un rapport financier est el cours d'élaboration. Vous ne pouvez donc pas créer un autre rapport financier en ce moment

Date de fin

Formulaire en ligne . Date R
. ‘:“e la Rgpport Etat Soumettre a Dﬁh.e d? d'approbation Commentaires Afficher/imprimer Supprimer
période du  final? . L la FCl soumission de la FCI
rapport Afficher Validation de la FCI
2014-03-31 Non 5.0. S.0. Approuvé 5.0 2014-06-09  2014-06-09 Visualiser Visualiser
2014-10-08 Qui VisualiserModifier | Lancer En cours Soumettre Visualiser X

11.4 Statut des rapports financiers

Un rapportsoumis se verraassigner l'un des états suivants parla FCI :

e Approuvé : laFCl arevu et approuvélerapportfinancier. Aucune action n'estnécessairedelapart de
votre établissement.

e Retourné al'établissement aux fins de correction : laFCI arevu le rapportfinancier; des corrections
doivent étre apportées. Vous devez prendre connaissance des commentaires delaFCl sur ce rapport,
apporter les changements requis etle soumettre de nouveau.

e Question en suspens :laFCl a revu le rapportfinancier; une question nécessite un suivi. Vous devez
prendre connaissance des commentaires ety répondre.

e Soumis ala FCI-Aucune mesure a prendre par la FCI : Dans certains cas, vous choisirezpeut-étre de
soumettre un rapportfinancier nonrequis. LaFCIl n’examinerapas ce rapportetindiqueraquaucune action
de sa partn’est requise. Veuillez noter que cet état ne sera assigné qu'aux rapports financiers intérimaires.
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11.5 Formulaire du rapport financier

Au moment decréer un rapportfinancier dans le cadre d’un projet, vous devrezindiquer en premier s'il s'agitd’un

rapportintérimaire oufinal. Le formulaire derapportfinancierintérimaire ouderapportfinancier final seraalors créé
en fonctiondevotre réponse.

Le Formulaire de rapport financier intérimaire comprend cingonglets. Al'ouverture initiale d'un rapportfinancier de
ce type, l'onglet« Apercu » s’afficherapar défaut en lecture seule et a titre de référence. Vous devrezremplir les

onglets « Co(ts admissibles », « Contributions» et « Changements ». L'onglet « Sommaire » ne sera pas modifiable.
Il sera mis a jour lorsqueles onglets « Colts admissibles » et « Contributions » serontmodifiés.

Apercu

—

Utiliser les onglets pour naviguer parmi les sections

Colts i C

Coiits admissibles

Code

20

21

Type de dépenses

Achat d'équipement (incluant
taxes et frais de transport et
dinstallation)

Location d'équipement

Personnel (acquisition et
développement de
l'infrastructure)

Composantes

Déplacements (acquisition de
l'infrastructure)

Logiciels

Contrats de garanties
prolongées ou contrats de
service

Coits de
censtruction/rénovation requis
pour loger et utiliser
l'infrastructure

Formation initiale du
personnel (utilisation de
l'infrastructure)

Autre

Total des coiits admissibles

Cf

Consulter laversion PDF du formulaire du rapport financier

Dans cette section, vous devez inscrire la plus récente prévision des depenses totales du projet (couts reels a ce jour et la plus recente prevision des deffenses restantes pour terminer le
projet). Vous devez aussi inscrire les colits réels et les dépenses prévues des deux prochaines péricdes.

Dernier budget approuvé

En
espéces

189278

0

0

En
nature

44 250

]

0

Total

233528

0

0

1892785 442508 2335288

i Afficher/Imprimer | | Sauvegarder |

Période se terminant le 2015-03-31

ire des colits

Prévision des deux

Montants réels au 2015.03.31 prochaines périodes

(Cumulatifs)

Plus récente prévision des dépenses
totales

2015-04-01a 2016-04-01a

20160331 2017.03-31
Enespéces  En nature Total En espéces Ennature Total Total Total
180 365 as000| | 224 365 0
0 0
0 0
0 0
0 ]
0 0
0 ]
1] 0
0 ]
0 0
180 365§ 440005 2243658 0s 0s 0§ 0s 0s
| Afficher/lmprimer | | Sauvegarder |

naviguer vers d’autres sections (onglets)
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Le Formulaire de rapport financier final comprend égalementcing onglets. Al'ouverture initiale d’un rapportfinancier
de ce type,l'onglet« Apercu » s’affichera par défaut. Vous devrezindiquer s'il s’agitd’un projet multiétablissements.
Vous devrez remplirles onglets « Co(ts admissibles », « Contributions », « Changements » et « Attestation ».
L'onglet« Changements » contientaussi une section pour joindre des documents (en format PDF) qui viendront
appuyer les changements apportés au projet.

Apergu Colits admissibles I Contributions. T Changements Attestation ]

Apercu

Remplissez chacun des cing onglets dans l'ordre de présentation. Aprés |a saisie initiale des données, vous pourrez revenir medifier linformation entrée
L dans 'un ou l'autre des onglets

Afficher/imprimer | ‘ Sauvegarder

Rapport financier final

Fonds des leaders - Financement de
bl Mon établi it Fonds [l'infrastructure associée a une chaire de
recherche du Canada

m-

Numéro du projet 99939 Date de I'Entente de contribution financiére 2013-03-28
Responsable du projet Smith, John Date réelle de fin du projet 2014-10-15

Titre du projet Infrastructure de pointe

La contribution maximale de la FCI prévue a I'Entente de contribution financiere 93400 %

Montant versé par la FCI a ce jour (nette de la retenue) 834005

S'agit-il d'un projet multiétablissements?  Sélectionnez.. ¥

Afficher/Imprimer | ‘ Sauvegarder
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12 RAPPORT D’AVANCEMENT DE PROJET

Comme membre du personnel administratif des établissements participant aux activités suivantl’'octroi d’'une
contribution, votre établissement pourrait vous avoir donné accés au module Rapportd'avancementde projet, ce qui
vous permettra de consulter I'étatde la mise en service et dela soumission des rapports des projets, facilitantainsila
gestion duprocessus de production dansvotre établissement.

Cette section présente d’autres renseignements sur ce module dans le SGCF. Pour en savoir plus sur les exigences
et leslignes directrices associées au processus de production des rapports d'avancementde projet, veuillez
consulter le Guide des politiques etdes programmes de la FCI.

Le processus de soumissiond’un rapportd’avancementde projetala FCl comprend habituellementtrois étapes :

1. Le responsableduprojetindiqueen lignel’étatdela mise en service del'infrastructure (le cas échéant). Le
personnel administratif des établissements qui dispose du niveau d’acces approprié peut également
indiquer en ligneI'état de la mise en service au nomdu responsable du projet.

2. Leresponsableduprojetprépare,valide etremplitle rapport.

3. Létablissement peut réviser le rapportouleretourner au responsable duprojetaux fins derévision. Un
membre autorisé du personnel administratif des établissements soumet ensuite le rapportala FCI.

Bien que lapréparation durapportreléveduresponsable du projet, ce dernier peututiliser I'outil de délégation pour

partager I'acces au formulaire en ligne avec une autre personne ayantun compte du SGCF pour l'aider avec la saisie
de données.
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Le graphique ci-dessous donne un apercudumodule Rapportd’avancementde projetdu SGCF et des taches
connexes des établissements.

Tableau de bord

de I'établissement

Rapport d’avancement de projet :
dates limites de soumission

Consulter'état actuel et antérieur de la mise
en service de linfrastructure et de la
soumission du rapport
Modifier la date limite de I'établissement
concernant I'état de la mise en service et du
rapport

Sélectionnerdes numéros de projet pour
consulterla liste détaillée de I'état de la mise

en service et du rapport

Etat de la mise en service : année sélectionnée

Rechercher et sélectionner des projets pour consulter
I'état quileur est associé

Exporter les résultats de recherche dans un fichier Excel
Modifier 'état de la mise en service***

Déclaration d’adhésion et privileges
d’accés

Permettre aux responsables de projet de

déléguerla saisie du rapport a une autre

personne

Rapports d’avancement de projet : année
sélectionnée
Rechercher et sélectionnerun projet pour consulter I'état
de production du rapport
Exporter les résultats de recherche dans un fichier Excel
Sélectionnerun projet pour accéder au formulaire du
rapport d’avancement de projet
Afficher ou imprimer le contenu du rapport
Valider le contenu du rapport***
Confirmer que le rapport est terminé***
Retournerle rapport au chercheur
Soumettre le rapporta la FCI

*** |Indique des taches pour lesquelles le

responsable du projet est le premier
responsable. Le personnel administratif
des établissements qui dispose du
niveau d’acces approprié peut
également exécuter ces taches au nom
du responsable de projet.

Formulaire du rapport d’avancement de projet

Aller & la section du rapport pour remplirle formulaire et
en validerle contenu***

Accorderl'acces a une autre personne pourla saisie de
données du rapport (seulement sil'établissement active
cette fonction)***

45




12.1 Dates limites de soumission de I'état de la mise en service et des rapports
Le tableau sommaireindique les exigences annuelles etles derniéres soumissions relatives aux états de la mise en

service et du rapportd’avancementde projet. A partir de cette liste, il est possible de consulter lapage del'année
sélectionnée pour gérer les états. |l sera possible de déterminer les dates limites de soumission, le cas échéant.

O _Tableau de bord de établissement = Rapports d'avancement de projet

Rapports d'avancement de projet : dates limites de soumission

Le tableau ci-dessous présente la date limite de la FCI pour soumettre I'état de la mise en service de
l'infrastructure et les rapports d'avancement de projet. Dans cet écran, vous pouvez fixer une date limite
antérieure pour votre établissement. Pour consulter |a liste détaillée des projets, cliquez sur les liens figurant dans
les colonnes « Etat de la mise en service » et « Rapporis d'avancement de projet ». Afin de modifier les dates
limites internes de votre établissement pour 'année en cours, cliquez sur le champs désiré sous « Dates limites
de I'établissement ». Sélectionnez une nouvelle date puis pressez le bouton « Sauvegarder les dates limites de
['établissement » situé en haut du tableau. Les nouvelles dates d'échéance seront affichées sur le Tableau de
bord des responsables de projet qui soumettent un rapport au cours de 'année. Consultez le Manue!
dinstructions pour la préparation des rapports d'avancement de projef pour en savoir plus.

Modifier les dates limites par défaut a () Afficher tout @) Afficher par page
une date antérieure (facultatif)

19 entrée(s) trouvee(s)
| Sauvegarder les dates Iimitziﬁe I'établissement |

Date limite de I'établissement

Ann . Date limite ~ Etat de la mise en & Rapports 4
NNEe  Ftat de lamiseen  Rapport d'avancement  de la FCI service avancement de
service de projet projet
2016 2016-06-30 2016-06-30 2016-06-30 7 (¥ soumis) 42 (4 soumis)

47 (47 soumis
65 (65 soumis)

2015 2015-06-15 2015-08-15 2015-06-30 | 7 (7 soumis}
2014 2014-06-02 2014-08-02 2014-06-30 | 20 (20 soumis)

Cliquer pour consulter laliste annuelle détaillée des étatsde la
mise en service ou des rapports prévus (soumis)




12.2 Gérer les états de la mise en service requis

La liste détaillée des états dela mise en servicedel'exercice en cours permetau personnel administratif des
établissements disposantd’un niveaud’acces approprié de consulter, de définir ou de modifier I'étatau nomdes
responsables de projet. Quatre états différents peuvents’afficher danslacolonne « Etat de la mise en service » :

e Non soumis : L'état de la mise en service doit étre spécifié.

e Mise en service (RFF soumis) : Le rapportd’avancementde projetdevraétre soumis a la prochaine
périodede productionde rapports suivantlasoumissiondurapportfinancier final (RFF).

e Mise en service : Lerapportd’avancementde projetdoit étre soumis pendantlapériodede productionde
rapports en cours.

e Pas encore mise en service : Le rapportd’avancementde projetn’est pas requis cette année, a moins que
I'état soitdevenuopérationnel. L'état peut étre changé amise en service en tout temps avant ladate limite
de I'établissementindiquée.

O _Tablesu de bord de 'établissement > Rapports d'avancement de proiet = Etat de la mise en service : 2016

Etat de la mise en service : 2016

Cet écran affiche tous les projets pour lesquels vous devez préciser I'état de la mise en service de linfrastructure
pour I'annee en question. A partir du portail du chercheur, les responsables de projet deivent indiguer si la mise en
service de l'infrastructure financee par la FC| est suffisamment avancée pour avoir permis d'amorcer les activites
de recherche décrites dans la proposition soumise 3 la FCL

Dans la colonne « Etat de la mise en service » du tableau ci-dessous, les utilisateurs de I'établissement peuvent
egalement repondre au nem des responsables de projet. En cas de réepeonse pesitive ou de scumission d'un rapport
financier final, un calendrier de présentation des rappoerts sera preduit et un rappert d'avancement de projet devra
&tre soumis annuellement jusqua la fin du calendrier.

Date limite de I'établissement  2016-06-30

Etat de la mi i Afficher tous les états v
. — Date limite de la FCI 2016-06-30
r Cliquer pour générer un fichier Excel
@ Exporter les résultats de recherche dans HFEEE! =rruficher tout @ Afficher par page
Filtrer laliste en fonction de
46 entrée(s) trouvée(s)20 entrée(s) affichée(s) I'etat de lamiseenservice [u ' Jl« « 2 2 » » M
- Date de
J\Ieu[r}r:ce);gt Fonds. Re:jsfgl:;.it:le Titre du projet Etat de la mise en service soumission
1111 FA  Bouchard, Laboratoire de recherche Mise en service 2016-05-11
2012 Martin special... ® Pas encore mise en service
12345 2’;‘?2 Berg, Lamry Recherche nutnticnnelle Mise en service 2016-05-12

Une fois que |’état est changé a « Mise en

. . .\ L’état « Pas encore mise en service » peut étre
service », on ne peut pas revenir en arriere

changé a « Mise en service » en tout temps avant la
date limite de I’établissement
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12.3 Préparer, valider et remplir le rapport d’avancement de projet

L'état detous lesrapports nouvellementcréés dans le SGCF est affiché comme étant « En cours ». Les
responsables de projetaurontun acces completau formulaire du rapportd’avancementde projet pour préparer,
valider et remplirlerapport. Le personnel administratif des établissements qui dispose du niveau d’acces approptrié
peut également préparer, valider etremplir les formulaires au nomduresponsabledu projet.

3 _Tableau de bord de l'établissement » Rapports d'avancement de projet = Rapports d'avancement de projet : 2016

Rapports d'avancement de projet: 2016

Cet écran affiche tous les projets pour lesquels vous devez soumettre un rapport d'avancement de projet au cours de
[année sélectionnée. De plus, il vous permet notamment dimprimer, de valider et de soumettre les rapports d'avancement
de projet. Motez que vous devez valider |e rapport si vous avez modifié celui-ci aprés qu'il ait té complété. Seuls les
rapports dont le statut est ‘Rempli’ peuvent &tre soumis a la FCI.

—

Filtrer laliste en fonction de I’état
actuel de production des rapports

=]

Fonds  Afficher tous les fonds |Z|

Etat Afficher tous les états

Soumettre & la FCI ] ®) Exporter les résultats de recherche dans Excel

Sélectionner - Tous Aucun

Cliquer pour accéder au formulaire

121 entréefs) trouvée(s)20 entrée(s) affichée(s)

Nurgéro

Acronyme
K du fonds..
prget
O | 29097 FLJE
28806 FLIE

Cliquer pour obtenir un
apergu du contenu du
rapportou I'imprimer

Responsable Cycle -
. Afficher/Imprimer de Etat
du projet rapports
Ares, Philippe i Jded Rempli
Levesque, e En
Edouard & L cours

() Afficher tout @ Afficher par page

M« <« 0 2 3/[4]v]n n
Retourner
Valide? Rempli? au
chercheur?
Oui Oui | Oui |
[ Valider l [ Confirmer l S.0.

Procéder alavalidation pour
vérifier que tousles

renseignements requis ont été

inscrits dans le formulaire

Cliquer pour confirmer que
les formulaires ont été validés
et qu’ilssont prétsa étre

soumis (remplis)
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12.4 Naviguer dans le formulaire du rapport d’avancement de projet

Pour naviguer entre les sections durapportd’avancementde projet, utiliser le menu latéral de gauche. A titre de
référence supplémentaire, vous pouvez consulter un apergude chaque écran du rapportdans le Modele durapport
d'avancementde projet.

Accuei

Cliquer sur « Accueil » pour revenir au
Tableau de bord de I’établissement

© [ PPR #59999

@ [Ey Rapport davancement de

projet
B Apergu du projet
[ Realisations

[ Defis

Maintien en poste de
chercheurs

D Personnel hautement qualifie
D Personnel tec hnigue

[ Formation

[ Qualité de linfrastructure

Durée de vie utile de
linfrastruc ture

B Utilisation de linfrastruc ture
[ Financement

Explottation et maintenance de
linfrastructure

[ Awancement de la recherche
[ Produits de la recherche

[ Celizboration de recherche
D Ententes de recherche

B Transfert de tec hnologie

[ Entreprises dérivées

Retombées pour les
Canadiens

D Mouvells ¢réation d'emplois
[ Coordonnges
[ Commentaires

@ [E9 Dékgation - RAP
. i

| Meon profil et mes préférences | Aide | English | Fermer la session

3 Tbleau de bord de Iétablissement > Rapports d'svancement de projet > Rapports d'avancement de projet : 2016 = Projet : #5999 = Maintien en
poste de chercheurs

Retourner aux résultats de recherche
Maintien en poste de chercheurs

L'un des principaux chjectifs de la FCI est de faveriser e recrutement et le maintien en peste de chercheurs de
calibre mendial.

| Valider H Afficher/Imprimer || Sauvegarder |

* Davril 2015 a mars 2016, l'accessibilité a linfrastructure financée par cette contribution at-elle été un facteur
impertant dans votre décision de demeurer en poste a 'établissement?

Sélectionnez... v

* Indigue un champ cbligatoire | Walider || Affic her/lmprimer || Sauvegarder
h

Sauvegarder avant de quitter
chaque page
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12.5 Remettre les rapports aux responsables de projet ou les soumettre ala FCI

Deés que le formulaire est « Rempli », le responsable du projetne peut plus modifier le rapport. L’établissement
conservel'acces pour modifier les formulaires etles retourner au responsable du projetsi des corrections doivent
étre apportées. Dés que I'établissementconfirme que lerapportestrempli et préta étre soumis, un membre autorisé
du personnel administratif des établissements peut soumettre un ou plusieurs rapports ala FCI.

Une fois lerapportsoumis ala FCI, I'établissement ne pourra plus modifier les formulaires.

Tableau de bord de [établissement =_Rapports d'avancement de projet = Rapports d'avancement de projet | 2016
Rapports d'avancement de projet: 2016

Cet écran affiche tous les projets pour lesquels vous devez soumettre un rapport d'avancement de projet au cours de
année sélectionnée. De plus, il vous permet notamment dimprimer, de valider et de soumettre les rapports d'avancement
de projet. Motez gue vous devez valider le rapport si vous avez maodifié celui-ci aprés quil ait été complété. Seuls les
rapports dont le statut est Rempli’ peuvent &tre soumis & la FCL

Fonds Afficher tous les fonds IZ|

Etat Afficher tous les états |T|

Cliquer ici pour soumettre le rapport complété (rempli)ala FCl

Soumettre & la FCI @ Exporter les résultats de recherche dans Excel

Sélectionner - Tous Aucun () Afficher tout @ Afficher par page
121 entrée(s) trouvée(s)20 entrée(s) affichée(s) LR IR 2/ 34/ » » M
Numéro Acronvme  Responsable Cycle . Retourner
de Y ponse Afficher/lmprimer  de Etat  Validé?  Rempli? au
N du fonds.  du projet
projet rapports chercheur?
29097 FLJE  Arés, Philippe B 3de4 Rempli  Oui Oui
Levesgue, e En -
28506 FLE | g P 1ded N [ Valider | | Confirmer |  S.0.

OIsir un ou plusieurs projets asoumettre ala iquer pour retourner le rapport au

responsable du projet, qui aura de nouveau
accesau formulaire pour le modifier
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12.6 Permettre aux responsables de projet de déléguer la saisie de données

Un établissement peut autoriser les responsables de projetadéléguer la saisiededonnées durapportaune autre
personne qui possede un compte du SGCF. Les privileges de saisiededonnées que détientlapersonne désignée
se limitentaux formulaires des rapports d’avancementde projetet doivent étre réattribués chaque année.

Pour la gestion des d’acces des responsables de projet, veuillezconsulter lasection 15.3 « Niveaux d’acces des

responsables deprojet ».

Nota : Le responsable du projet et I’établissement assumeronttoujours laresponsabilité
de remplir et de soumettre les rapports apartir de leur tableau de bord, et de veiller a
I'exhaustivité et a I'exactitude des données saisies dansleurs rapports. Le délégué NE
pourra PAS marquer le rapportcomme étant « Rempli ».

12.7 Déléguer la tache de préparer le rapport d’avancement de projet

Les responsables de projet peuvent permettre & une personne qui posséde un comptedu SGCF de saisirdes
données dans leurrapportd’avancementde projet. Le personnel administratif des établissements qui dispose du
niveau d’'accés approprié peut égalementdéléguer la saisiededonnées aunomdu responsable du projet.

© [B PPR#12345

@ [F@ Rapport d'avancement de
projet
Apergu du projet
Réalisations
Defis

Maintien en poste de
chercheurs

Personnel hautement qualifie
Personnel tec hnigue
Formation

Qualite de linfrastructure

Durée de vie utile de
linfrastructure

\Utilisation de linfrastructure
Financement

Explottation et maintenance de
linfrastructure

Ayancement de la recherche
Produits de la recherche
Collaboration de recherche
Ententes de recherche
Transfert de tec hnologie
Entreprises dérivées

Retombées pour les
Canadiens

Nouvelle création demplois
Coordonnées
Commentaires

© [ Délégation - RAP

IO Tableau de bord de Iétabl nt > Rapports d'svancement de projet > Rapports d'avancement de projet : 2016 > Projet : #12345 = Partager la

proposition

Retourner aux résultats de recherche

Délégation - rapport d'avancement de projet

L'activation de cette option vous permet de déléguer |a saisie de données dans votre rapport d'avancement de
projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les dennées sent exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
déléguer la tache de saisie de données a plus d'une personne en méme temps. Cette persenne deit pesséder un

compte SGCF

Mota : Cette personne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet ou le
et

membre autorisé du bureau de recherche de

Déléguer |a tiche de saisie de données «u—

* Nom d'utilisateur (courriel)

* Nom d'utilisateur (courriel) 7

Message pour Themas Testing

Deéléguer | saisie de données

caractéres

a

Thomas Testing, Université démo

Mota : Un avis résumant cette information sera envoyé par courriel 8 Thomas testing.

En cliquant sur « Sauvegarder », un avis sera
automatiquement envoyé par courriel au délégué

Cliquer pour entrer le nom d’utilisateur
(courriel)du délégué et le valider

Entrer le nom d’utilisateur (courriel)
du délégué dans le SGCF et valider

Déléguer la de saisie de données

7O caractéres | Valider le nom d'utilisateur |

Annuler

Le message saisi ici serainclus
ans le courriel envoyé au délégué

e

00 caractéres

Sauvegarder | Annuler

y S
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Pour désactiverlafonction de délégation, il suffitde cliquer sur « Retirer I'accés ».

@ [ PPR #12345

o

°

Rapport d"'avancement de
projet

D Apergu du projet

D Réslisstions
~ [ Maintien en poste de

chercheurs

~ [ Personnel hautement qualfié
D Personnel tec hnigue

~ [ Fermation

- [ Qualte de linfrastructure

Durée de vie utile de
linfrastructure

D Utilisation de linfrastructure
- [ Financement

Exploitation et maintenance de
linfrastructure

[ Avancement de la recherche

- [ Produits de la recherche

[™) Collaboration de recherche

- [] Ententes de recherche

D Transfert de tec hnologie

- [[] Entreprises dérivées
D Retombées pour les

Canadiens

D MNouvelle création d'emplois
~ [ Coordonnées
- [ Commentaires

Délégation - RAP

IO Teblesu de bord de Iétablissement = Rapports d'avantement de projet > Rapports d'avancement de projet : 2016 = Projet : #12345 = Partager la
proposition

Retourner aux résultats de recherche
Délégation - rapport d’avancement de projet

L'activaticn de cette cption vous permet de déléguer la saisie de données dans vetre rapport d'avancement de

y A projet. Le responsable du projet deit s'assurer que les données sont exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
déléguer la tache de saisie de dennées a plus d'une personne en méme temps. Cette perscnne doit pesséder un
compte SGCF.

Neta : Cette persenne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le respensable du prejet cu le
membre autorisé du bureau de recherche de 'etablissement peut le faire.

Déléguée a Action

Testing. Themas Retirer 'accés
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13 MODULE FONDS D’EXPLOITATION DES INFRASTRUCTURES

Comme membre du personnel administratifd’un établissementprenantpartaux activités suivantl'octroi d'une

contribution, votre établissement pourraitvous avoir accordé I'acceés ace module. Vous pourrezainsi visualiser les

détails del'’enveloppe du Fondsd’exploitation des infrastructures (FEI) allouée a votre établissement et les
modifications apportées a celle-ci ainsi que I'information sur les versements du FEI. Vous pourrezaussi créer, mettre
ajour, supprimer et soumettre des rapports FEl annuels, et visualiser I'état d’'un rapport FEl annuel et les

commentaires dela FCI.

Cette section comporte des renseignements surle module Fonds d’exploitation des infrastructures. Pour en savoir
plus sur les exigences etles lignes directrices associées au FEI, veuillez consulter le Guide des politiques et des
programmes de la FCI.

I Tablesu de bord de Iétablissement = Module FEI

Fonds d'exploitation des infrastructures

Sommaire de I'enveloppe FEI

Moins les paiements de la FCI

Enveloppe disponible non utilisée

Rapports FEl annuels

| Créer un rapport FEIl annuel | L=

Enveloppe globale 13 764 8715

Consulter laversion Excel des détails de I’enveloppe FEI

Visualiser

Enveloppe disponible 12 551 782 5

Date de fin
de la
période du
rapport

2013-03-31
2012-03-31
2011-03-31
2010-03-31
2009-03-31
2008-03-31
2007-03-31
2006-03-31
2005-03-31

Formulaire en ligne

Afficher Validation

5.0
S.0.
5.0
S.0.
5.0
S.0.
5.0
S.0.
5.0

S.0.
S.0.
5.0.
S.0.
5.0.
S.0.
5.0.
S.0.
5.0.

(7273434 §)

52783483

Visualiser

Obtenir |a description de l'enveloppe

Visualiser les détails des ajustements au FEI

Visualiser ['Entente de contribution financiére
du FEI

.

Consulter le détail des naiements FEl de la FCI

Créer un nouveau rapport

Etat

Approuve
Approuve
Approuve
Approuve
Approuve
Approuve
Approuve
Approuvé
Approuve

Soumettre
ala FCI

S.0.
S.0.
S.0.
S.0.
S.0.
S.0.
S5.0.
S.0.
S5.0.

Date de
soumission

2013-D6-20
2012-06-29
2011-D6-30
2010-06-21
2009-D6-18
2008-D6-16
2007-D6-15
2007-D6-11
2005-03-31

d'a&)&zttzactlion Co?en}gr::tgilres Afficherfimprimer Supprimer
2013-09-23 Visualiser
2012-07-09 Visualiser
2011-07-26 Visualiser Visualiser
2010-08-24 Visualiser
2009-07-08 Visualiser
2008-07-11 Visualiser
2007-07-30 Visualiser
2006-10-05 Visualiser
2005-03-31 Visualiser Visualiser
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IO Tableau de bord de I'établissement = Medule FEI

Fonds d'exploitation des infi tures

P

Sommaire de I'enveloppe FEI

Enveloppe globale 137648715

Vel Obtenir la descripfion de I'enveloppe
Visualiser les détails des ajustements au FEI

Visualiser Entente de contribution financiére
du FEI

Enveloppe disponible 12 551 782 5

Moins les paiements dela FCl (7273434 %) Visualiser

Enveloppe disponible non utilisée 52733485

Rapports FEl annuels

Un rapport FEI annu autre rapport FEl en ce moment

Date de fin  Fffmulaire en ligne ) Date i
Etat Soal;n:raglre a wgan?ias:?on d'approbation Cor;:‘::nlrtél:llres Afficherfimprimer Supprimer
Afficher Validation de la FCI
31 | Visualiser En cours Visualiser x
2013-03-31 S.0. S.0. Approuvé S.0. 2013-06-20 | 2013-09-23 Visualiser
201 2—03—31‘ I S.0. S.0. Approuve 5.0 2012-06-2% | 2012-07-09 Visualiser 2
2011-03-31 S.0. S.0. Approuvé S.0. 2011-06-30 | 2011-07-26 Visualiser Visualiser
2010-03-31 S.0. S.0. Approuve 5.0 2010-06-21 = 2010-D8-24 Visualiser
2009-03-31 S.0. S.0. Approuvé S.0. 2009-06-18 | 2009-07-08 Visualiser
2008-03-31 S.0. S.0. Approuve 5.0 2008-06-16 = 2008-07-11 Visualiser
2007-03-31 S.0. S.0. Approuvé S.0. 2007-06-15 | 2007-07-30 Visualiser
2006-03-31 S.0. S.0. Approuve 5.0 2007-06-11 | 2006-10-05 Visualiser
2005-03-31 S.0. S.0. Approuvé S.0. 2005-03-31 | 2005-03-31 Visualiser Visualiser
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13.1 Formulaire du rapport FEI annuel

I3 _Tableau de bord de I'établissement > Fonds d'exploitation des infrastructures (FEI) = Mogule FE| > Rapport FEI annuel 2015-03-31

Retourner au module FEI

Rapport du Fonds d'exploitation des infrastructures annjiel Consulter laversion PDF du rapport FEl annuel

Dans le tableau du haut, entrez les dépenses réelles engagées pendant |a période du présent rapport. Dans le tableau du bas, entrez les dépefjses que vous
prévoyez engager pendant l'exercice suivant la période du présent rapport. Les versements du FEI & 'exercice courant seront fondés sur les dffpenses prévues
présentées dans ce rapport et les paiements excédentaires cumulatifs de la FCI ou le manque a gagner. Consultez le Guide des politigues et fles programmes
de la FCI pour obtenir des précisions sur le calendrier des versements du FEI. Notez que I'établissement doit déclarer uniguement les dépengles d'exploitation et
de maintenance qui font 'objet d'une demande de financement a la FCI.

Afficher/imprimer ‘ | Sauvegarder
Rapport FEI annuel Période se terminant le  2015-03-31
Dépenses réelles et paiements versés par la FCI
D inti Dépenses cumulatives au Dépenses réelles du Dép i au % des dép
escription 31 mars 2014 1er avril 2014 au 31 mars 2015 31 mars 2015 cumulatives totales
Personnel technique ou d'exploitation 5161 293 5161293 8392%
Fournitures (10 % au maximum) 401 655 401655 6.53%
Entretien et réparations 349 631 349681 5.69%
Services 233475 233 475 3.80%
Autre (précisez) 4073 4073 0.07%
100 caractéres
Total 6150177 § 08 6150177 % 100%
Moins les montants versés par la FCI 4 ce jour (7273 434) (0) (7273 434)
Manque & gagner/{paiement excédentaire) (1123 257 §) 0% (1123257 $)
Dépenses prévues
Description Dép ives au Dép prévues d Dép I au % des dép
P 31 mars 2015 Ter avril 2015 au 31 mars 2016 31 mars 2016 cumulatives totales
Personnel technique ou d'exploitation 5161 293 5161293 83.92%
Fournitures (10 % au maximum) 401 655 401 655 6.53%
Entretien et réparations 349 651 349 681 5.69%
Services 233 475 233475 3.80%

Autre (précisez)
4073 4073 0.07%
100 caracteres
Total 6150177 § 0% 6150177 § 100%

Attestation

Nous attestons que :

Les renseignements fournis dans le présent rapport FEI annuel sont exacts.

Les dépenses déclarées n'ont pas fait ['objet d'une demande de remboursement auprés d'une autre source.

Toutes les dépenses réelles déclarées ont été engagées entre le Ter avril 2014 et le 31 mars 2015,

Les dépenses réelles, qui comprennent les engagements en suspens, ont été encourues durant cette période, méme si la facture a &té réglée par la suite
Les dépenses réelles et prévues déclarées constituent des coiits admissibles selon le Guide des politiques et des programmes de la FCI

Les dépenses réelles et prévues déclarées sont liées aux projets d'infrastructure admissibles au FEI. selon le Guide des politiques et des programmes de
la FCI.

Les dépenses réelles et prévues déclarées ont été et seront engagées conformément aux politiques et aux procédures courantes d'appel d'offres et
d'achat de I'établissement.

Toutes les confirmations ont été obtenues auprés des responsables de projet afin d'attester que l'infrastructure qui fait I'objet de la demande de
financement du FEI est toujours utilisée A des fins de recherche

Les prévisions présentées sont réalistes et iennent compte des derniers renseignements disponibles au moment de la soumission du rappoert FEI annuel
Linfrastructure qui fait l'objet de la demande de financement au FEI sera utilisée & des fins de recherche au cours du prochain exercice

L"administration des montants recus ou demandés est et sera conforme aux dispositions de la Déclaration d'adhésion, du Guide des politiques et des
programmes de la FCI et de I'Entente de contribution financiére du FEI sur l'utilisation du financement du FEL

[[] Je déclare avoir lu, compris et accepté les conditions ci-dessus.

Afficher/imprimer ‘ | Sauvegarder

Sauvegarder les changements avant de
soumettre le rapport




14 INFORMATION GENERALE

Comme membre du personnel administratifd’un établissement prenant partala gestion de projets financés par la
FCI, votre établissement pourraitvous avoir accordé l'accés a I'apercudes projets del'établissementet a I'apergudu
projet.

14.1 Apercu de I'établissement

Vous pourrezvisualiser surun méme écran l'information importante sur les projets FClde I'établissement :

e Sommaire sur les propositionsetles contributions

e Sommaire sur le FEI (enveloppe, paiements, entente de contributionfinanciére, rapportannuel)

e Sommaire sur les rapports financiers, les demandes de modification etles rapports d’'avancementde projet
pour aider I'établissementa déterminer les mesures a prendre (par exemplerapports en cours, rapports a
produire, rapports retournés al’établissement aux fins de correction, paiements retenus et projets ayant
dépasséla date defin)

e Plan derecherche stratégique de I'établissement

14.2 Dépobt de rapports

En format Excel, ces rapports particuliers avotre établissementfaciliterontl'analyse de données, le suivi des projets
et I'exécution d’autres activités par les établissements.

14.3 Apercu du projet

Vous pourrezvisualiser surun méme écran l'information sommaire importante associée aun projeten particulier:

e Budget et demandes de modification approuvés

e Formulaire de finalisation de la contribution

e Entente de contribution financiére et conditions additionnelles

e Sommaire sur les paiements et les dépenses

e Sommaire sur les rapports (par exemple dernier rapportfinancier, rapports d’avancementde projet)
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15 GESTION DES DECLARATIONS D’ADHESION ET DES PRIVILEGES D'ACCES

Le module portantsurlaDéclaration d’adhésion etles priviléges d’acces n’estaccessible que si vous étes le recteur
ou le directeur général, I'agentdeliaison oul'administrateur des comptes, selon ce qui est indiqué dans la
Déclaration d'adhésion soumise ala FCI par votre établissement. Vous pouvezainsi consulter les Déclarations
d’adhésion soumises alaFCl par votre établissement et |la liste des personnes ayantdes réles dans la Déclaration
d'adhésion. Vous pouvez aussi gérer les privileges d'accés au SGCF du personnel administratif des établissements
et desresponsables de projet.

Il est possible de visionner une vidéo présentantles diverses fonctions offertes dans ce module sur le site Web dela
FCI.

O

0O
~
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15.1 Déclaration d’adhésion

L'onglet« Déclaration d’adhésion » permet de consulter les Déclarations d’adhésion soumises alaFCl par votre
établissement et la listedes personnes ayantun role défini dans la Déclaration d’adhésion.

IO _Tabieau ce bord de Iétabissement = Déclaration d'adhdsion et orivildges d'accis
Déclaration d'adhésion et priviléges d'accés
L'onglet « Déclaration d'adhésion » vous permet de consuiter les déclarations d'adnésion soumises & la FCI par votre établissement et la liste des personnes qui ont des roles désignés dans la Déclaration d'adhésion

L'établissement peut également gérer les priviléges d'accés au Systéme de gestion des conributions de la FCI (SGCF) du personnel administralif et des responsable g e o e e—
Seul le recteur ou directeur général, l'administrateur des comptes ou I'agent de liaison pourra créer ou modifier les priviléges du personnel administratif et des respongables degrojet. . o
onsulter les copies numérisées des

Déclarations d’adhésion soumises

Déclaration d'adhésion Priviliges Signalaire des enientes de contribution financiére Accés des responsables de projet

Déclarations d'adhésion signées

La FCl a regu et fraité les déclarations d’adhésion suivantes. L"établissement doit informer la FCI le plus rapidement possible de tout changement au recteur ou directeur général, aux signataires autorisés, 3 Fadministrateur des comptes ou & l'agent
de liaison en soumettant une Déclaration d'adnhésion révisée.

A laréception de celle-ci, la FCI metira & jour ou créera des comptes dans le SGCF. Les privileges seront atiribués selon les respensabilités et les priviléges indiqués dans Ia Déclaration d'adhésion. Au minimum, 'administrateur des comptes,
I'agent de liaison et les si ires autorisés obii ment un acces en lecture seule a fous les modules.

O Afficher tout @ Afficher par page

1 enirée(s) trouvée(s) 1enirée(s) affichée(s) 1 1 *
Date de réceptiof VOl r |e$ priVi | ége S Date de publication Afficher/Imprimer
2019-05-07 L. S . 2019-05-08 P
1 entrée(s) trouvée(s) 1entrée(s) afiichée(s) minimaux-associes a L1 1 '
o) g . PRTEN O Afficher tout @ Afficher par page:
chaque réle Ajouter ou retirer des priviléges s

Roles désignés dans la Dé d'adhésion

Les personnes suivantes occupent les roles ci-dessous tels qu'ilg#Ont désignés dans |a Déclaration d'adhésion la plus récente soumise & la FCI. Cliquer sur « Gérer » pour consulter ou fodifier les priviléges accordés a chacune de ces personnes.

La Déclaration d"adnésion précise que chaque rdle compogdes priviléges minimaux qui ne peuvent pas étre retirés dans le SGCF. Pour visualiser cas priviléges, cliquez sur le lien « VisRgliser les priviléges minimaux de chaque réle »

Visualiser les privileges minimaux de chaque réle

Role Nom Nom d'utilisateur Etat du compte Privileges
Recteur ou directeur général Tester, One abc@test ca Pending activation Gérer
Tester, Two def@test.ca Actif
Agent de ligison
Tester, Three tester@test.ca Actif
Signataire autorisé Tester. Four camstest@test ca Actif
‘Administrateur des comptes Tester. Three tester@test.ca Actif

Apres avoirrecuce documentsigné,laFCl procéderaala mise ajourou ala création des comptes dans le SGCF
pourles personnes ayantdes roles dans la Déclaration d’'adhésion (directeur général ourecteur, signataire autorise,
agentde liaison, administrateur des comptes). Les privileges serontaccordés en fonction des responsabilités etdes
privileges définisdans la Déclaration d’adhésion. Il est a noter que ces personnes ontdes priviléges minimaux qui
leur sontautomatiquementaccordés dans la Déclaration d’adhésion et qui ne peuvent pas étre retirés.

L’Annexe A — Priviléges minimaux décrit ceux qui sontautomatiquementaccordés par laFCIl, de méme que ceux qui
peuventétre modifiés pour chaquerdledéfinidans laDéclaration d’adhésion. Aubesoin, vous pouvez modifier
certains priviléeges accordés aces personnes en cliquantsur le lien « Gérer ».

Nota : L'établissement doitinformer le plus totpossible laFCI de tout changement au
recteur ou au directeur général, aux signataires autorisés, al'administrateur des comptes
ou al'agentde liaison en soumettant une Déclaration d’adhésion révisée dment signée
au chargé de programmes responsable.

58



15.2 Gestion des privileges

L'onglet« Privileges » permet d'assigner etde retirer des priviléges d’accés au personnel administratifdes
établissements, qu'on leur ait assignéun réle au moyen d’une Déclaration d'adhésion ou non.L'agentdeliaison et
I'administrateur des comptes sontresponsables d’établir les priviléges d’acces adéquats du personnel ad ministratif
des établissements ayant un rdle dans une Déclaration d’adhésion conformémentaleurs pratiques etcadres de
contréle.

O _Tabieau de bord de Fétablissement = Déclaration dadhésion ef priviléges d'accés
Déclaration d'adhésion et priviléges d'accés

L'onglet « Déclaration d'adhésion » vous permet de consulter les déclarations d'adhésion soumises a la FCI par votre établissement et la liste des
personnes qui ont des rdles désignés dans la Déclaration d'adnésion.

L'établissement peut également gérer les privileges d'accés au Systéme de gesfion des contributions de la FCI (SGCF) du personnel administratif et
des responsables de projet en cliguant sur I'onglet approprié ci-dessous.

Seul le recteur ou directeur général, l'administrateur des comptes ou I'agent de ligison pourra créer ou modifier les priviléges du personnel
adminisiratif et des responsables de projet.

Declaration d'adhésion Privileges Signataire des ententes de contribution financiére Accés des responsables de projet

Recherche — personnel administratif

Entrer un ou plusieurs critéres de recherche pour trouver une personne de votre &tablissement. Vious pourrez alors gérer ses priviléges
d'accés en cliguant sur le lien « Gérer » dans les résultats de recherche.

Si une personne n'existe pas dans le SGCF, cliquez sur « Créer un nouveau compte SGCF » afin de lui créer un compte.
Notes :

« Seules les personnes ayant un réle désigné dans la Déclaration d'adhésion peuvent se voir attribuer le privilége « Modification —
saisie de données et Soumission ».

« Seules les personnes ayant un rdle désigné dans la Déclaration d'adhésion peuvent se voir attribuer le privilege « Finalisation de la
contribution — saisie de données et soumission ».

« Le privilege « Proposition — saisie de données et soumission » peut étre accordé a toutes les personnes ayant un réle désigné dans
la Déclaration d'adhésion et 8 UME autre personne, au besoin.

Seules les personnes ayant un rdle précis dans la Déclaration d'adhésion peuvent attribuer certains priviléges. Pour visualiser les privileges
pouvant étre attribugs par chague rile designé de la Declaration d'adhésion, cliguer sur le lien « Visualizer les privileges qui peuvent étre
attribues par chague rdle ».

Si une personne ne travaille plus & votre établissement. ne pas oublier pas de lui refirer ses priviléges.

Vizualizer les priviléges qui peuvent &tre accordés par chague rdle

Prénom

Accéder a lapage de créationde compte |, . . .

Mom d'utilisateur (courriel)  abc@test.ca

Créer un nouveau compte SGCF

EE]E_X]}OITEI’ la liste du personnel administratif avec priviléges < ‘
1 entrée(s) trouvée(s) Exporter une liste de tout le personnel administratif ayant des priviléges

Nom. TROTIT O UL arear ETaT T COTTe PTIVITEDeS Historique
Test, Account abc@test.ca ACHT Gérer Visualiser

1 entrée(s) trouvée(s)



Nota : Certains privileges ne peuvent étre accordés qu'aun nombre limité de personnes :

e Pour les modifications, les privileges de saisie de données et de soumission peuvent
seulement étre accordés aux personnes ayantun réle dans une Déclaration d’adhésion.

e Pour les propositions, les privileges de saisie de données etde soumission peuvent
seulement étre accordés aux personnes aquil’on a assignéun réle au moyen d’une
Déclaration d'adhésion et a UNE autre personne (au besoin).

Tous les autres privileges peuvent étre accordés aun nombreillimité de personnes.

Vous pouvezégalement créer un nouveau compte du SGCF pourle personnel administratif qui n'en apas déjaun a
partirde cet écran.

De plus, certains privileges peuvent seulement étre accordés par l'agentde liaison oul'administrateur des comptes.
Veuillez consulter '’Annexe B— Priviléges pouvant étre attribués en fonction des r6les d’'une Déclaration d'adhésion.

Comme I'établissementest responsable de I'attribution des privileges etde ses répercussions sur I'intégrité des
données etl’'accés a celles-ci, I'accés au SGCF et les privileges pour I'ensemble du personneladministratifdes
établissements doivent étre revus périodiquementafin de veiller ace qu'ils demeurent adéquats. Vous pouvez
obteniruneliste detous les membres du personnel administratifde votre établissementet de leurs priviléges dans le
SGCF.

Vous pouvezrechercherune personnepar son prénom,son nomde familleouson nomd'utilisateur (courriel). Si
vous n'obtenez aucun résultat, vous devrez créer un comptedansle SGCF pour cette personne.

Ce modulenedoitpas étre utilisé pour créer de nouveaux comptes pour les responsables de projet. Ces derniers
peuventcréer de nouveaux comptes dans le SGCF en ligne. Leurs niveaux d’accés aux modules sur les activités

suivantl'octroi d’'une contribution peuvent étre définis dans le SGCF par l'agentde liaison oul'administrateur des

comptes (voir lasection 15.4).

15.2.1 Résultats derecherche

Les résultats serontprésentés dans un tableau contenantlaliste des personnes selon vos critéres derecherche.

Ajouter ou retirer des privileges \

Nom... Nom d'utilisateur Etat du compte Priviléges Historigque

Pronoveost, Lucie Lucie@monetablissement.ca Actif Gérer Visualiser

Visualiser I’historique détaillé des privileges de cet utilisateur ! f
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15.2.2 Définition des privileges individuels

Vous pouvezaccorder différents privileges d’accés pour chaque module du SGCF et vous pourreznormalement
choisir parmiles priviléges d’accés suivants :

e Lecture seule

e Saisie dedonnées (aucune capacité de soumission)*
e Saisie dedonnées etsoumission*

* Seulement pour les modules dans lesquels les formulaires etles rapports sontachevés et soumis.

Déclaration d'adhésion Privileges Accés des responsables de projet

Aller 4 la page « Recherche — personnel administratif »

Retirer un privilege de ce compte T

Gérer les privileges de la personne sélectionnée

Prénom : Catherine

Nom de famille : Lavalée

Nom dutilisateur : Catherine@monetablissement.ca
Etat du compte - Actif

Réle désigné selon la Déclaration d'adhésion :  Signataire autorisé
Sélectionnez un privilége a ajouter

Sélectionnzz... v | | Ajouter | L
Sélectionnez... { A \

Medification — saisie de données
Modification — saisie de données et soumission

Retirer

Finalisation de la contribution — lecture ssule e
Rapport financier — saisie de données

Rapport financier — saisie de données et spumission k
Fonds d'exploitation des infrastructures — saisie de données

Fonds d'sxploitation des infrastructures — saisie de données et soumission
Rapport d'avancement de projet — saisie de données

Rapport d'avancement de projet — lecturs ssuls

Proposition — saisie de données

Proposition — lecture ssule

Paiement — lecture seule

Apercu du projet — lecture seule

Rapport d'avancement de projet — saisie de données et soumission

X X X XK X X X X

Proposition — saisie de données et soumission

Ajouter le privilege sélectionné

Nota : Si une personnenetravaille plus dans votre établissement, n’oubliezpas deretirer ses
privileges dans le SGCF. Si les responsabilités d’'un membre du personnel administratif des
établissements changent, il est possible que vous deviez modifier ses privileges.




15.2.3 Historique

Vous pouvezconsulter I'historique des modifications apportées aux privileges d’'une personne (par exemple, dates de
modification etauteur de la modification).

Historique des privileges
Veici Mhistorique des activités associées aux priviléges de |a personne sélectionnée.
Prénom : Alain
Nom de famille : Pilon
Nom d'utilisateur SGCF : Alain@monetablissement.ca
%2:146}:05—04 Lucie@monetablissement.ca  Ajout  Proposition — saisie de données et soumission .
%gjf;[]&[]d Lucie@monetablissement.ca Retrait  Rapport financier — lecture seule
%2:1‘;5&05—04 Lucie@monetablissement.ca Retrait Proposition — saisie de données et soumission
%gl&ﬂ&ﬂd Lucie@meonetablissement.ca  Ajout  Rapport financier — lecture seule
%glﬁﬂ&ﬂd Lucie@meonetablissement.ca  Ajout  Proposition — saisie de données et scumission
%2:106}:05—04 FCI Retrait Proposition — saisie de données et soumission
%gj{%ﬂ&ﬂd FCI Retrait = Finalisation de la contribution — soumission
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15.3 Signataire des ententes de contribution financiere

Les personnes mentionnées dans cetongletrecevrontles ententes de contribution financiére par voie électronique
aux fins de signature. Si plusieurs personnes ont été désignées dansladéclaration d’adhésion comme signataires
autorisés ou pouvantadministrer les comptes, il faudraindiquer laquelle devrarecevoir I'entente de contribution
financiére aux fins de signature en cliquantsur le lien Modifier.

Déclaration d'adhésion et priviléges d’accés

L'onglet « Déclaration d'adhésion » vous permet de consulter les declarations d'adhésion soumises a la FCI par votre établissement et la liste
des personnes qui ont des réles désignés dans la Déclaration d’adhésion

L'établissement peut également gérer les priviléges d'accés au Systeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF) du personnel
administratif et des responsables de projet en cliquant sur 'onglet approprié ci-dessous.

Seul le recteur ou directeur général, 'administrateur des comptes ou I'agent de liaison pourra créer ou madifier les privileges du personnel
administratif et des responsables de projet

Déclaration d'adhésion Priviléges Signataire des ententes de contribution financiére Acces des responsables de projet

Signataire des ententes de contribution financiére Modifier

Les personnes indiquées ci-dessous recevront I'entente de contribution financiére aux fins de signature par courrier
électronique. Cliquez sur le lien pour modifier ces renseignements.

Signataire par défaut Administrateur des comptes

*

Signataire des ententes de contribution financiére Pl e e Lrsls B Sr

Lettre de présentation accompagnant I'entente de contribution financiére
La letire de présentation accompagnant I'entente de contribution financiére sera adressée au signataire autorisé par défaut identifié
dans la section ci-dessus. Cliquez sur « Modifier » pour modifier 'adresse..

La FCI a recours & un processus de signature électronique aux fins d’approbation des ententes de contribution financiéres. Ces
documents seront téléchargés dans le SGCF une fois que toutes les parties auront signé I'entente de facon électronique

Peter MacKinnon

15.4 Niveaux d’'acces des responsables de projet

Les responsables de projets doiventcréer leurs propres comptes dans le SGCF. Au moment de créer un compte, le
responsable de projet aura automatiquement acceés aux modules du SGCF contenantles curriculumvitee, les
demandes et les décisions.

L'agent de liaison etl'administrateur des comptes peuventaccorder I'acces aux responsables de projet pour exécuter
I'une ou I'ensemble des actions suivantes relatives au projetou aux projets pour lesquelsils sontles responsables
désignés:

e Consulterl'information sur lafinalisation de lacontribution (par exemple, état, entente de contribution

financiére, budgetet finalisation de la contribution, conditions de laFCl) et remplissezle formulaire de
finalisation delacontribution aux fins de soumissioninterne al’établissement;
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Consulter I'information sur lamodification (par exemple, modification en cours ou soumise, commentaires
de la FCI) et compléter les demandes de modification aux fins de soumissioninterne a I'établissement;
Consulter I'information sur les rapports financiers (par exemple, état, rapports financiers en cours ou
soumis, commentaires dela FCI);

Consulter I'information sur le paiement et les commentaires connexes delaFClI;

Déléguer la saisiedes données durapportd’avancementde projetaune autre personne.

Nota : L'option relative au niveau d’acces (« Oui » ou « Non ») sélectionnée pour chacun des
modules s’appligueraal’ensemble des responsables de projetde I'établissement, puisque
cette optionne peutpas étre personnalisée pour chacun des responsables de projet.

Déclaration d'adhésion Priviléges Accés des responsables de projet

Gérer les accés des responsables de projet

Indiquer si les respensables de projet de votre établissement devraient aveir accés aux moedules suivants
pour leurs projets respectifs.

st " dasacemapsli - . blosmiampiaiaimdanctab| T
Sélectionner le niveau d’acces pour chacun des modules
Module Niveau d'accés Acces aux resp:iles de projets
Finalisation de la contribution Lecture seule ® Oui 0 Non
Modifications Sans accés Oui ® Non
Paiements Lecture seule ® Oui 0 Non
Rapports financiers Sans accés Oui ® Non

L'activation de cette option permettra aux responsables de projet de votre établissement de déléguer la saisie
de données du Rapport d'avancement de projet a une personne qui pesséde un compte SGCF. Ce nouveau
paramétre deviendra le réglage par défaut dles prochaines années a moins de désactiver l'option

Nota : Si l'option est activée et ensuite désactivée, tous les liens de délégation créés pendant que l'option a

été activée demeureront actifs jusqu'a |a fin de l'exercice sur lequel porte le rapport. Toute délégation
existante déja demeurera active méme aprés avoir sélectionné Nen

Permettre aux responsables de projet de déléguer la

Module saisie de données du Rapport d'avancement de
projet
Délégation - rapport d'avancement de projet & Oui ) Non
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16 ANNEXE A — PRIVILEGES MINIMAUX

Role assigné au moyen

évocables)

éclaration d’adhé
Présidentou
présidente/recteur ou
rectrice/directeur général ou
directrice générale

Personne signataire
autorisée

Agent ou agente de liaison

Personne qui administre les
comptes

Modification — Saisie de données et soumission

Finalisation de la contribution — Saisie de données et soumission
Rapport financier— Saisie de données et soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Apercu de I'établissement — Lecture seule

Gestion des privileges de I'établissement

Paiement— Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Rapport d’avancement de projet— Saisie de données et soumission
Proposition — Saisie de données et soumission

Modification — Lecture seule

Finalisation de la contribution — Saisie de données et soumission
Rapport financier— Lecture seule

Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule

Apercu de l'établissement — Lecture seule

Paiement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Rapport d’avancement de projet— Saisie de données et soumission
Proposition — Saisie de données et soumission

Modification — Saisie de données et soumission

Finalisation de la contribution — Saisie de données et soumission
Rapport financier— Lecture seule

Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule

Apercu de 'établissement — Lecture seule

Gestion des privileges de I'établissement

Paiement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Rapport d’avancement de projet— Saisie de données et soumission
Proposition — Saisie de données et soumission

Modification — Lecture seule

Finalisation de la contribution — Saisie de données et soumission
Rapport financier — Saisie de données et soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Apercu de I'établissement — Lecture seule

Gestion des privileges de I'établissement

Paiement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Rapport d'avancement de projet— Lecture seule

Proposition — Lecture seule

Modification — Saisie de données

Modification — Saisie de données et soumission

Rapport financier — Saisie de données

Rapport financier — Saisie de données et soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Rapport financier — Saisie de données

Rapport financier — Saisie de données et soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Modification — Saisie de données

Modification — Saisie de données et soumission

Rapport d’avancement de projet— Saisie de données

Rapport d’avancement de projet— Saisie de données et soumission
Proposition — Saisie de données

Proposition — Saisie de données et soumission

*Des privileges supplémentaires peuvent étre sélectionnés par'établissement dans la Déclaration d’adhésion. Ces privileges peuvent aussi étre gérés dans le SGCF au

besoin
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17 ANNEXE B — PRIVILI:EGES POUVANT ETRE ATTRIBUES EN FONCTION DES ROLES D’UNE
DECLARATION D’ADHESION

Rodle assigné dans une

Privileges pouvant étre attribués par une personne détenantce role

Privileges ne pouvant pas étre accordés

Déclaration d’adhésion
Présidentou
présidente/recteur ou
rectrice/directeur général ou
directrice générale
Personne signataire
autorisée

Agent ou agente de liaison

Personne qui administre les
comptes

au personnel administratif de I’établissements
Le président, le recteurou le directeur général peut accorder tous les
privileges offerts aux établissements dans le SGCF.

Le signataire autorisé ne peut pas accorder de priviéges.

Modification — Lecture seule

Modification — Saisie de données

Modification — Saisie de données et soumission

Finalisation de la contribution — Lecture seule

Rapport financier— Lecture seule

Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule
Apercu de I'établissement — Lecture seule

Paiement — Lecture seule

Apercu du projet— Lecture seule

Rapport d’avancement de projet— Lecture seule

Rapport d’avancement de projet— Saisie de données
Rapport d’avancement de projet— Saisie de données et soumission
Proposition — Lecture seule

Proposition — Saisie de données

Proposition — Saisie de données et soumission ®
Modification — Lecture seule

Finalisation de la contribution — Lecture seule

Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Apercu de I'établissement — Lecture seule

Rapport financier— Lecture seule

Rapport financier— Saisie de données

Rapport financier— Saisie de données et soumission
Paiement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Rapport d’avancement de projet— Lecture seule
Proposition — Lecture seule

Rapport financier — Saisie de données

Rapport financier — Saisie de données et soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Modification — Saisie de données

Modification — Saisie de données et soumission

Rapport d'avancement de projet— Saisie de données

Rapport d'avancement de projet— Saisie de données et soumission
Proposition — Saisie de données

Proposition — Saisie de données et soumission

® Le privilége « Proposition — Saisie de données et soumission » peut seulement &tre attribué aux personnes ayant un role dans une Déclaration d’adhésion et & UNE autre

personne (au besoin).
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Pour toute question sur le SGCF,
veuillez envoyer un courriel a

help.aide@innovation.ca

Nous serons heureux de vous
repondre rapidement.
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