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1 DEFINITIONS

Activités précédant I'octroi d’une contribution signifienttoutes les activités pour présenter unedemandede
financementa la Fondation canadienne pour I'innovation (FCI), télécharger des documents d’appui, collaborer avec
d’autres intervenants afin de soumettre des propositions, suivre les décisionsde financement etanalyser les
documents d’évaluation des propositions.

Activités suivant I'octroi d’'une contribution signifienttoutes les activités de gestion des projets financés par la
FCI, notamment la finalisation de la contribution, les modifications, les rapports d’avancementde projetetles
rapports financiers. Elles visent égalementlagestion de I'’enveloppe du Fondsd’exploitation des infrastructures (FEI)
d’un établissement ainsi que les rapports FElannuels.

Etablissement signifie tout établissementadmissible au financementdela FCI ou tout représentant autorisé
agissanten son nom.

Evaluateur signifietoute personne qui prend partau processus d’évaluation des demandes de financement
présentées ala FCI.

Personnel administratif des établissements signifie toute personne qui gere des projets financés parlaFCl au
nomd’un établissement. Il est responsable des activités précédant et suivantl’octroi d’une contribution.

Responsable du projet signifie toute personne mandatée par un établissementpour gérer un ou plusieurs projets
financés parlaFCI.

2 DOCUMENTS DE REFERENCE

Le présentguide s’adresse aux chercheurs. Vous pourriezconsulter d'autres guides utiles, selon votrerble etles
taches accomplies dans le SGCF.

Personnel administratif des établissements : Initiation au Systéme de gestion des contributions de la FCI : Un
document de synthese destiné au personnel administratif des établissements

Evaluateurs : Initiation au Systéme de gestion des contributions de la FCI : Un document de synthése destiné aux
évaluateurs

3 SYSTEMEDE GESTION DES CONTRIBUTIONS DE LA FCI

Le Systeme de gestion des contributions de laFondation canadienne pour lI'innovation (SGCF) estle portail Web
sécurisé qui permet aux universités, aux colléges, aux hdpitaux derecherche etaux établissements de recherche a
but non lucratif de faire des demandes de financementa la FCl et de gérer lecyclede durée devie completd’un
projetfinancé parlaFCI.

Il permet au personnel administratif des établissements de gérer les activités précédantet suivantl'octroid’une
contributiondelaFCI. Il permet aussi aux chercheurs d’élaborer des propositions a soumettre et de consulter
I'information en lien avec leurs projets. Finalement, il donne aux évaluateurs I'accés, en un seul endroit, aux
renseignements et documents requis pour évaluer les demandes qui leur sontassignées.


https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne

4 ACCES

4.1 Ouvrir une session

Vous pourrezaccéder au SGCF ainsi:

Rendez-vous sur Innovation.ca

L]
e Cliquez sur SGCF au haut deI'écran
e La paged’ouverturede session s'affichera

VATION.CA o o 5607 -

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

Systéeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)
Nom d'utilisateur (courriel)

Mot de passe

[} Mémariser ce renseignement sur cet ordinateur

Quvrir une session

Mot de passe oublié
Créer un nouveau compte

® Fondation canadienne pour linnavation, 2011

Avis importants

Sur cette page:
Les utilisateurs enregistrés pourrontouvrir une session

[ ]
e Les utilisateurs enregistrés qui ontoublié leur mot de passe pourrontleréinitialiser
e Les chercheurs pourrontcréer un compte SGCF.


http://www.innovation.ca/fr
http://www.innovation.ca/fr

4.2 Créer un compte

. Ouvrir une

Cli le li session dans le
iquer surle lien  ¢p

o d'activation
Vérifier le message de

validation électronique
°

Remplir le formulaire d'inscription

4.2.1 Créer un nouveau compte
Sur la page Ouverture d’'une session, cliquez sur « Créer un compte » et suivez les instructions.

4.3 Vérification en deux étapes

e o
INNOVATION.CA

CANADA
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

Initiation au SGLF

Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

Vious devez salsic un code da sécurké pous finaliser la procassus dauthentification

Vious pouvez choisi de recavair b coda da sacurild par cousisl @ vears nom
dutlisatews i une autre adresse de courrlal ou & voire numéro de téléphone
cellylaire.

5l wous n'avez pas ancors définl une autre adresse de courrial ou un numéno de
teléphene colulaire, vous isie ca4 donné Tenglet & dre
de sécurité de votre profil d utiisatewr |a prochaine fois que vous curirez une
sassion

® Asenssn da eoumal (nom Adrasza da Numéen ds taléphana
duslisateur ) courial (autra) callulaine

Adressn de courrlel
fautra)

Kumiro de téképhons

L ik bl g Haumérs

ey

Envoyer o code de sécuitd

Dans le but de renforcer lasécurité du Systeme de gestion des contributions de laFCI (SGCF), lors de I'ouverture
d’'une session, les utilisateurs dontle compte leur confére un réleinstitutionnel, c’est-a-dire un réle que leur



établissement leur a attribué, pourraientavoir asaisir, en plus dunomd’utilisateur et du mot de passe, un codede
sécurité pour compléter le processus d’authentification.

Vous pouvezchoisir 'adresse de courriel associée au nomd'utilisateur, une autre adresse de courriel ouvotre
numéro de téléphone pour recevoir votre code de sécurité.

Y
INNOVATION.CA

| canaoa
| For

Initiaion au SGCF -

POUR LT

Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

Un code de sécunté a 868 envoys & Madresse da courmel associte A volre nom
, & Lne aufne 04 8 vatre numém de tééphone
celluare

La réception du eode do sdeuriléd peut prendra phisisus minutes. Si le eoda da
sécurid & 66 envoyd & volre aulie sdresse de couriel, véifiez volre dossier de
pouriols U boasoin

Viulor saisi be coci de séounibé pour achive I'ouveriune de volre session

Litiisaz-vous un ordinateur ou un appanesd fiabie?
Oui ® Non

(s Rsweion ] [Envovasd o e e do Scihilg

Au moment de saisir ce code de sécurité, si vous indiquez que votre ordinateur ou votre appareil estfiable, vous
n'aurez pas a saisiranouveau de code de sécurité lorsque vous utiliserezl'outil de navigationde cetappareil.
Toutefois, sivous changezd’appareil oude navigateur,ouencore sivous videzle cache du navigateur, vous devrez
procéder acette vérification en deux étapes lorsque vous ouvrirezune session.

INNOVATION.CA

Initiation au SGCF -

CANADA
POURLI FOR

Configuration de la sécurité du Systéme de gestion des
contributions de la FCI

Code de sécurité - configuration initiale

Au moment d ouvrir une session & partir dun appared, d'un navigatew ou dun lieu inconnu, vous pourriez dire
Inilé & saisir un code de sécurité. Ce code peut &re envoyé & votre nom d utilisateur (adresse de cowmiel), &
ung autie adresse de courriel de votre cholx ou & valre numdro de tdliphone cellulaine

_) Veuillez n'utiliser que voire nom @ Veuillez utiiser votre nom dutisateur (courriel) ou une autre
dutisatewr (courmiel) option didentification
Saisissaz una autre adresse de courriel ou un numérn de téképhone cellulaire pour béndficier de plus.
dune option de recevoir le code de sécurié Cliguez sur « Vérifier » pour recevoir un code de sécurité
vous permattant de virfier que volre autre adresse de courriel ou numéro de téléphone cellulaine
fenctionnent
Adressa de courriel (autre)

Numéro de téléphone “Vérier |
P Huméra
pays




Les nouveaux utilisateurs ou ceux a qui un réleinstitutionnel vient d'étre attribué, serontinvités achoisirun modede
réception ducode de sécurité, soitlors delacréation d'un compte d'utilisateur, soitlors delapremiére ouverture de
session dans le SGCF. Il est possible de modifierlemode deréception ducode de sécurité & partirde I'écran « Mon
profil etmes préférences ».

4.4 Réinitialiser votre mot de passe

INNOVATION.CA

FONDATION CANADINNE | CAMADA FOUNDATION
. oM ou s

J Intiation au SGCF

Réinitialiser votre mot de passe

Pom dutibsatens (coumiel)

Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pourrezle réinitialiser en cliquant sur « Motde passeoublié» dela
paged’ouverture de session. Vous devrezindiquer votre nomd’utilisateur (adresse de courriel). Vous recevrez alors
un courrier électronique contenantun lien unique de réinitialisation du motde passe. Aprés avoir cliqué sur ce lien,
vous devrez créer un nouveau mot de passe. Si vous avez besoin d’aide, veuillezcontacter le centre de soutien
techniquedelaFCl al'adressede courriel : help.aide@innovation.ca.

4.5 Accéder a votre profil et avos préférences d’utilisateur

Dans cet écran, vous pourrezgérer vos coordonnées, votre motde passe, vos parametres de sécurité, et prendre
connaissancedes avis privés dela FCI.

Accueil Demo Account (kn15ghmnovabon ca) | Mon probil el mes préléences | Axde | Englsh | Eenmer

4

Consulter votre profil et vos préférences

O Accusil ~Man profl el mas pralérances

Mon profil et mes préférences

Mettre & jour les coordonnées | Paramétres de sécurité | Afficher I'énoncé de confidentialité

Information geneérale

Formule d'appel  Sélectionnez... v
* Nom de famille  Account 50 caracléres
*Prénom  Demo 50 caractéres



5 TABLEAUDE BORD DU CHERCHEUR

5.1 Apercu

Une fois connecté comme chercheur, vous serezdirigé vers letableau de bord du chercheur. Vous pourrez consulter
facilementde lI'information sur votreréle dans le projet (par exemple participantclé, collaborateur, responsable du
projet).

5.2 Navigation

Cet écran illustre les nombreuses sections qui le composent.

INNOVATION.CA

A Initiation au SGCF =
FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION ‘

FOR INNOVATION

@ (B Iableau de bord du chercheur 3 Tasleau dz bord du chercheur

@ [E& Curriculum vitag Tableau de bord du chercheur

(=) Soumission d'une R . . .

° B propasition Le tableau de bord du chercheur vous permet de créer et modifier des propositions, consulter les résultats des
@ [ Décision concours et effectuer le suivi des projets financés.

@ [ Finalisation de la contribution

© B Modifications ) Soumission d'une proposition
© [E Rapports financiers

@ [ Information sur les paiements

@ [F Rapports d'avancement de ) Décision
projet

) Finalisation de la contribution

) Modifications

Naviguer aisément
parmiles modulesdans | © Rapports financiers

le menu de gauche

Cliquer pour agrandir
les modules

) Information sur les paiements

) Rapports d'avancement de projet

Nota : Vous neverrez peut-étre pas toutes les sections ci-dessus. Elles s’afficheronten
fonction des privileges d’acces qui vous ont été accordés par votre établissement.




Certaines caractéristiques des modules vous aiderontanaviguer parmi les écrans ouvous procurerontde

I'information contextuelle sur des champs.

esponsal up

Les mises a jour du budget su

l portail du chercheur

e(s)

6 entrée(s) trouvée(s) 5 entrée(s) affich

' Cette contribution n'a pas encore fait lobjst
cette contribution doit demeurer confidentiellel

2ce projet a été retiré.

J b Date de
Numéro déciaion
du Titre du projet Fonds du

projet Conseil
de la FCI

Infrastructure de Fonds des

pointe pour le initiatives

66656 transfert de nouvelles

technologie 2009

INNOVATION.CA

CANADA FOUNDATION
FOR INNOVATION

FONDATION CANADIENNE
POUR LINNOVATION

@ [ Tableau de berd du chercheur

@ [gg Curriculum vitae

(=] Soumission d'une
proposition

(=) Décision

© [Bg Finalisation de la contribution

(=] Maodifications

@ [F§ Rapports financiers

@ [F@ Information sur les paiements

@ [Fw Rapports d'avancement de
projet

« Recherche ou développement technologigue » est

obligatoire

a Infrastructure particuliére » est obligatoire

« Colt total du projet » est un champ obligatoire

pséquentes 4 |a finalisation de

b'une annonce publique. L'information relative 4

2009-06-16 | 2011-05-04

() Afficher tout @) Afficher par page

«HF:z2

H| B M

Date de Entente de contribution  Budget a la
réception financiére finalisation Formulaires/
du FFC dela Piéces
par la FCl  Conditions Date contribution  jointes *

i additionnelles  émise i

Liste

2011-07-23 détaillée

Visualiser

I3 Tableau de bord du chercheur = Rapports financiers = Projet #33333

AN

Numéro du projet 33333

Rapports financiers

o A BT e

e Mon établi: 1t
Titre du projet Protéomique appliquée

m

Validation

« Montant demandé a la FCI » est un chamy

obligatoire.

« Discipline principale » est un champ obligatoire

-

_Fermer |



6 PROCESSUS DE SOUMISSION D’'UN AVIS D’'INTENTION OU D'UNE
PROPOSITION

Le processus de soumissiond’un avis d'intention (Al) oud’une proposition comprend habituellementtrois étapes :

1. Leresponsableduprojetcréeun Al ou une propositionetremplitie formulaireen ligne. Aprés avoirindiqué que
le formulaire est « rempli », il ne peut plus le modifier. Le personnel administratif des établissements qui dispose
du niveau d'acceés approprié peut également remplir les formulaires en ligne aunomdu responsable du projet.

2. L'établissement peut réviser le formulaire ou le remettre au responsable du projetaux fins derévision. Lorsqu'il
juge que le formulaire d’Al oude propositionestfinal, I'établissementindique que le formulaire a été vérifié. Le
systéme généreraa cette étape la version définitivedeI’Al oude la proposition en format PDF.

3.  Un membre du personnel administratif des établissements soumet|'Al et laproposition alaFCI.

Responsable du Etablissement
projet
4 - Vérifie et révise le
Crée un nouvel Remplit le . ] :
NG = | ol > formula(ljre fje I'Al
nouvelle approprié ou e_t_a
proposition ~ =T proposition
P AN Retourne au JV
4 3 responsable du Soumet I'Alou la
Ajout Partage du g;olcf)trfeuéig?f proposition a la
d’utilisateurs document au besoin FCI

Processus de soumission d’un Al ou d’'une proposition

Nota : Pour en savoirdavantage sur le processus de soumissiond’un Al oud’une
proposition, vous pouvez consulter les instructions de chacun des fonds sur lapage
demander et gérer le financement de notre site Web.



https://www.innovation.ca/fr/Fonds
https://www.innovation.ca/fr/appel-gestion/financement
http://www.innovation.ca/fr

6.1 Naviguer dans le formulaire d’une proposition

Retourner au tableau de bord

Demo Account (fb1@innovation.ca) | Mon profilet mes préférences | Aide | Enolish | Fermeria session

IO Tebleau de bord du chercheur » dune = FLJE #32481 > Description de projet > Information sur le projet

> [ FLIE #32481

) [5# Description de projet Information sur le projet

Information sur le projet Avant de soumettre |a proposition, remplissez toutes les sections et tous les champs.
Sommaire du projet
Candidats.
C”‘f’“ dévaluation - pizce Afficher/imprimer J I Sauvegarder
jointe
Ressources financizres pour o o
Texploitation =t la maintenance Information sur le projet
Contributions antérieures de la
FCI (A remplir par Type de projet  Fonds des leaders John-R_-Evans — Financement de linfrastructure de recherche
létablissement)
Pérennité (A remplir par
I'établissement) * Titre du projet  Mon projet [El 120 caractéres

[&5 Renseignements financiers

[ Evaluateurs suggérés. * Langue de la proposition  Frangais

) [E Partager la propostion

6.2 Directives relatives aux pieces jointes

6.2.1 Pagination
Le Systéme degestion des contributions pagine les avis d’intention etles propositions soumis ala FCI. Les piéces
jointes nedoiventdonc pas étre paginées séparémentavantd’étre téléchargées.

6.2.2 Miseen pages

Comme il s’agitd’évaluer les propositions en format électronique, les établissements demandeurs doiventdisposer
les données des piéces jointes en une seule colonne, de format standard, surune pagede 21 cm X 27 cm (8,5 po X
11 po). Il faut éviter de disposer le texte sur deux colonnes ou en formathorizontal, car celapeutgéner la lisibilité.

Les avis d’intention etles propositions doivent étre clairs et facilement lisibles. De fait, lalisibilité estd’'une
importance capitale etdevrait étre le premier critére de sélection d’'une police de caractéres. La FCI incite fortement
les établissements demandeurs a choisirune police de caractéres de couleur noirede 12 points eta utiliser un
interligne simple (six lignes aux 2,5 cm (1 po)) en évitantles caractéres serrés.

De plus, laFCl s’attend a ce que les piéces jointes soient conformes aux instructions suivantes :

e En-téte: Indiquezsurchaque pagele nomde I'établissementadministratif en haut a gauche, le titre de
la section aumilieu et le numéro du projeten haut a droite.

e Pied depage: Nécrivez aucune information danscetespace qui est réservé a la pagination
automatique.

e Marges : Insérez une marge d’'au moins 2,5 cm (1 pouce) tout autour dela page. L'en-téte peut étre a
méme ces marges.

e Format et taille des fichiers : Seulement des fichiers PDF peuvent étre téléchargés. Les documents sous
un autre format doivent étre convertis au format PDF avantle téléchargementet ne doiventétre ni
encryptés niprotégés par un motde passe. La taille du fichier ne doitpas excéder 20 mégaoctets.

Il est obligatoire de se conformer aux instructions relatives alamise en pages indiquées ci-dessus afin que les
évaluateurs regoiventdes propositions lisibles et qu'aucun établissement demandeur ne soitinjustementavantagé
par l'utilisation de petits caractéres, d’interlignes oude marges qui permettraientde saisir davantage de texte dans



l'avis d'intention oulaproposition. La FCI pourraitretourner une proposition al'établissement concerné afin qu'ily
apportedes corrections si elle ne se conforme pas a ces instructions.

6.3 Structure de I'avis d’intention

Les avis d’intention servironta planifier le processus d'évaluation, adéterminer I'expertise requise a I'évaluation de
chaque proposition, arecruter les membres des comités et a cerner les questions d’admissibilité qui pourraient étre
soulevées relativementaux articles d'infrastructure demandés. Par conséquent, I'avis d'intention devraitcontenir de
I'information exacte sur l'infrastructure et ses utilisateurs, la recherche oule développementtechnologique proposé
ainsi que les résultats attendus.

Les établissements demandeurs ne pourrontpas changerlenomduresponsable du projetoude I'établissement
administratif apres I'étape de I'avis d'intention. Comme la FCI se fonde sur I'avis d’intention pour composer les
comités d'évaluation, toute modificationauresponsable du projet ou al'établissement administratif est susceptiblede
placer un des membres ducomité en situation de conflitd'intéréts.

Par conséquent, vous devezaviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel changementdoit étre apporté.
La FCl fera le changementdans le Systéeme de gestion des contributions.

6.3.1 Information surle projet
Cette section comprend des renseignements de base comme leftitre du projet,le nomde I'établissement ad ministratif
et les mots clés.

6.3.2 Etablissements partenaires

Veuillez énumérer les établissements admissibles au financementde la FCI qui participentau projet. Entrez le
montantprovenantde chaque enveloppe d'établissement qui seraalloué au projet. Ninscrivez pas I'établissement
administratif qui apparaitdans lasection Information sur le projet.

6.3.3 Utilisateurs principaux

Enumérez les utilisateurs principaux de l'infrastructure demandée, y compris leresponsable du projet. Cette liste peut
comprendredes chercheurs d’organismes non admissibles aufinancementde la FCI. Les utilisateurs principaux
doiventposséder un comptedans le Systéeme de gestion des contributions delaFCl et ouvrir une session pour
accepter de participer au projetavantque l'avis d'intention ne puisse étre soumis a la FCI. Les chercheurs inscrits
comme utilisateurs principaux ontautomatiquementacces a l'avis d’intention etala proposition en mode lecture.

6.3.4 Project description (lenombre de pages peut varier selon le concours)

Décrivez les principales composantes de l'infrastructure demandée, donnezun apercu des activités de rechercheou
de développementtechnologique qui serontrendues possibles par l'infrastructure etdécrivezles résultats escomptés
de ces activités, y compris les applications potentielles.

De plus,indiquezclairementsila proposition renferme une composante d'infrastructure de calcul informatique de
pointe. L'établissementdoitaussi préciser sile projet d'infrastructure serasitué dans uneinstallation derecherche
nationale ouinternationale. Dans les deux cas, I'établissement doit consulter I'installation h6te, se conformer ases
processus de planification etd’approbation de projet, et obtenir son approbation avantde soumettre un avis
d’intention.

6.3.5 Evaluateurs suggérés
Proposezau moins six évaluateurs qualifiés pour examiner cette proposition, qui ne sontpas en situation de conflit
d’'intéréts. Un conflitd’intéréts peut étre considéré commeréel ou apparentlorsqu’un évaluateur :

e estun parentouun ami procheduresponsableduprojetoud’un des utilisateurs principaux, ou
entretientune relation personnelle avec I'un de ces derniers;
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e pourraitobtenirouperdre un avantage financier ou matériel a la suite dufinancementdela proposition;

e adepuislongtemps des divergences de vues d'ordre scientifique ou personnel avec le responsable du
projetoul’'un des utilisateurs principaux;

e aune affiliation avec I'établissement, I'organisation oul’'entreprise duresponsable du projetoud’un des
utilisateurs principaux (y comprisavec des hdpitaux derecherche ou des instituts de recherche affiliés);

e aune affiliation professionnelle étroite avec le responsable du projetoul'un des utilisateurs principaux si
I'une des situations suivantes estsurvenue au cours des six derniéres années :

0 avoireudesinteractions fréquentes etréguliéres avec le responsableduprojetoul’'un des
utilisateurs principaux dans le cadre de fonctions exercées au sein d’'un méme département,
d’un méme établissement, d’'une méme organisationoud’une méme entreprise;

0 avoirété le superviseur oule stagiaireduresponsable du projetoud’un des utilisateurs
principaux;

o avoircollaboré, publié oupartagé des fonds avec leresponsabledu projetoul’un des
utilisateurs principaux ou prévoirle faire prochainement;

O travailler pour I'établissementdemandeur;

e estime, pour quelqueraison que ce soit, étre incapable deréaliser une évaluation impartialede la
proposition.
Nota: La FCIl seréserve le droitde contacterounon les suggestions.

6.4 Structure de la proposition

La proposition doitdémontrer clairementles mérites et I'excellence du projet proposé. Les établissements
demandeurs doiventfournir des renseignements suffisants pour permettre aux évaluateurs d’étudier la proposition
conformémentaux critéres établis parla FCI et présentés dans lasection Critéres d’évaluation.

Le Systeme de gestion des contributions de laFCI remplitautomatiquementla proposition a partir des
renseignements de l'avis d'intention, notamment: I'information sur le projet, les établissements partenaires, les
utilisateurs principaux etles évaluateurs suggérés. Les établissements demandeurs ne pourrontpas changerlenom
du responsableduprojetoude I'établissement administratif aprés I'étape de I'avis d’intention. Comme la FCI se
fonde sur I'avis d'intention pour composer les comités d’évaluation, toute modification auresponsable du projetoua
I'établissement administratif est susceptible de placer un des membres du comité en situation de conflitd'intéréts.

Par conséquent, vous devezaviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel changementdoit étre apporté.
La FCI s’assurera de faire lechangementdans le Systéeme de gestion des contributions.

Les établissements demandeurs peuvent modifier les renseignements des établissements partenaires, des
utilisateurs principaux et des évaluateurs suggérés pour tenir compte des changements apportés depuis la
soumissionde l'avis d’intention. Cependant, nous vous demandonsd’aviser sans tarder votre chargé de programmes
de toute modification aux listes susmentionnées.

La proposition compte trois modules distincts dans le Systéme de gestion des contributions delaFCl :
Description du projet : comprend de I'information sur le projet proposé et la fagon dont il répond
aux objectifs et aux critéres du concours
Renseignements financiers : comprend de I'information détaillée sur le budget prévu
Evaluateurs suggérés : comprend une liste des évaluateurs potentiels de la proposition

Le formulaire en ligneindique le nombre maximal de caractéres a saisirdans chacune des sections ainsi que le

nombre maximal de pages a télécharger.
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6.5 Module Description du projet

6.5.1 Information surle projet

Cette section comprend des renseignements de base comme letitre du projet, le nomde I'établissement ad ministratif
et les mots clés. L'information sur cette page est remplie automatiquement a partir des renseighements indiqués
dans l'avis d'intention s'il étaitrequis.

6.5.2 Sommaire en langage clair

Résumez le projet proposé en langage simple en mettantl’accent sur le sujet de larecherche, lafagon dontelle est
menée et son importance. Soulignezles impacts et les retombées escomptés pour le Canada, au-dela des
réalisations en matierede recherche oude développementtechnologique. Les évaluateurs ne tiendrontpas compte
de ce sommairedans le processus d'évaluation. Cependant, sile projetobtientdufinancement, il pourra étre utilisé
dans les produits de communication etsur le site Web dela FCI.

6.5.3 Sommaire du projet (le nombre de pages peutvarier selon le concours)

En vous servantdetermes appropriés pour décrire votre projetaun comité d’évaluation multidisciplinaire, donnez
une descriptiongénérale des activités de recherche oude développementtechnologique qui serontentreprises etun
apercu del'infrastructure demandée. Ce sommaire doitexpliquer de facon concise dansquelle mesure la proposition
répond aux objectifs duconcours.

6.5.4 Utilisateurs principaux et autres utilisateurs

S'il était requis, laliste des utilisateurs principaux estcréée a partir de lI'avis d'intention. Les nouveaux utilisateurs
principaux doivent posséder un compte dans le Systéme de gestion des contributionsdelaFCl et accepter de
participer au projetavantque la proposition ne puisse étre soumise a la FCI. Les CV des utilisateurs principaux
serontannexés ala proposition. Les chercheurs identifiés comme utilisateurs principaux ont automatiquementacces
ala propositionen mode lecture.

6.5.5 Etablissements partenaires

Tout comme dans les avis d’'intention, énumérezles établissements admissibles au financementdela FCI qui
participentace projet. Indiquezle nomdes établissements partenaires avantde remplirle module Renseignements
financiers. L'information surle choix de 'emplacement de I'infrastructure qui se trouve dans la section Coltdes
articles individuelsdu module Renseignements financiers seraremplie a partir de cette liste. N'inscrivez pas
I'établissement administratif qui apparaitdans lasection Information sur le projet.

6.5.6 Ressources financiéres pour I’exploitation et la maintenance

Cette page du module Descriptiondu projet présente les colts annuels etles sources de financement pour assurer
I'exploitation etlamaintenance efficaces de l'infrastructure pendantles cing premieres années suivant samise en
service.

Si la durée de vie utile! de certains articles d'infrastructure demandés est plus longue ou plus courte que cing ans, la
section Critéres d’évaluation etjustification dubudget doitcomprendre des renseignements complémentaires relatifs
aux besoins d'exploitation etde maintenance pour ces articles pendantleur durée de vie utile.

N'indiquezpas les co(its associés aux activités derecherche oude développementtechnologique. Sile Fonds
d’exploitation des infrastructures de la FCI fait partie des sources de financement, indiquez ce montantdans la
catégorie Contributionde I'établissement.

! La durée de vie utile de I'infrastructure de recherche estla période durant laquelle I'infrastructure devrait généralement produire des retombées et

étre utilisée aux fins prévues par le projet, en tenant compte des réparations et de la maintenance nécessaires dans des conditions normales.
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6.5.7 Critéres d’évaluation
Téléchargezun document PDF indiquantcommentlaproposition répond aux objectifs etaux critéres d’évaluation du
concours. Assurez-vous de laconformité dudocumentaux instructions relatives aux pieces jointes (section 6.2).

Chague critere d’évaluation sera évalué en fonction d’'une norme. Chaque critére contientun certain nombre
d'éléments a aborder dans laproposition. Ne pas répondre atous les éléments affaiblira la proposition.

Cette piecejointe permetaux établissements demandeurs de profiter d’'une grande marge de manceuvre pour
répondre achacun des critéres, notammenten utilisantdes figures ou des tableaux au besoin. La distribution du
nombre de pages pour chacun des critéres esta ladiscrétion des établissements demandeurs qui doivent cependant
respecter le nombre total de pages permises.

6.6 Module Renseignements financiers

Ce module comprend les sections suivantes :

e Coltdesarticlesindividuels

e Plansde construction ouderénovation

e Contributionsdes partenaires admissibles

e Utilisation del'infrastructure

e Apercudufinancementdu projetd'infrastructure (généré automatiquement)
Les tableaux de lasection Apercudu financementdu projetd’infrastructure sontautomatiquementremplis a partirde
I'information provenantdes autres sections dumodule Renseignements financiers. Notezque le montantdemandé a

la FCI correspond aladifférence entre le total des contributions des partenaires admissibles etle total des colts
admissibles.

6.6.1 CoUltdes articles individuels

La FCIl recommande aux établissements demandeurs de regrouper les articles connexes en groupes fonctionnels.
Toutefois, chacun des articles d'un groupe doit étre justifié en détail sous le critére Infrastructure de la section
Critéres d’'évaluation. Le Guide des politiques et programmes de la FCI spécifie les colts admissibles des projets
d’infrastructure.

Veuillez indiquer uniquementles colts admissibles d’acquisition etde développementde l'infrastructure. Inscrivezle
colttotal dechaquearticle. Conservezles pieces justificatives (listes de prix, soumissions etautres) pour les fournir
ala FCI surdemande.

Nota:

e Dansle cas ou l'infrastructure serviraa des fins autres qu'a la recherche ouau développement
technologique, inscrivezuniquementles co(ts au proratade larecherche oudu développement
technologique.

e Le totaldes colts admissibles doitcomprendre les taxes (moins les crédits remboursables) et les frais
de transportetd'installation. Toutefois, les taxes ne doivent pas étre calculées sur les contributions en
nature.

e Danslapréparation des prévisionsbudgétaires, les établissements demandeurs doivent suivre leurs
propres politiques etprocédures. LaFClI s’attend a ce que les colts indiqués dans le budget constituent
des estimations fiables de lajuste valeur marchande des articles. Veuillez consulter le Guide des
politiques etdes programmes delaFCI pour en savoir plus sur I'évaluation des contributions en nature.

6.6.2 Plans de construction oude rénovation
Les établissements demandeurs doivent donner les renseignements suivants :
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e laventilation des colts de constructionouderénovation, partype de co(t (co(ts directs, frais
accessoires, provisionspour imprévus);

e un échéancierindiquantles dates clés des différentes étapes de travaux de rénovation oude
construction proposeés;

e les plansd’'étage deslocaux proposés précisantl’'emplacementde l'infrastructure et I'échelle des plans,
lorsque les travaux portentsur plusieurs locaux. Les plans doiventétrelisibles lorsquiils sontimprimés
en noir etblanc sur une pagede 21 cm X 27 cm (8,5 po x 11 po).

Nota : La ventilation des co(ts, I'échéancier et les plans d’étage doivent étre présentés dans un
document PDF supplémentaire. Ces pages ne sont pas comprises dans le nombre maximal de
pages de la section Criteres d’'évaluation de la proposition.

6.6.3 Contributions des partenaires admissibles

Fournissezles détails des contributionsdes partenaires admissibles. N'indiquez pas les montants demandés ala
FCI. Pour chaque partenaire admissible, indiqguezlenomet le type de partenaire ainsi que la ventilationde sa
contribution (en espéces eten nature). Les établissements demandeurs sontinvités aregrouper toutes les
contributions en nature prévues de la part des fournisseurs sur une seule ligne. Si des contributionsdes partenaires
sontprévues, sans encore étre garanties, expliguezcomment |’établissement prévoit garantir ce financement.

6.6.4 Utilisation de I'infrastructure
Cette section du module Renseignements financiers présente l'utilisation de I'infrastructure demandée ades fins
admissiblesounon aufinancementdela FCl et le partage des co(ts au prorata, s'il y a lieu.

6.7 Evaluateurs suggérés

La liste des évaluateurs suggérés est remplie automatiquement a partir de I'avis d’intention. Il estpossible de
proposer d’autres évaluateurs bien qualifiés pour évaluer la proposition. Consultezlasection 6.3.5 de ce document
pour en savoir plus sur les lignes directrices sur les conflits d'intéréts. La FCI se réserve le droitde contacter ounon
les suggestions.

6.8 Partager une proposition

Le partagede proposition estune fonction qui permettraa au moins deux utilisateurs de contribuer aune méme
proposition. Une proposition peut étre partagée avec toute personne ayantun compte SGCF.

Deux raisons pourraientmotiver le partage d’'une proposition :
e Permettre a un ouplusieurs collégues de contribuer ala rédaction ouala préparation d’'une propositionoude

certains modules d’'une proposition
e Permettre a un ouplusieurs collégues de visualiser une proposition ou certains modules d’'une proposition.
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6.8.1 Apercu

G — § —

Chercheur A Chercheur B Chercheur A

\

\3 Atout moment, le chercheur A
peut modifier le niveaud’acces a
la proposition.Seul le chercheur A
peutindiguerque la proposition

est « compléte ».

Le chercheur A partage
la propositionavecle
chercheurB.

Le chercheur B regoit un courriel

I'avisant qu’il est autorisé a lire ou
a modifier la proposition détaillée
ou certainsmodules en particulier.

Le chercheur A crée

une proposition ety

entrel’information
demandée.

Les chercheurs enregistrés comme utilisateurs principaux ou candidats pourrontaccéder alalecture completede la
proposition. Toutefois, si vous souhaitez qu’un ou plusieurs des utilisateurs principaux inscrits sur une proposition
puissentremplir ou modifier une quelconque partie de votre proposition, vous devrezla partager avec eux.

6.8.2 Fonctionde partage
Pour partager une proposition, vous devrez:

Etape 1: Créer une proposition
Sur le Tableau de bord duchercheur, cliquezsur « Créer une proposition » et suivez les étapes.
Etape 2 : Entrer les renseignements nécessaires ala proposition

Entrez les renseignements nécessaires ala proposition ainsique toute information connexe. Vous pourrezremplir
toute la proposition ou faire équipe avec un ou plusieurs collégues.

Etape 3: Aller a I’écran de partage de proposition

Cliguez sur « Partager la proposition» surla barre de navigation de gauche, puis, dans I'’écran de partagede
proposition, cliqguez sur « Partager cette proposition avec une autre personne ». Notez que I'écran de partage de
proposition n'estaccessible que du formulaire. Pour accéder a cet écran depuis votre tableau de bord, cliquez sur un
des modules de laproposition que vous souhaitez partager.
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Etape 4 : Inviter un collégue a visualiser ou a modifier votre proposition

Entrez le nomd'utilisateur de votre collegue (son adresse de courriel) etchoisissezle niveau d'acces (lecture,
modification ouaucun) que vous voulez luidonner pour les différents modules de la proposition. Dans I'exemple ci-
dessous, leresponsable du projetaattribué le niveau d’acceés « Lecture » aux modules Description de projet et
Renseignements financiers ainsi que le niveau « Modification » & la section Evaluateurs suggérés. Vous pouvez
également ajouter des commentaires qui serontenvoyés avotre collegue. Unefois cette page remplie, cliquez sur
« Sauvegarder ».

* Mo d'utilisateur (courriel) 70 caractéres
WModule Niveau d’accés
* Miveau d'accés  Module projet lre  [+]
Module finances Lire
Evaluateurs suggérés Modifier v
Partagée e 2011-03-21
Sauvegarder ” Annuler

Votre colléguerecevraun courriel l'avisantque vous l'invitez a visualiser (lecture) ou a modifier (modification) votre
proposition.

6.8.3 Modifier ou annulerlafonctionde partage

En tout temps, vous pouvezmodifier ouannuler le partage de proposition en cliquant sur « Modifier le niveau
d'acces » surla pagede partagede proposition.

6.9 Partager un CV

Le partagede CV est une fonction du SGCF semblable au partage de proposition. Elle vous permetde donneraun
collegue un accés de lecture oude modificationde votre CV.

Etape 1: Ouvrir votre CV

Sur le tableau de bord duchercheur, cliquez sur « Curriculum vitae » (barre de navigationde gauche) etouvrez votre
CV depuis I'option « Mon CV ».

Etape 2 : Inviter votre collégue a visualiser ou a modifier votre CV

Sur la barre de navigationde gauche, cliquez sur « Partage de CV » pour accéder a I'’écran de partage de CV. Entrez
le nomd'utilisateur de votre collegue (son adresse de courriel) et cliquezsur « Valider le nomd'utilisateur ».
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Etape 3 : Envoyer l'invitation de partage

Avant d’envoyer l'invitationde partage de votre CV, précisezle type d’acces (lecture ou modification) que vous
voulezdonneravotre colléegue. Vous pouvez également ajouter des commentaires qui serontenvoyés avotre
collégue.

Une fois cette pageremplie, cliquez sur « Sauvegarder ».
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7 DECISIONS

Vous pourrezvisualiser les décisions de financementdes projets pour lesquels vous étes leresponsable. Cette

section s’afficheraseulementsides décisions ont été rendues pour des propositions.

© Décision
Responsable de projet

Le tableau suivant contient toutes les propositions pour lesquelles une décision a été prise.

* Cet octroi n'a pas encore été rendu public, veuillez garder ce résultat confidentiel.
() Afficher tout (@) Afficher par page

1 entrée(s) trouvée(s)

Numé[o du Titre du projet Fonds Afficherlmprimer Décision D'at_e _de
projet décision
340637 Infrastructure for breakthrough Fonds Financé | 2014-10-14

research d'innovation

1 entrée(s) trouvée(s

() Afficher tout (@) Afficher par page
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8 MODULE FINALISATION DE LA CONTRIBUTION

Comme responsable du projet, votre établissementpourraitvous avoir accordé I'acces ace module. Il s’affichera
seulement sivous étes responsable de projets financés parlaFCI.

Dans ce module, vous pourrezconsulter de l'information sur I'état de la finalisation des projets, comme la date a
laquellela FCl arecu le formulaire de finalisation de lacontribution eta émis I'’entente de contribution financiere ainsi
que le budget utilisé a lafinalisation de la contribution (liste d étaillée?, modification ou proposition). Vous pourrez
aussi visualiser les conditions additionnelles de I'entente de contribution financiére et voir si elles ont été remplies.

Vous pourrezvisualiser les formulaires et les pieces jointes en lien avec un projet, comme le formulaire de finalisation
de la contribution, I'entente de contribution financiere etle budgeta la finalisationde lacontribution (PDF ou Excel)
en cliquantsurlelien Visualiser. Vous pourrezaussi revoir toute version révisée de I'entente de contribution
financieredevotre projet.

Il est possible deremplir le formulaire de finalisation de lacontribution dans ce module. Toutefois, seules les
personnes désignées dans ladéclaration d'adhésion peuvent soumettre ce formulaire dans le SGCF (le présidentou
la présidente, lerecteur oularectrice, le directeur général ou la directrice générale, les personnes signataires
autorisées, I'agentou agente deliaison etla personne qui administre les comptes).

() Finalisation de la contribution

Pour compléter le processus de finalisation de la contribution, il faut remplir le formulaire de finalisation de la contribution
pour chacun des projets financés par la FCI. Les établissements doivent soumettre le formulaire de finalisation de la
contribution de maniére électronique par le biais du Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF). Dans
|'éventualité ot un budget révisé serait requis au moment de la finalisation de la contribution, il faudrait également le
soumettre dans le SGCF a laide du module « Modifications ».

Responsable du projet

Les mises a jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution se retrouvent dans la section
Modifications du portail du chercheur

8 entrée(s) trouvée(s) 5 entrée(s) affichée(s)

O Afficher tout @ Afficher par page
1 Cette contribution n'a pas encore fait I'objet d'une annonce publique. L'information

relative a cette contribution doit demeurer confidentielle. L T N
Cliquezici pour accéder alapage principale de la
finalisation de la contribution d’un projet

Date de Ia Date de STTEETIE ¢ udgeta la
Numéro docisi réception contribution finalisation Formulaires/
du Titre du projet  Fonds _Ccooom  du FFC UL de la Pieces
- du Conseil . .
projet- de la FCI parla FCl pate Conditions contribution  jointes
emise additionnelles

TEST . _

40400 1 Water chemistry Release 2021-05-13 Visualiser

14 AFF _/

Télécharger lesdocumentsliés au projet

2a FCl a mis fin & l'utilisation de ce formulaire en décembre 2014.
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8.1 Page principale de finalisation de la contribution d’un projet

Chaque projetdisposed’une page principale definalisation de lacontribution ouil estpossible de consulter I'étatdu
formulairede finalisationde lacontribution, d’accéder a celui-ci pour y apporter des modifications ou d’indiquer qu'il a
été rempli.

Retourner a la page de recherche

Les responsables de projet peuvent remplir le formulaire de finalisation de la contribution. Cependant, seuls les
utilisateurs qui ont un rdle designe dans la declaration d’adhésion peuvent soumettre le formulaire de finalisation de
la contribution.

Le formulaire de finalisation de la contribution doit étre soumis avant la conclusion de I'entente de contribution
financiére.

Formulaire de finalisation de la co|
Cliquezici pour accéder au formulaire de finalisation de la contribution

40400 Total des colts admissibles 5 000000 $

Leblanc, Alex Contribution maximale de I3 FCl_ 20000005

TEST Release 14 aFH Cliquez pour vérifier que le formulaire de finalisation
de la contribution a été correctement rempli

Water chemistry

Cliquez sur Confirmer pour valider lesinformations et
indiquer que vous avez terminé.

Date de Commentaires

soumission  delaFcl  Afficher/imprimer

Termineé?

Visualiser/Modifier | Lancer  Soumis - a corriger par I'etablissement | Confirmer

8.2 Formulaire de finalisation de la contribution
Le formulaire definalisation de la contribution comporte trois onglets. Al'ouverture du formulaire, 'onglet Apercu est

sélectionné par défaut. Il sera possiblede consulter en touttemps I'onglet Certification, mais seuls les projets
demandantplus d’'un million dedollarsala FCl aurontaccés a l'onglet Colts admissibles.

Aprés avoirindigué que le formulaire de finalisationde lacontribution a été rempli, votre établissement pourray
apporter des modifications, puis le soumettre a la FCI.
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0 Tablesu de bord de Iétablissement = Finalisafion de |a contribution > Projet #40080 = Formulaire de finalisation de la contribution = Apercu

Retourner & la page Finalisation de la contribution, —

Apercu | Cois admissibles | Aftestation |

Veuillez répondre aux modalités de chague onglet.

L'onglet Colits admissibles n'est actif que pour les projets dont la contribution de la FCI est supérieure a 1 million de dollars.

For ire de isation de la contril

Etablissement Testinst (300)

Numeéro du projet 40400

Responsable du projet/Chef d'équipe ©  Leblanc, Alex

* Date de fin du projet prévue [3p31.0323

AMAA-NMM-JJ

Budget et prévisions

Afficher/imprimer ] [ Sauvegarder

A
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9 MODULE MODIFICATIONS

Comme responsable du projet, votre établissementpourraitvous avoir accordé I'acces ace module. Il s’affichera
seulement sivous étes leresponsablede projets pour lesquelsune demande de modification a été créée.

Dans ce modulevous pourrez visualiser de I'information sur I'état des modifications associées aux projets, comme le
nombre de demandes et I'état des derniéres demandes. Vous pourrezaussiinscrire des données dans le Formulaire
de demande de modification.

) Modifications
Responsable du projet

Le tableau ci-dessous affiche les projets qui ont subi des modifications. En cliquant sur le numeéro du projet.
vous pourrez visualiser l'information sur les demandes de medifications, incluant leur état.

) CNer tou IChel par page
Accéder a lapage principale de modification au projet

2 entrée(s) trouvée(s

) Date de
. Nombre de Etatdela  soumission Date de 5
Numéro L . Date de fin
du Titre du projet Fonds dend'lfmde_s de derniére de _\‘a IEnte:nte ‘de du projet
roje medifications demande de  derniére  contribution approuvée
p créées modification demande de financiére
modification
Fonds des .
Infrastructure de initiatives Soumis - 2
12345 ) 4 corriger par |~ 2013-07-31  2010-08-13  2014-09-30
haut calibre nouvelles e charch
2009 e chercheur
ey |ErREELG || R 2 Encours  2014-09-03  2014-09-03 2014-09-04
visualisation d'innovation

2 entrée(s) trouveée(s)

() Afficher tout (®) Afficher par page
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9.1 Page principale Modification au projet

Chaque projetcompte sapage principale de modification. Vous pourrezy consulter I'état des demandes présentées
ala FCl etinscriredes données dansles demandes de modification créées par votre établissement.

I3 Tablesu de bord du chercheur = Modification au projet: Projet # 54321 =
La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivent
étre approuveés au préalable par la FCI.

Tous les autres changements apportés a linfrastructure originalemeant décnte dans la proposition deivent &tre décrits
dans le rapport financier finaj

Modification au projet Lancer lavalidation de I'information inscrite dans le formulaire

Numéro du projet 54321 L i L .
Lancer lavalidation de I’information inscrite et confirmer que

Etablissement A .,
béneficiaire 0N éjfiblissement la demande est terminée

Titre du projet

ment de visualisation Date de fin du projet approuvée 2014-09-04

Formulaire en ligne . iaoo Date .

No Etat Terminée? o?l?nn?sg?on d’approbation/de Col:l'l:':zr".:tgllres Afficher/lmprimer
Afficher Validatio refus

1 5.0 5.0 Approuveé 2014-09-03 2014-09-03 Visualiser Visualiser

2 | Ouvrir Lancer | | Encours | | Confirmer S0 4 Visualiser

——i\_ A

QOuvrir le formulaire de demande de modification

Consulter laversion PDF de lademande de modification ou les
commentaires de la FCl sur la demande

Seules les demandes de modificationde I'infrastructure d’'un projet comprendrontune version en format Excel, en
plus delaversion PDF. Si lademande vise seulement la modification deladate de fin du projet, seule la version PDF
de lademande sera disponible.

Une fois que vous aurez indiqué que la demande de modification estterminée, votre établissementla vérifieraet la

soumettra a laFCI siaucun changementn’estnécessaire. Toutefois, si des changements doivent étre apportés,
votre établissement les fera lui-méme ou vous retournerala demande pour que vous vous en chargiez.
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9.2 Formulaire de demande de modification

Le Formulaire de demande de modification comprend six onglets. Al'ouverture initiale d'une demande de
modification, 'onglet « Apercu » s’afficherapar défaut, et les autres onglets ne serontpas accessibles. Vous devrez
indiquer d’abord lanature de la modification (un changementapporté aladate de fin du projet, al'infrastructure, ou

aux deux). Cette information déterminerales onglets auxquels vous aurez accés et que vous remplirez. Vous pourrez

joindre un maximumde trois documents (en format PDF) dans le dernier ongletpour venir appuyer les changement
apportés au projet.

Joindre desfichiers

/ Utilisez les onglets pour naviguer parmi les sections

Apercu Changement 4 |a date de fin Changement 4 linfrastructure Codlits admissibles Contributions Pigces jointes

Apergu
La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivent &tre approuvées au préalable par
laFCI

| Afficher/Imprimer | | Sauvegarder |

Mumeéro de la modification 2

Etablissement Man établissement Fonds Fonds dinnovation
Date de
Nume;;}ieut 54321 ;E&tﬁglﬁgﬁ 2014-09-03 Consulter laversion PDF du Formulaire de
financiere demande de modification
Responsable 0o Demo Date de fin 544y g s
du projet ’ du projet
Titre du projet Equipement de visualisation
* Préparée par 60 caractéres
* Indiquer la nature de la modification (sélectionner toutes les options appropriées)
| Changement a Ia date de fin du projet Sauvegarder les changements avant de
¥ Changement 2 l'infrastructure, incluant I'ajout de nouveaux articles naviguer vers d’autres sections (onglets) 1

| Afficher/Imprimer | | Sauvegarder |

électionner lanature du changement pour activer les sections
pertinentes (onglets)

S
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10 MODULE PAIEMENTS

Comme responsable du projet, votre établissementpourraitvous avoir accordé I'accés ace module. Il s’affichera
seulement sivous étes leresponsablede projets financés parlaFClI et pour lesquels une entente de contribution
financiere a été émise.

Dans ce module vous pourrez visualiser I'information sur les paiements des projets, comme le montantversé a ce
jour et le solderestantpar projet.

&) Information sur les paiements

Responsable du projet

Vous pouvez consulter le détail des paiements en cliguant sur le numéro du projet dans le tableau ci-dessous.

MNotez que le montant de la contribution finale et tout solde restant éventuel sont entiérement subordonnés aux
colts admissibles réellement encourus par I'établissement ainsi qu'a sa conformité aux politigues de la FCI et
aux modalités de l'entente de contribution financiére.

() Afficher tout @ Afficher par page
4 entrée(s) trouvée(s) 4 entrée(s) affichée(s)

Afficher plus d’information

Solde restant

A Montant . Paiements Date de
Numero lu'lontaljt versé a4 Paiements Paiements on fin du

du Fonds alloué - prévus au A et

projet - L ce jour calendrier  TEt€NUS  Retenue prévus au projet
(net) (net) calendrier approuvee

(brut)

11141 FIN 2009 3400900 2571813 0 0 0 829 037 | 2014-09-30
222722 FLJE 179 278 169 250 0 0 10 028 0 2014-03-31
33333 FL 1 M52 M5 800 000 623443 96 556 0 80001 0 2016-12-31
44444 FA 2012 320000 283 000 0 0 32000 0 20714-08-31
4 entfée(s) trouvée(s) 4 entrée(s) affichée(s) H 4 n 2 (b B H

Consulter les transactions du projet () Afficher tout @ Afficher par page




11 MODULE RAPPORTS FINANCIERS

Comme responsable du projet, votre établissement pourraitvous avoir accordé I'accés ace module. Il s’affichera
seulement sivous étes leresponsablede projets pour lesquelsun rapportfinancier a été créé.

Dans ce module, vous pourrezvisualiser I'information sur I'état des rapports financiers associés aux projets.

) Rapports financiers

Responsable du projet

Le tableau ci-dessous affiche les projets pour lesqguels un rapport financier a été créé. Cliquez sur le numéro du
prejet pour consulter les informations relatives aux rapports financiers, y compris les decuments PDF et les
renseignements sur I'état de ces rapports.

Afficher tout (®) Afficher par page

2 entrée(s) trouvée(s)

Dernier rapport financier créé Fréquence
Numéro L y Rapport  Date de fin de
du Tltrrg_:lu Fonds Dat[‘;edli fin , Date de final du projet présentation
projeta prej période du Etat soumission  Créé? approuvée  des rapports
rapport financiers
Fends
Infrastructure des
12345 de pointe initiatives = 2014-03-31 | Approuvé = 2014-06-11 Non 2014-09-30 Annuel
P nouvelles
2009
Fends
Laboratoire des
98765 dematériaux leaders | 2014-03-31 Approuvé 2014-06-11 Oui 2014-02-28 Annuel
avances John-R.-
Evans

2 elftrée(s) trouvée(s)

Consulter la page principale des rapportsfinanciers CHEVERTEE | AErE ET IS




11.1 Page principale Rapports financiers du projet

Chaque projetposséde une page principale des rapportsfinanciers pour visualiser I'état des rapports financiers du
projetsoumis ala FCI. Vous pouvez aussi visualiser les commentaires de la FCI sur un rapportetaccéderala
version PDF des rapports financiers.

I3 Tablesu de bord du chercheur = Rapports financiers = Projet #39999
Rapports financiers

Fonds
des
initiatives
nouvelles
2009

Etablissement bénéficiaire Infrastructure de recherche Date de fin du projet approlvée 331 e

[P

Numéro du projet 99999
Consulter laversion PDF du rapport financier

Titre du projet Fréquence des rapports financi Annuel

Date .

Date de fin de la Rapport - Date de , . Commentaires . .
période du rapport final? Etat soumission d app{;}?:ag;on de de la FCI Affichqgimprimer
2011-03-31 Non Approuve | 2011-06-26 2011-06-26 Visualiser
2012-03-31 MNon Approuvé  2012-07-13 20120713 Visualiser
2013-03-31 Non Approuve | 2013-07-02 2013-07-02 Visualiser

2014-03-31 Non Approuvé | 2014-06-11 2014-06-11 Visualiser Visualiser




12 RAPPORT D’AVANCEMENT DE PROJET

Comme responsable du projet, vous avez accés au module Rapportd’avancementde projet, ce qui vous permet de
consulter etde gérer I'état de la mise en servicede l'infrastructure de méme que de préparer et de remplirle
formulaire du rapportd’avancementde projet.

Cette section présente d’autres renseignements sur ce moduledans le SGCF. Pour en savoir plus sur les exigences
et leslignes directrices associées au processus de production des rapports d'avancementde projet, veuillez
consulter le Guide des politiques etdes programmes de la FCI.

Le processus de soumissiond’un rapportd’avancementde projetala FClI comprend habituellementtrois étapes :

1. Vous, entant que le responsable du projet indiquez en ligne I'état de la mise en service de
I'infrastructure (le cas échéant). Le personnel administratif des établissements qui dispose du
niveau d'accés approprié peut également indiquer en ligne I'état de la mise en service au nom du
responsable du projet.

2. Vous préparez, validez et remplissez le rapport.

3. L'établissement peut réviser le rapport ou le retourner au responsable du projet aux fins de
révision. Un membre autorisé du personnel administratif des établissements soumet ensuite le
rapport ala FCI.

Bien que lapréparation durapportreléve duresponsable du projet, cedernier peut utiliser I'outil de délégation pour
partager I'acces au formulaire en ligne avec une autre personne ayantun compte du SGCF pour l'aider avec la saisie
de données.

Le graphique ci-dessous donne un apercudumodule Rapportd’avancementde projetdu SGCF et des taches
connexes duresponsableduprojet.

Tableau de bord

du chercheur

Détails — Rapport d’avancement de
projet

e Consulterlinformation historique et actuelle
sur I'état de la mise en service et du rapport
des projets sélectionnés

e Changer/l'état de la mise en service (le cas
échéant)***

e Sélectionnerun projet pouraccéderau
formulaire du rapport (si le calendrierde
production a débuté)

o Afficher ou imprimer le contenu du rapport

* Validerle contenu du rapport***

e Confirmer que le rapport est terminé***

Rapports d’avancement de projet :
Liste sommaire

e Consultertous les projets pour lesquels
le responsable du projet doit remplirun
rapport d'avancement de projetdans
Fannée en cours et les années a venir

e Sélectionnerdes numéros de projet pour
consulter la liste détaillée de I'état de la
mise en service et du rapport

A 4

*** |ndique destaches pourlesquelles ‘r
le responsable du projetestle
premier responsable. Le personnel
administratif des établissements qui Formulaire du rapport d’avancement de projet
dispose du niveau d'accés « Aller ala section du rapport pour remplir le formulaire et
approprié peut également exécuter validerle contenu du rapport ***

cestachesau nomdu responsable o o
de projet. e Accorderl'accés a une autre personne pour la saisie de

données du rapport (seulement sil'établissement active
cette fonction)*** 28
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12.1 Sommaire de I'état de la mise en service et d’avancement de projet

Le tableau sommaireindiquetous les projets pour lesquels vous devez prendre des mesures relativement aux états
de lamiseen service et de la soumissiondurapportd’avancementde projet. A partir de cette liste, vous pouvez
consulterlapageduprojetsélectionné pour gérer les états et le rapport. Le personnel administratif qui dispose d’un
acces approprié peutaussi prendre ces mesures au nomdu responsabledu projet.

Quatre états différents peuvents’afficher dans lacolonne « Etat de la mise en service » :

e Précisez |'état de la mise en service : L'état de la mise en service doit étre spécifié.

e Mise en service (RFF soumis) : Le rapportd’avancementde projetdevraétre soumis a la prochaine
périodede productionderapports suivantlasoumissiondurapportfinancier final (RFF).

e Mise en service : Lerapportd’avancementde projetdoit étre soumis pendantlapériode de productionde
rapports en cours.

e Pas encore mise en service : Le rapportd’avancementde projetn’est pas requis cette année, a moins que
I'état soitdevenuopérationnel. L'état peut étre changé amise en service en tout temps avant ladate limite
de I'établissementindiquée.

) Rapports d’avancement de projet
Politique régissant la protection de la vie privée

Responsable du projet

La liste suivante fournit un résumé de tous les projets pour lesquels vous étes tenus de remplir un rapport
d'avancement de projet (RAP). En cliquant sur un numéro de projet, vous pouvez afficher un écran plus détaillé
pour définir I'état de la mise en service de l'infrastructure, consulter le calendrier des rapports qui s'y rapportent
lorsque celui-ci a été généré, et prendre d'autres mesures liées aux RAP. Consultez le Manuel dinstructions
pour la préparation des rapports d'avancement de projet pour en savoir plus.

Nota : Les titulaires de chaires de recherche du Canada (CRC) doivent soumettre un rapport annuel distinct 2
partir du portail du Programme des CRC au http://www.chairs-chaires.gc_calprogram-programme/admin_guide-
fra.aspx. Les exigences et le calendrier de soumission des rapports peuvent différer de ceux de la FCI.

() Afficher tout (@) Afficher par page

4 entrée(s) trouvée(s)

Dates limites

Numéro du Fonds Etat de la mise en - .
projet service Etat de la mise RAP
en service
11111 Fonds de I'avant-garde 2006 Mise en service 2016-06-30  2016-06-30

(RFF soumis)

I L Mise en service 2016-06-30  2016-06-30
Financement de l'infrastructure de recherche
Fonds des hépitaux de recherche - Les P .

33333 projets institutionnels a grande échelle (FHR- | ' o cNCOr@MISEEN 50160630 2016-06-30
PlGE] Service

44444  Fonds des initiatives nouvelles 2006 Précisez létatdela | ;00 40 3 2016.06-30
4‘ mise en service

4 entrée(s) trouvée(s)
() Afficher tout (@ Afficher par page

Cliquer pour consulter I’information sur les états de la mise en service
et du rapport du projet sélectionné.
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12.2 Gérer les états de la mise en service requis
Lorsquela colonne Mise en serviceindique « Précisez I'état de la mise en service », vous devez choisir I'étatle plus

récent, ce qui déclencherale calendrier de production des rapportsd’avancementde projetcommeil est précisé ala
section 12.1 Sommaire de I'état de la mise en service et d’'avancementde projet.

0 _Teblesu de bord du chercheur = Précisions sur le rapport d'avancement de projet | #35955

Précisions sur le rapport d'avancement de projet

Numeéro du projet 99999

. ) L a
Date de finalisation de la 2010-08-07 Ur'1e fois que'l etat est Change &

contribution « Mise en service », on ne peut pas
revenir en arriére

Contribution de la FCI  § 555 332

Etat de la mise en servics

Veuillez indiquer dahs le tableau ci-dessous si la mise en service de linfrastructure financ ée par cette
contribution est suffsamment avancée que vous avez été en mesure d'amorcer les activités de recherche
décrites dans la prgposition soumise a la FCI.

Année Ftat de la mise en service Date limite  Date de soumission
2015 Fas encore mise en service 2015-05-01 2015-04-27
2016 Mise en service Pas encore mise en service 2016-06-30

Calendrier de présentation des rapports

Votre calendrier de présentation des rapports est génére aprn
la FCI (tel qu'il est décrit dans la case « Etat de la mise en sel
rapport d'avancement de projet en cliguant sur I'année en cours,
établissement que chague section a été remplie. Vous pouvez égal
de I'année en cours ou des années antérieures.

|la mise en service de linfrastructure financée par
e ». Parla suite, vous pouvez remplir le
valider le contenu et confirmer 3 votre
ent générer une version POF des rapports

est possible de changer |’état « Pasencore
en service » a « Mise en service » en tout
tempsavant la date limite
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12.3 Préparer, valider et remplir le rapport d’avancement de projet

Apres avoir déclenchéle calendrier de production des rapports d’avancementde projet, I'état de tous les rapports
nouvellementcréés dans le SGCF sontaffichés comme étant « En cours ». Vous aurez un acces completau
formulaire du rapportd’avancementde projeten cliquantsurle numéro du projet, ce qui vous permettra de préparer,
de valider etde remplirlerapport. Le personnel administratif des établissements qui dispose du niveau d’acces
approprié peutégalementpréparer, valider et remplir les formulaires en votre nom.

Procéder alavalidation pour vérifier que tous
lesrenseignements requis ont été inscrits dans
le formulaire

Cliquer pour accéder au formulaire du rapport d’avancement de projet

Calendrier de présentation des rapports

Votre calendrier de présentation des rapports est genéré aprés la mise en serfice de linfrastructure financée par
la FCI (tel qu'il est décrit dans |a case « Etat de la mise en service ». Par |a shite, vous pouvez remplir le
rapport d'avancement de projet en cliquant sur I'année en cours, en valider le §ontenu et confirmer & votre
établissement que chaque section a été remplie. Vous pouvez également gengrer une version PDF des rapports
de I'année en cours ou des années antérieures.

Année Date limite Etat Afficher/lmprimer Validé? Rempli?
2014 2014-06-25 Sournis & la FCI e Oui Mon
2015 2015-05-19 Soumnis & la FCI -3 Oui Non
bp 2016 2016-06-30 En cours 8 | Valider | | Cenfirm
2017 2017-06-30 Pas encore disponible S0 5.0 5.0
2018 2018-06-30 Pas encore dispenible 5.0 5.0 5.0

Cliquer pour obtenir un apercu du Cliquer pour confirmer que lesformulairesont été
contenu du rapport ou lI'imprimer validés et qu’ils sont préts a étre soumis (remplis)

Une fois rempli, le formulaire ne pourraplus étre modifié. L'établissement conserve I'accés aux formulaires afin de
les réviser et de les retourner au responsable du projetaux fins de correction, le cas échéant. Aprés confirmation de
I'établissement que le formulaire a été rempli et peut étre soumis, un membre autorisé du personnel administratifd’un
établissement pourrale soumettre a laFCI. Un fois soumis a la FCI, I'établissement ne pourra plus modifier le
formulaire.
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12.4 Naviguer dans le Formulaire du rapport d’avancement de projet

Pour naviguer entre les sections durapportd’avancementde projet, veuillez utiliser le menu latéral de gauche. A titre
de référence supplémentaire, vous pouvez consulter un apergude chaque écran durapportdansle Modeledu
rapportd’avancementde projet.

Cliquer sur « Accueil » pour revenir au Tableau de bord du chercheur

| Mon profil et mes préférences | Aide | English | Fermer la session

O Tebleau de bord de Iétablissement > Rapports d'avancement de projet ~ Rapports d'avancement de projet : 2016 > Projet : #99989 = Maintien en
poste de chercheurs

@ [B PPR #09939
@ [B@ Rapport d'avancement de
projet
D Apergu du projet
[ Realisations

Retoumner aux résultats de recherche

Maintien en poste de chercheurs

[ Defis L'un des principaux objectifs de la FCI est de favoriser le recrutemnent et le maintien en poste de chercheurs de
[ Maintien en poste de calibre mondial
chercheurs

D Personnel hautement gualifie
D Personnel tec hnigue

[ Formation

[ Qualite de linfrastructure

| Walider || Afficher/Imprimer H Sauvegarder

* Dravril 2015 a mars 2016, l'accessibilité a linfrastructure financée par cette contribution at-elle &té un facteur
important dans votre décision de demeurer en poste a 'établissement?

Duree de vie utile de
linfrastructure

D Utilisation de linfrastructure
[ Financement

Exploitation et maintenance de
linfrastructure

[ Awancement de la recherche
[ Produits de la recherche

[ Collabaration de recherche
[ Ententes de recherche

D Transfert de tec hnologie

D Entreprises derivées

D Retombees pour les
Canadiens

Sélectionnez... v

‘ Valider H Affic her/Imprimer H Sauvegarder

Indigue un champ obligatoire

Sauvegarder avant de quitter

D Mouvelle création d'emplois
[ Coordennées
[ Commentaires

@[5 Dékgation - RAP
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12.5 Déléguer la tache de préparer le rapport d’avancement de projet

Cette option vous permetde déléguer lasaisiede données durapportd’avancementde projet. Le personnel
administratif des établissements qui dispose duniveau d’acces approprié peut égalementdéléguer la saisiede
données aunomdu responsable du projet.

© [ PPR#12345

© [ Rapport davancement de

O Tebleau de bord de
proposition

> Repports d

de projet > Rapports d'avancement de projet : 2016 > Projet - #12345 > Partager la

Retourner aux résultats de recherche

projet
[ Apergu du projet
[ Réslisations

[ Difis

[} Meintien en poste de
chercheurs

[T Personnel hautement qualfié

[T Personneltechnique

[ Formation

[7] Qualté de Tinfrastructurs
Durée de vie utile de

Délégation - rapport d'avancement de projet

L'activation de cette option vous permet de déléguer la saisie de données dans votre rappert d'avancement de
projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les données sont exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
déléguer la tache de saisie de données a plus dune personne en méme temps. Cette personne doit posséder un

compte SGCF.

Nota - Cette personne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet cu le

membre autorisé du bureau de recherche de I'e

Déléguer la tache de saisie de données =

linfrastructure
[ Utiisation de finfrastructure
[ Financement

[ Expleitation et maintenance de
linfrastructure

D Awancement de la recherche
D Produits de la recherche

[T Collaboration de recherche
D Ententes de recherche

D Transfert de tec hnologie

7] Entreprises dérivées

[ Retombées pour les
Canadiens

[ Mouvele création d'emplois
[ Coordonnées
D Commentaires

& [ Délégation - RAP

Cliquer pour entrer le nom d’utilisateur
(courriel)du délégué et le valid

Entrer le nom d’utilisateur
(courriel)du délégué dansle
SGCF et valider

il

“ Nom d'utilisateur (courriel)

Message pour Thomas Testing

* Mom dutilisateur (courriel)

Dyatﬁchedesa\siedednnnées x

70 caractéres | Valider le nom d'utilisateur |

Annuler

Déléguer la tiche de saisie de données

Thomas Testing, Universite demo

Mota : Un avis résumant cette information sera envoyé par courriel & Thomas testing.

n

’

automatiquement envoyé par courriel au délégué

70 caractéres

Le message saisi ici serainclus
ans le courriel envoyé au délégué

s

500 caractéres

iauveg arder | Annuler

Remarque : Vous et I'établissement assumeronttoujours laresponsabilité de remplir etde
soumettre les rapports apartir de leur tableau de bord, et de veiller a I'exhaustivité et a
I'exactitude des données saisies dans leurs rapports. Le délégué NE pourra PAS marquer le
rapportcomme étant « Rempli ».
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Pour désactiverlafonction de délégation, il suffitde cliquer sur « Révoquer l'acces ».

Cl E:;j’;““ davancement de Retourner aux résultats de recherche
- [ Apergu du projet Délégation - rapport d'avancement de projet
- [ Realisations
- [ Défis Lactivation de cette option vous permet de déléguer la saisie de dennées dans votre rappert d'avancement de
[ Maintien en poste de ¥ projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les dennées sont exactes et complétes. Vious ne pouvez pas
chercheurs déléguer |a tiche de saisie de données a plus dune perscnne en méme temps. Cette perscnne doit posséder un
[ Personnel hautement qualfie compte SGCF
[ Personnel tec hnique . - X X
~ [} Formation Nota : Cette personne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet ou le

) Qualté de finfrastructure membre autorisé du bureau de recherche de 'etablissement peut le faire.

Durée de vie utile de

linfrastructure
+ [ Utilisation de Tinfrastructure Déléguée a Action
[ Financement i o
Exploftation et maintenance e | 1eSting. Thomas Retirer I'accés
linfrastructure

- [ Avancement de la recherche

|9 Produits de la recherche

- [ Collaboration de recherche

|| Ententes de recherche

- [ Transfert de technologie

D Entreprises dérivées

~ [] Retombées pour les
Canadiens

[ Nouvelle création d'empiois

[ Coordonnées
- [¥ Commentaires

© [g Délégation - RAP




Pour toute question sur le SGCF,
veuillez envoyer un courriel a

help.aide@innovation.ca

Nous serons heureux de vous
repondre rapidement.



mailto:help.aide@innovation.ca
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