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1 DEFINITIONS

Activités précédant I’octroi d’une contribution signifient toutes les activités pour présenter une demande de
financement a la Fondation canadienne pour I'innovation (FCI), télécharger des documents d’appui, collaborer avec
d’autres intervenants afin de soumettre des propositions, consulter les décisions de financement et analyser les
documents d’évaluation des propositions.

Activités suivant I'octroi d’'une contribution signifient toutes les activités de gestion des projets financés par la
FCI, notamment la finalisation de la contribution, les modifications, les rapports d’avancement de projet et les
rapports financiers. Elles visent également la gestion de I'enveloppe du Fonds d’exploitation des infrastructures (FEI)
d’'un établissement ainsi que les rapports FEI annuels.

Etablissement signifie tout établissement admissible au financement de la FCI ou tout représentant autorisé
agissant en son nom.

Evaluateur signifie toute personne qui prend part au processus d’évaluation des demandes de financement
présentées a la FCI.

Personnel administratif des établissements signifie toute personne qui gére des projets financés par la FCI au
nom d’'un établissement. Il est responsable des activités précédant et suivant I'octroi d’'une contribution.

Responsable du projet signifie toute personne mandatée par un établissement pour gérer un ou plusieurs projets
financés par la FCI.

2 DOCUMENTS DE REFERENCE

Le présent guide s’adresse au personnel administratif des établissements qui utilise le Systéme de gestion des
contributions de la FCI (SGCF) pour gérer les activités précédant et suivant I'octroi d’'une contribution. Vous pourriez
consulter d’autres guides utiles, selon votre role et les taches accomplis dans le SGCF.

Chercheurs : Initiation au Systeme de gestion des contributions de la FCI : Un document de synthése destiné aux
chercheurs

Evaluateurs : Initiation au Systéme de gestion des contributions de la FCI : Un document de synthése destiné aux
évaluateurs

3 SYSTEME DE GESTION DES CONTRIBUTIONS DE LA FCI

Le Systeme de gestion des contributions de la Fondation canadienne pour I'innovation (SGCF) est le portail Web
sécurisé qui permet aux universités, aux colleges, aux hdpitaux de recherche et aux établissements de recherche a
but non lucratif de faire des demandes de financement a la FCI et de gérer le cycle de durée de vie complet d’'un
projet financé par la FCI.

Il permet au personnel administratif des établissements de gérer les activités précédant et suivant I'octroi d’'une
contribution de la FCI. Il permet aussi aux chercheurs d’élaborer des propositions a soumettre et de consulter
I'information en lien avec leurs projets. Finalement, il donne aux évaluateurs I'accés, en un seul endroit, aux
renseignements et documents requis pour évaluer les demandes qui leur sont assignées.

4 ACCES AU SGCF

L’administrateur des comptes et I'agent de liaison devront déterminer les privileges d'acceés de chaque membre du
personnel administratif des établissements. Veuillez prendre contact avec eux pour obtenir un compte du SGCF. Si
vous étes I'administrateur des comptes ou I'agent de liaison, veuillez consulter la section 15 « Gestion des
Déclarations d’adhésion et des privileges d'accés ».


https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne

Aprés avoir recu la Déclaration d’adhésion signée de votre établissement, la FCI créera et mettra a jour le compte du
SGCF de toute personne ayant un r6le dans la Déclaration d’adhésion (président ou recteur, signataire autorisé,

administrateur des comptes et agent de liaison).

Une fois le compte créé, I'utilisateur recevra un courriel pour activer son compte dans les 30 jours suivant. Veuillez-
vous assurer que les messages d’activation de la FCI (notification@cfi-fci.ca) ne seront pas bloqués par le pare-feu

de votre établissement.

4.1 Ouvrir une session

Apreés la création du compte et I'attribution des privileges, vous pourrez accéder au SGCF ainsi :

Rendez-vous au innovation.ca

Cliquez sur FCI en ligne au haut de I'écran

Cliquez sur Ouverture d’'une session dans le menu droit
La page d'ouverture de session s’affichera

INNOVATION.CA - msion 3456

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)
MNom d'utilisateur (courriel)
Mot de passe
IMémoriser ce renseignement sur cet ardinateur

Mot de passe oublié
Créer un nouveau compte

Avis importants © Fondstion cansdienne pour linnovation, 2011

Sur cette page :

e Les utilisateurs enregistrés pourront ouvrir une session
e Les utilisateurs enregistrés qui ont oublié leur mot de passe pourront le réinitialiser
e Les chercheurs et le personnel administratif pourront créer un compte SGCF


http://www.innovation.ca/fr

4.2 Réinitialiser votre mot de passe

VATION.CA

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

= Initiation au SGCF =

Réinitialiser votre mot de passe

MNom d'utilisateur (courriel)

Soumettre || Annuler

Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pourrez le réinitialiser en cliquant sur « Mot de passe oublié » de la
page d’ouverture de session. Vous donnerez votre nom d'utilisateur (courriel) et répondrez a la question de sécurité
de votre profil. Si vous avez oublié la réponse a cette question, veuillez communiquer avec le Centre de soutien a
help.aide@innovation.ca. Un mot de passe temporaire vous sera acheminé par courriel pour ouvrir une session. Il
expirera apres 30 jours.

4.3 Accéder a votre profil et a vos préférences d’utilisateur

Dans cet écran, vous pourrez gérer vos coordonnées et votre mot de passe, et prendre connaissance des avis privés
de la FCI.

ount (fol@innovation.ca) | Mon profil et mes préférences | Aide | English | Fermer la session

Accueil = Mon profil et mes préférences

Mon profil et mes préférences Consulter votre profil et vos préférences
Mettre & jour les coordonnées Gérer le mot de passe Afficher I'énoncé de confidentialité
Information générale
NP 134021
* Mom de famille  Account 50 caractéres

50 caractéres

* Prénom  Demo


mailto:help.aide@innovation.ca

5 TABLEAU DE BORD DE L'ETABLISSEMENT

5.1 Apercu

Une fois connecté comme personnel administratif d’'un établissement, vous serez dirigé vers le tableau de bord de
votre établissement. Les renseignements accessibles dépendront des privileges que vous a accordés votre
établissement pour chaque module.

5.2 Navigation

Cet écran illustre les nombreuses sections qui le composent.

VATION.CA

A Initiation au SGCF
FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION
POUR LINNOVATION FOR INNOVATION

 [E5] Tableau de bord du chercheur 3 Tableau de bord de Iétablissement

Tableau de bord de I'établissement
@ Tableau de bord de l'évaluateur

55 Tableau de bord d () Information générale
(=} ableau de Do e

Iétablissement

= [B@ Information générale
[ Apercy e fétablisssment € Projets d'infrastructure

Dépit de rapports destinés &
letablissement

D Apergu du projet
= (B Projets d'infrastructure

D Gestion des propositions
© [E Décisions

[ Afficher les décisions

() Décisions

() Finalisation de la contribution

[ Documents des concours
& [B@ Finalisation de la contribution P . .
") Moduie Finaisation 8 o <+ Cliquer pour agrandir les modules
contribution ) Modifications

= [ Modifications

D Medule Modifications.
= [ Paiements

D Information sur les paiements
& [B@ Rapports financiers

D Module Rapperts financiers

& B Fonds d'exploitation des Q Rapports financiers
infrastructures (FEI}
D Medule FEI

i B Rapports d'avancement de
projet

D Rapports d'avancement de
projet

) Paiements

() Fonds d'exploitation des infrastructures

D Déclaration d'adhésion et
privigges d'acces () Sommaire du plan de recherche stratégique

Naviguer aisément parmi
les modules dans le
menu de gauche

Nota : Vous ne verrez peut-étre pas toutes les sections ci-dessus. Elles s’afficheront en
fonction des privileges d'acces qui vous ont été accordés par votre établissement.




Certaines caractéristigues des modules vous aideront a naviguer parmi les écrans ou vous procureront de
'information contextuelle sur des champs.

Résultats de recherche

. Les mises & jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution se retrouvent d
f 4 [établissement.

LB

(71 Afficher tout @ Afficher par page

rsque le processus de
finalisation de la contribution a ¢ Bl 23/«/[» »in
en lieu avant mai 2014, la date

affichée correspond a |z date
Date de

Dat: de soumission & la FCI du Budget a la .

Numéro R ble d dé I_a. réce formulaire Liste détaillée et du finalisation Forgi';:;;:e""

du %PO'::?et e du Titre du projet Fonds e‘:z“’" du sommaire des contributions de la Cintes
projeta proj Conseil | Par | confirmées. contribution ]

de la FC1 AUUILUNNEIES  BIlse ¥ :
Fonds
88888 Account, Demo Systéme de | dINOVAON | 4900 6 55 1995.1p.13 1999-12-13 Lt
création hors-pair  de plus de détaillée
350 0005

INNOVATION.CA

FONDATION CANADIENNE | CANADA FOUNDATION & Initiation au SGCF =

POUR LINNOVATION FOR INNOVATION
) [E5] Tableau de bord du chercheur I3 _Tableau de bord de établissement =_Information sur les paiements > Projet #1111
) [E5 Tableau de bord de Ié Retourner & la page de recherche
@ (B9 Tableau de bord de Détail des paiements du projet
rétablissement
@ [E Information générale
H [ Apercu de établissement Numéro du projet 11111 Montant alloué 192 0005 .
D Dépdt de rapports destinés &
Iétablissement . 3 = R e
Responsable du projet de Projet. Responsable Date de I'Entente de contribution financiére 2014-01-01

. D Apercu du projet
@ [E Projets dinfrastructure

Gestion d - Fonds collége-industrie pour
- [ Gestion des propositons Fonds [innovation — Financement de Date de fin du projet approuvée 2016-08-31

U Décisions lnfrastructure de recherche

Validation

« Recherche ou développement technologigue » est
obligatoire

« Infrastructure particuliére » est obligatoire
« Colit total du projet » est un champ obligatoire.

« Montant demandé a la FCI » est un cham
obligatoire.

« Discipline principale » est un champ obligatoire e

Imprimer | | Fermer




6 PROCESSUS DE SOUMISSION D’UN AVIS D’INTENTION OU D'UNE

PROPOSITION

Le processus de soumission d’un avis d’intention (Al) ou d'une proposition comprend habituellement trois étapes :

1.

3.

Le responsable du projet crée un Al ou une proposition et remplit le formulaire en ligne. Aprés avoir indiqué que
le formulaire est « rempli », il ne peut plus le modifier. Le personnel administratif des établissements qui dispose
du niveau d’'acces approprié peut également remplir les formulaires en ligne au nom du responsable du projet.
L'établissement peut réviser le formulaire ou le remettre au responsable du projet aux fins de révision. Lorsqu'il
juge que le formulaire d’Al ou de proposition est final, I'établissement indique que le formulaire a été vérifié. Le
systéme génere a cette étape la version définitive de I'Al ou de la proposition en format PDF.

Un membre du personnel administratif des établissements soumet I'Al et la proposition a la FCI.

Responsable du Etablissement
prolet
Crée un nouvel Remplit le Vérifie et révise le
Al ou une —»| formulaire —» | formulaire de I'Al
nouvelle approprié ou de la
proposition ~_ - proposition

’ \ O P
4 \
’
P \

Retourne au

g ff}JOUt I?jartage du rgfgg?;iglzndsu Soumet I'Al ou la
utilisateurs ocument de correction, prOpOSItlon ala
au besoin FCI

Processus de soumission d’un Al ou d’une proposition

Nota : Pour en savoir davantage sur le processus de soumission d’'un Al ou d’'une
proposition, vous pouvez consulter les instructions de chacun des fonds sur la page Fonds
de notre site Web.



http://www.innovation.ca/fr/Fonds
http://www.innovation.ca/fr

6.1 Gérer les propositions
Comme membre du personnel administratif d’'un établissement prenant part aux activités précédent I'octroi d’'une

contribution, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'accés a la section sur la gestion des propositions pour
consulter I'état des Al et des propositions.

I3 Tableau de bord de [établissement = Projets d'infrastructure = Gestion des propositions

Gestion des propositions

Tri par état Rechercher Archivage des projets

Avis d'intention

Cliquer sur les hyperliens pour consulter la liste des Al ou
En cours (200) des propositions pour chacun des états

Rempli par le chercheur (10)
Vérifié par 'établissement (1)
Soumis ala FCI (33) l
Soumis - 3 corriger par ['établissement (4)
Soumis - a corriger par le chercheur (0)
Soumis - corrigé par le chercheur (0)

Soumis - Vérifié par ['établissement aprés correction (0)
Retiré (0)

y

Proposition Le chiffre indique le nombre d’Al ou de propositions dans cet état

En cours (262)

Rempli par le chercheur (6)

Vérifié par ['établissement (4)

Soumis 3 la FCI (45)

Soumis - 3 corriger par ['établissement (2)
Soumis - a corriger par le chercheur (1)
Soumis - corrigé par le chercheur (0)

Soumis - Vérifié par 'établissement aprés correction (0)
Retiré (3)

Nota : Les projets archivés ne sont pas indiqués ou comptabilisés sur cet écran.




6.1.1 Recherche

Le personnel administratif des établissements pourra repérer un Al ou une proposition au moyen de la fonction de
recherche. Il pourra entreprendre une recherche par numéro de projet ou tout autre critére de recherche (illustration
ci-dessous).

3 Tableau de bord de I'établissement = Projets dinfrastructure = Gestion des propesitions

Gestion des propositions

Tri par état Rechercher Archivage des projets

Retrouvez les avis dlintention ou les propositions pour lesquels Test inst est 'établissement demandeur a l'aide
de l'outil de recherche ci-dessous.

Vous pouvez faire une recherche :

» par numéro de projet;
» en combinant divers critéres de recherche. Les résultats de |a recherche correspondront aux critéres
indigués.

Nota : Il est possible de faire une recherche par mot clé dans les champs indiquant le titre du projet et le nom
du responsable du projet (ainsi, en lancant une recherche avec le mot « smith », vous obtiendrez « Smith », «
Naismith », « Smithers », etc.).

Vous pourrez constater 'état actuel de tous les projets résultants de la recherche et les afficher ou les imprimer
directement & partir du tableau des résultats de la recherche ci-dessous. Pour accomplir une autre tiche (p. ex.
soumettre une proposition & la FCI), cliguez sur le lien de I'avis dintention ou de la proposition pertinent dans la
colonne « Composante ».

Rechercher
Muméro du projet
ou
Etat  Sélectionnez... IZ‘
Fonds  Sélectionnez... lz‘
Awis dintention ou proposition?  Sélectionnez. .. |Z| Afficher la liste de tous les projets

Titre du projet de votre établissement

Prénom du responsable de projet

Mom de famille du responsable
de projet

Rechercher ” Effacer ” Afficher tous les projets

Mener une recherche par critére
et afficher les résultats




6.1.2 Listeettri

Le tri d’éléments par état ou la recherche d’un projet en particulier créera un tableau de résultats. Vos actions
dépendront de I'état des Al ou des propositions énumérés. Chaque tableau comporte des fonctions de base; vous
pouvez, entre autres, trier les éléments par colonne et revenir aux résultats de la recherche (illustration ci-dessous).

I3 Tableau de bord de Iétablissement = Projets dinfrastructure = Gestion des propositions

Gestion des propositions P Retourner a la page de recherche

Retourner aux résultats de la recherche

Avis d'intention - Soumis a la FCI

 Afficher tout & Afficher par page
2 entrée(s) trouvée(s)

Numéro du Titre du Responsable Commentaires s Date de
= = = Fonds Afficher/Imprimer S
projet. projet du projet de la FCI soumission
ml1 Test ClIF -
29307 project - Lagacé, Mark? S/0 F 2011-07-22
. Stream 1
Kemptville
Test project CIIF - E
29150 ML2 Testor, ES Stream 1 S/0 o8 2011-07-08

2 entrée(s) troufEeEle]
Cliquer sur I'en-téte de la colonne pour trier le tableau. ~

. . . Afficher tout & Afficher par page
Cliquer de nouveau pour inverser I'ordre de tri




6.1.3 Remplir et valider les formulaires

L'état de tous les nouveaux formulaires créés indiquera « En cours ». Les responsables de projet auront acces aux
formulaires pour inscrire des données. Par ailleurs, si I'établissement souhaite indiquer au nom du responsable du
projet que le formulaire est « rempli », il pourra le faire dans ce tableau. Lorsque le formulaire indiquera « Rempli »,
le responsable du projet ne pourra plus le modifier.

IO Tableau de bord de l'établissement > Infrastructure proiects = Proposal management
Gestion des propositions

Retourner aux résultats de la recherche

Proposition - En cours

Fonds Afficher tous les Fonds v

Lancer la validation pour vérifier si toutes les  aficRer okt o Afficher par page
. ??nnées requises ont été inscrites dans le formulaire
'eels

1 entrée(s) troy

Numéro Responsable Fonds Module

r . . o .
du projet Titre du projet Foeees lidation Rempli?

Afficher/lmprimer

Description de
projet

Infrastructure Renseignements & l ]
34028 for research Account, Demo  FCII financiers B Lancer Qui

Evaluateurs
sugaeres

1 entrée(s) trouvée(sf

Indiquer au nom du responsable du projet
que le formulaire est rempli

Afficher tout (® Afficher par page

6.1.4 Naviguer dans le formulaire

Retourner au tableau de bord |

" Information sur be propet
Sommads ou propet Information sur le projet
Pasticipants cles
Crithres of évakuanon . pbee Avant de soumetine la proposthon, remplsses outes les sechons et tous les champs.
fonte

Ea Cranmsssments partensines

) Rerssigremens fearciers Afficherimprimear | | Sauvegarder

g vabaateurs suggieis

Infarmation sur b projet

Type de projst  Au coaur des dannées numéniques 2013

* Titre du projet  Test 120 carsctres

* Langue dé la propasition

gty

Utiliser le menu gauche pour naviguer parmi les sections




6.1.5 Vérifier les formulaires ou les retourner au responsable du projet

Lorsque le formulaire indiquera « Rempli », seul I'établissement pourra le réviser. Il peut le retourner au responsable
du projet aux fins de correction. Lorsque I'établissement estimera que I’Al ou la proposition est terminé et prét a étre
soumis a la FCI, il devra l'indiquer en cliquant sur Confirmer dans la colonne Vérifié? Nota : Selon le fonds, des
régles de validation additionnelles pourraient s’appliquer a cette étape. Validez le formulaire pour vous assurer que
toutes les données requises y ont été inscrites.

Dans le cas des Al et des propositions comprenant plusieurs modules ou CV, le systeme créera un fichier PDF
réunissant I'ensemble des renseignements de I'Al ou de la proposition en fusionnant toutes les composantes en un
fichier unique. Le fichier PDF fusionné sera disponible dans les 2 heures suivantes et pourra étre sélectionné de la
fenétre Afficher/Imprimer. Un Al ou une proposition pourra étre soumis a la FCI avant que la version PDF combinée
soit préte.

I3 _Tsbleau de bord de I'établissement > Infrastructure projects = Proposal management

Gestion des propositions Retourner I’Al ou la proposition au responsable du
Retourner aux résultats de la recherche projet. Le responsable du projet reprend I'acces aux
fins de modification du formulaire

Proposition - Rempli par le chercheur

Fonds  Afficher tous les Fonds v

Affgher tout ® Afficher par page
1 entrée(s) trouvée(s)
Numéro y Retourner
du Tiredu  Responsable - . wMogule  Afficherfimprimer Validation au Vérifie?
: projet du projet
projet. hercheur?

Description de
projet

Infrastructure | Account, Fl Renseignements s
33029 project Demo 3015 | financiers s | Lancer | | | Retourner || Confirmer |

Evaluateurs
SUggerés

1 entrée(s) trouvée(s)

. » . Afficher tout ® Afficfier par page
Cliquer sur le nom d’un module pour modifier les formulaires

Confirmer la vérification des
formulaires et indiquer qu'’ils
peuvent étre soumis
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6.1.6 Rouvrir le document ou le soumettre a la FCI

Une fois que le formulaire a été vérifié par I'établissement, un membre autorisé du personnel administratif d’'un
établissement pourra soumettre un ou plusieurs Al ou propositions a la FCI. Si I'établissement souhaite modifier un

formulaire, il devra rouvrir le document. S'il c’est le cas, le fichier PDF fusionné sera supprimé.

I3 Tableau de bord de [établissement = Projets dinfrastructure = Gestion des propositions

Gestion des propositions

Retourner aux résultats de la recherche

Avis d'intention - Vérifié par I'établissement

Soumettre a la FCI

1 entrée(s) frouvée(s)

Numéro du Titre du
projet. projet
- 29439 NIF test
project

Rouvrir I'Al ou la proposition. L’établissement
pourra modifier le formulaire

" Afficher tout & Afficher par pa

@

Respons?ble du Fonds  Afficher/lmprimer Modlf.icatlons
projet requises?
Lagacé, Mark1 NIF2012 fis Qui

" Afficher tout & Afficher par page

Soumettre a la FCI |

Sélectionner les projets a soumettre a la FCI

Dans certains cas, la FCI pourrait retourner un Al ou une proposition a votre établissement aux fins de correction. lls
figureront dans la liste d’état (section 6.1 « Gérer les propositions »).
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6.1.7 Archiver le projet

A tout moment, un établissement pourrait décider de ne pas soumettre un projet ou un groupe de projets. Il pourra
les archiver alors afin qu’ils ne figurent plus sur le Tableau de bord de I'établissement, ni sur celui du chercheur.
Veuillez noter que seuls les projets dont la proposition n’aura jamais été soumise pourront étre archivés.

Les projets archivés pourront étre visualisés en mode lecture seule dans I'onglet archivage des données. Les
chercheurs peuvent également accéder aux formulaires de projets sur leurs tableaux de bord.

Gestion des propositions
Tri par état Rechercher Archivage des projets

Cet écran vous permet d'archiver ou de désarchiver des projets de diverses listes du tableau de bord de
I'établissement et de tableaux de bord du chercheur connexes.

Veuillez noter que les projets n'ayant pas été soumis seront automatiquement archivés lors de |a fermeture du
concours.

Pour les concours qui ne sont pas encore fermés, vous pouvez également archiver et désarchiver les projets qui
n'ont pas été soumis.

Rechercher Rechercher un projet par

Numéro du projet numéro ou autre critére

au
Fonds  Sélectionnez... / IZI

Titre du projet

Prénom du responsable du projet

Nom de famille du responsable
du projet

Archivé  Sélectionnez... IZI

Type darchive  Sélectionnez... E

Rechercher ] ’ Effacer ” Afficher tous les projets
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[ Archiver || Désarchiver | === Archiver ou désarchiver les projets sélectionnés
Sélectionner : Tous Aucun T ATNCNEN [OUT @ ATICNEr par page

1 entrée(s) trouvée(s)

Numéro Responsable T
du pons: Fonds Archiveé . ype Module Afficher/lmprimer
projota du projet d'archive
Description de
projet
Fonds de .
Fl 20020  [Temblay. lavant-garde Oui Actionde - Renseignements P
Ronald 3012 I'établissement | g.2nciers i

Evaluateurs
SUQQEres

iR L Sélectionner un ou plusieurs

Seélectionner : Tous Aucun projets des résultats de recherche TETEn ) TG T REE

’ Archiver ” Désarchiver I

seule du formulaire archivé

Nota : Quand un concours est fermé par la FCI, tous les Al et toutes les propositions qui
n’ont pas été soumis seront automatiquement archivés de manieére permanente.
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7 DECISIONS

Comme membre du personnel administratif d’'un établissement, votre établissement pourrait vous avoir accordé
I'accés a ce module. Vous pourrez ainsi visualiser les décisions sur les propositions soumises a la FCI. Vous aurez
aussi accés aux documents des concours téléchargés par la FCI.

7.1 Afficher les décisions

Vous pourrez consulter et afficher un sous-ensemble de décisions du conseil d’administration de la FCI en utilisant le
moteur de recherche. Par ailleurs, vous pourrez cliquer sur le lien Afficher toutes les décisions pour accéder a celles
relatives a votre établissement.

3 _Tableau de bord de I'établissement = Décisions = Afficher les décisions

Décision

Le moteur de recherche permet de consulter un sous-ensemble de décisions du Conseil de la FCI. Vous pouvez

aussi cliquer sur le ligncAficherfoutes log décisions » coyrobtenictoutes e 0o ciclons relaties A Vot

étabhssement./ . L, .. . , .
A Afficher toutes les décisions des projets de votre établissement
Afficher toutes les décisions

Rechercher

Date de la décision  Sélectionnez... IZ|
Fonds  Sélectionnez... IEI

Mumero du projet 33333

Mom de famille du responsable
du projet

Prénom du responsable du projet
Décision Sélecﬁonnez...B

B A =

Période de |a date de la décision  De:

[ Rechercher ] [ Effacer l

* Cette contribution n'a pas encore &té rendue publique. Veuillez garder ce résultat confidentiel

] Exporter les résultats de recherche dans Excel 4_\ (D) Afficher tout @ Afficher par page
1 entrée(s) trouvée(s)
Exporter les résultats de recherche en format Excel I
Numéro Responsable Titre de Décision du Conseil ~ Montant du décision du
du . . Fonds .
y du projet project de la FCI financement Conseil de la
proiet FCl-
Fonds des
Labaoratoire Lzahi%g Evans —
*33333  Girard, Carl de nutrition - Financement complet 130 0005 2016-03-01

Financement de
linfrastructure de
recherche

équilibrée

1 entrée(s) trouvée(s)
() Afficher tout @ Afficher par page
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7.2 Documents des concours

Dans cette section, vous pourrez consulter les documents des concours téléchargés par la FCIl, comme le matériel
d’évaluation.

I Tableau de bord de I'établizsement = Décisions = Documents des concours

Documents des concours

Weuillez cliquer sur "Visualiser” afin d'afficher le document.

Titre du document Date de publication Afficher le document

Documents dévaluation FA-FIN 2012 2012-11-27 Visualiser
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8 MODULE FINALISATION DE LA CONTRIBUTION

Comme membre du personnel administratif d'un établissement prenant part aux activités suivant I'octroi d'une
contribution, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'accés a ce module. Vous pourrez ainsi visualiser
I'information sur I'état de la finalisation des contributions associées aux projets de votre établissement, ce qui
facilitera la gestion de votre processus de finalisation de la contribution. Au moyen des fonctions de recherche, vous
pourrez générer et visualiser différentes listes de projets par état de finalisation. De plus, vous pourrez accéder a des
renseignements précis en lien avec les projets, comme I'Entente de contribution financiére, le budget a I'étape de la
finalisation de la contribution, le Formulaire de finalisation de la contribution et les conditions additionnelles de
I'Entente de contribution financiére.

Votre établissement pourrait également vous avoir accordé le privilege de soumettre le Formulaire de finalisation de
la contribution dans ce module. Ce formulaire doit étre soumis a la FCI en utilisant le SGCF.

Cette section comporte des renseignements sur le module Finalisation de la contribution dans le SGCF. Pour en
savoir plus sur les exigences et les lignes directrices en termes de finalisation de la contribution, veuillez consulter le
Guide des politiques et des programmes de la FCI.

S'il est nécessaire de produire un budget révisé avant de finaliser I'Entente de contribution financiére, I'établissement

devra soumettre une modification dans le module Modifications. Consultez la prochaine section pour en savoir plus
sur ce module.

8.1 Recherche

Vous pourrez rechercher un projet précis, un responsable de projet ou plusieurs projets par état de finalisation de la
contribution.

Tableau de bord de I'¢tablissement > Module Finalisation de la confribution

Finalisation de la contribution

Recherche finalisation de la contribution

Entrez un ou plusieurs critéres de recherche correspondant & un projet. Vous pouvez également sélectionner un projet selon I'état
de finalisation de la contribution & partir du menu déroulant (il peut vous aider a gérer le processus de finalisation de la
contribution).

Numéro du projet El

Nom de famille du responsable du projet

Prénom du responsable du projet

Cu

Etat de la finalisation de la contribution  Tous les projets v

Rechercher Effacer
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8.2 Reésultats de recherche

La recherche d’un projet en particulier ou par état de finalisation de la contribution créera un tableau des projets
correspondant a vos critéres de recherche. Les résultats seront classés par défaut en ordre croissant, par numéro de
projet. Vous pourrez les trier en cliquant sur les en-tétes de la plupart des colonnes du tableau. Vous pourrez
exporter aussi les résultats de votre recherche dans Excel.

Résultats de recherche

Les mises a jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution se retrouvent dans la section Modifications du portail de
I'établissement.

. .
Exporter les résultats de recherche dans Excel N (:reer un f|ch|er EXCeI des reSu|tatS de recherche

1 entrée(s) trouvée(s)

Date de  Formulaire Entente de contribution ;
. . la de fi 18 Budqel a la Formulaires/
Huméro Titre L - Date du Inanciere finalisation -
Responsable décision  finalisation Piéces
. du Fonds FFC de la P
. du projet . du de la . i jointes
projet.. projet Conseil  contribution Conditions Date contribution
de la FCI additionnelles  émise
Beaucham Etude  Fonds de Liste
12345 . P surle reléve 2010-05-01 Soumis 2011-05-01 2011-06-01 P Visualiser
Andrée détaillée

calcium  permanent

1 entrée(s) trouvée(s)

Télécharger les documents liés au projet

Les résultats de recherche indiqueront la date a laquelle la FCI a recu le Formulaire de finalisation de la contribution
et a émis I'Entente de contribution financiére ainsi que le budget utilisé a la finalisation de la contribution (liste
détailléel, modification ou proposition). Vous pourrez aussi visualiser les conditions additionnelles de 'Entente de
contribution financiére et voir si elles ont été remplies.

Enfin, vous pourrez visualiser les formulaires et les piéces jointes en lien avec un projet, comme le Formulaire de
finalisation de la contribution, 'Entente de contribution financiére et le budget a la finalisation de la contribution (PDF
ou Excel) en cliquant sur le lien Visualiser. Vous pourrez revoir aussi toutes ententes de contribution financiére
révisées pour le projet.

1 La FCI a mis fin a l'utilisation de ce formulaire en décembre 2014.
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8.3 Soumettre le Formulaire de finalisation de la contribution a la FCI

Vous devez numériser la version PDF du Formulaire de finalisation de la contribution et la soumettre a la FCI en
cliguant sur « Soumettre ».

Pour accéder au Formulaire de finalisation de la contribution, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous. Vous

L pourrez remplir le formulaire, 'imprimer et le faire signer par les personnes appropriées de votre établissement.
Wous pourrez ensuite numeériser la copie signée et la soumettre a la FCI dans le module de Finalisation de la
contribution

Formulaire de finalisation de la contribution (FFC)

Formulaire de finalisation de la contribution - piéce jointe

Formulaire de finalisation de la contribution : No file selected.

Annuler
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9 MODULE MODIFICATIONS

Comme membre du personnel administratif d’'un établissement prenant part aux activités suivant I'octroi d'une
contribution, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'acceés a ce module. Vous pourrez ainsi visualiser
l'information sur I'état des modifications associées aux projets de votre établissement, ce qui facilitera la gestion de votre
processus de demandes de modification. Au moyen des fonctions de recherche, vous pourrez générer et visualiser
différentes listes de résultats par état des projets ou des modifications (par exemple en cours, approuvé, rejeté). Vous
pourrez créer, mettre a jour, supprimer ou soumettre une demande de modification, et visualiser les commentaires de la
FCI a propos d’une modification en patrticulier.

Cette section comporte des renseignements sur le module Modifications dans le SGCF. Pour en savoir plus sur les
exigences et les lignes directrices en lien avec les changements apportés aux projets d’infrastructure ainsi que les
cas pour lesquels vous devez présenter une demande de modification dans le module Modifications, veuillez
consulter le Guide des politiques et des programmes de la FCI.

S'il est nécessaire de produire un budget révisé avant de finaliser I'Entente de contribution financiére, I'établissement
devra soumettre une modification dans ce module. Ce module servira aussi & soumettre une demande de
modification apres la finalisation d’'une Entente de contribution financiere.

Nota : Il sera impossible de créer une demande de modification si un rapport financier final a
été créé pour un projet. Inversement, un rapport financier final ne pourra pas étre créé si une
demande de modification est toujours en cours.
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9.1 Recherche
Vous pourrez rechercher un projet en particulier ou plusieurs projets par nom de responsable de projet, fonds, état de

la derniére demande de modification ou état du projet. Vous pourrez aussi visualiser tous les projets ou seulement
ceux qui comptent une demande de modification.

Si vous recherchez un projet en particulier par numéro, vous serez dirigé vers la page principale de modification au
projet (section 0 «
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Page principale Modification au projet »).

I3 Tablesu de bord de Métablissement > Module Modifications

Meodifications

Entrer un ou plusieurs critéres de recherche pour rechercher un projet précis. De plus, vous pouvez visualiser tous les projets
f ou uniguement ceux gui ont £té modifiés en cliquant sur l'un des liens ci-dessous. Vous pouvez également sélectionner un état
ou un fonds en particulier & partir des listes déroulantes (ces listes peuvent vous aider 3 gérer le processus de demande de
modification).
Visualiser tous les projets

Visualiser tous les projets modifiés

Rechercher

MNuméro du projet 34063 E

ou

Nom de famille du respensable du projet

Prénom du responsable du projet

ou
Fonds  Sélectionnez... v
Etat de la demiére modification  Sélectionnez... v
Etat du projet | Sélectionnez... v

Rechercher | | Effacer




9.2 Résultats de recherche

Si vous recherchez par le nom de famille, le prénom ou I'état, ou au moyen de Visualiser tous les projets ou
Visualiser tous les projets modifiés, le systéme créera un tableau des projets correspondant a vos criteres de
recherche. Les résultats seront classés par défaut en ordre croissant, par numéro de projet. Vous pourrez les trier en

cliguant sur les en-tétes des colonnes du tableau.

Résultats de recherche
1 entrée(s) trouvée(s)
1 Cette contribution n'a pas encore fait l'objet d'une annonce publique.

cette contribution doit demeurer confidentielle.
2 Ce projet a &té retiré.

Linformation relative & Afficher tout ® Afficher par page

. Date de
Nombre de Etatdela  soumission Date de Date de
demandes de  derniére dela I'Entente de fin du
modifications demande de  derniére  contribution projet
Crées modification demande de financiére approuvée
modification
0 S0

Nug‘:Jero F!e;jspons_attﬁle Titre_dtu Fonds
projet. u proje proje
Infrastructure
1 Account, for Fonds
4063 Demo breakthrough | d'innovation
research
1 entrée(s) thagvée(s) Accéder a la page princi

pale de modification au
projet

Afficher tout ® Afficher par page
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9.3 Page principale Modification au projet

Chaque projet compte sa page principale de modification. Vous pourrez consulter I'état des demandes de

modification présentées a la FCI et créer de nouvelles demandes.

I3 Tableau de bord de létablissement = Module Modifications= Modification au projet: Projet # 12345

Retourner 3 |a page de recherche

La demande de modification devrait &tre utilisée par les établissements pour demander des changements gui doivent &tre
approuvés au préalable par la FCIL.

Tous les autres changements apportés & linfrastructure originalement décrite dans |a proposition doivent étre décrits dans le
rapport financier final.

Medification au projet

Numéro du projet 12345 Fonds Fonds dinnovation
Responsable du . nt, Demo Date de I'Entente de 5444 .03
projet contribution financiere
y . E ; ; ; Date de fin du projet
Titre du projet Equipement de microscopie animale . 2014-09-04
approuvée
Créer une demande de modification | g Créer une demande de modification
Formulaire en Date i
No ligne Etat  Action Datede d'approbation/de Commentaires Afficher/Imprimer  Supprimer
o soumission fus de la FCI
Afficher Validation re
1 5.0 5.0 Approuve 2014-09-03 2014-03-03 Visualiser Visualiser

/ A
Consulter les commentaires de la FCI sur la demande L~

& mesRfesiism Consulter la version PDF de la demande de
modification

Seules les demandes de modification de l'infrastructure d’'un projet comprendront une version en format Excel, en

plus de la version PDF. Sila demande vise seulement la modification de la date de fin du projet, seule la version PDF

de la demande sera disponible.
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Dans le cas d’'une modification dont I'état indique « En cours », vous pourrez valider le formulaire (pour y repérer des

erreurs potentielles) et effectuer différentes actions selon I'état de la demande. Vous pourrez supprimer aussi toute

demande de modification n'ayant pas encore été soumise a la FCI.

I _Tablesu de bord de Iétablissement = Module Modific ations > Modi au projet: Projet # 34063

Retoumer a |a page de recherche

La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivent étre approuvés au préalable
par la FCL

Tous les autres changements apportes 3 linfrastructure originalement decrite dans Ia proposition doivent &tre decrits dans le rapport financier final

Modification au projet Lancer la validation de I'information inscrite dans le formulaire
Numéro du profet 34063 Fonds Fonds dinnovation
Responsable qu Account, Demo Date de I'Entente de
profet contribution financiére
Date de fin du projet

Titre du profet Infrastructure for breakthrough research &
approuvée

Vous ne pourrez pagcréer une autre demande de modification pour ce projet avant que la FCI n'ait approuvé ou refusé la présente demande de
modification.

Formulaire enfligne . Date .

No Etat Action Dﬂtg dg d'approbation/de Commentaires Afficher/lmprimer Supprimer
Afficher Validation SCUniSSion refus LIRS

1 Quvrir Lancer Encours  Sélectionnez... v S.0. Visualiser X

Sélectionner une valeur nour effectuer une action

Ouvrir le formulaire de demande de modification

Supprimer la demande de modification
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9.4 Demandes de modification : états et actions

Créer une demande
de modification

En cours

Responsable du projet
confirme terminée

Rempli par le
chercheur

Retourner au
responsable
du projet

Etablissement
Rouvrir aux fins de indique vérifié
correction suite a

la vérification

Rouvrir aux fins
de correction suite
a la vérification

Vérifié par
I'établissement

Etablissement
indique vérifié

Soumettre alaFCl

Soumis ala FCI*

Approuve

[Approuvé parla FCI] [ Rejeté ]

* Dans certains cas, la CFI pourrait retourner un module de modification a votre établissement pour que certaines corrections soient
faites.

Rejéte

L’état des demandes de modification nouvellement créées dans le SGCF indique, par défaut, « En cours ». Seul le
personnel administratif des établissements disposant du niveau d’acces approprié peut les créer. Les responsables
de projet pourront y accéder si leur établissement leur en accorde I'acces.

Un responsable de projet qui dispose de cet acces et qui a terminé de remplir la demande de modification indiquera
ensuite que le formulaire est « Rempli ». Une fois cette étape terminée, il ne pourra plus modifier la demande.

Les responsables de projet ne sont pas tenus de remplir les demandes de modification. En effet, le personnel
administratif des établissements qui disposent du niveau d’accés approprié peut remplir les formulaires et indiquer
gu'ils sont « Remplis », et ce, méme si les responsables de projets ont acces au systeme.

Le personnel administratif des établissements révisera ensuite la demande de modification et indiquera si elle a été
vérifiée. Si des changements sont nécessaires, il peut la retourner au responsable du projet qui s’en occupera.

La demande pourra étre rouverte apres la vérification pour y apporter d’autres changements. Si aucun changement
additionnel n’est requis, le personnel administratif des établissements pourra soumettre la demande a la FCI. La
demande ne sera plus modifiable aprés cette action, et son état indiquera qu’elle a été soumise a la FCI.

La FCI approuvera, rejettera ou retournera la demande de modification a votre établissement aux fins de correction.

Dans ce dernier cas, I'établissement apportera les changements en suivant les étapes décrites précédemment. Vous
pouvez supprimer une demande de modification en tout temps, sauf si la demande a été soumise a la FCI, qu'elle a

été approuvée ou rejetée.
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9.5 Formulaire de demande de modification

Le Formulaire de demande de modification comprend six onglets. A I'ouverture initiale d’une demande de
modification, I'onglet « Apercu » s’affichera par défaut, et les autres onglets ne seront pas accessibles. Vous devez
indiquer d’abord la nature de la modification (un changement apporté a la date de fin du projet, a l'infrastructure, ou
aux deux). Cette information déterminera les onglets auxquels vous aurez accés et que vous remplirez. Vous pourrez
joindre un maximum de trois documents (en format PDF) dans le dernier onglet pour venir appuyer les changements

apportés au projet.

Tableau de bord de I'établissement = Module Modifieations = Modification au projet: Projet # 34063 = Demsande de medification #1 = Apercu

Retourmner a la page projet
f_- Utilisez les onglets pour naviguer parmi les sections - Instructions importantes
Apercu Changement & |a date de fin Changement 3 linfrastructure Coiits admissibles Contributions Piéces jointes 4—1

Apergu

Joindre des fichiers

La demande de modification devrait étre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivenlﬁ'
la FCL

| Afficher/imprimer | | Sauvegarder |

Numéro de la modification 1

Etablissement Test inst (300) Fonds Fonds dinno
. o Datede Consulter la version PDF du Formulaire de
Numéro du 34063 I'Entente de " .
projet contribution demande de modification

financiére

Date de

Reszzn:;l}l; Account, Dema fin nliu

projet

Titre du projet Infrastructure for breakthrough research

* Préparée par  Demo Account 60 caractéres
Sauvegarder les changements avant de
* Indiquer la nature de la modification (sélectionner toutes les options appropriées) naviguer vers d’autres sections (onglets)
| Changement 3 la date de fin du projet
¥ Changement & l'infrastructure, incluant I'ajout de nouveaux articles j

ficher/imprimer | | Sauvegarder |

a . . . . A
Sélectionner la nature du changement pour activer les sections pertinentes (onglets)
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10 MODULE PAIEMENTS

Comme membre du personnel administratif d'un établissement prenant part aux activités suivant I'octroi d'une
contribution, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'accés a ce module. Vous pourrez ainsi visualiser
I'information sur les paiements associés a un projet d’infrastructure ou au FEI, ou visualiser I'information sur les
paiements par date de transaction ou par période pour tous les projets. Vous pourrez consulter I'information par type
ou état.

10.1 Recherche

Dans le module Paiements, vous pourrez effectuer des recherches détaillées ou sommaires.

Par une recherche détaillée, vous pourrez visualiser des transactions précises selon différents critéres de recherche
comme le numéro du projet, la date de transaction, le type de paiement, I'état du paiement ou une combinaison de
ces criteres. Vous pourrez afficher aussi seulement les paiements relatifs au FEI.

I3 Tablesu de bord de I'établissement = Information sur les paiements

Information sur les paiements

Vous pouvez consulter linformation sur les paiements de fagon sommaire ou détaillée en cliquant sur l'onglet
appropne ci-dessous.

L'onglet "Détails” permet d'obtenir les résultats de recherche par transaction (soit une rangée par transaction).
Notez que seuls les projets ayant recu un paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

L'onglet "Sommaire” permet d'obtenir les résultats de recherche sommaires par projet. Ces résultats peuvent
ensuite éfre détaillés par transaction. Notez que tous les projets ayant fait I'objet d'une entente de contribution
financiére figureront dans les résultats de recherche.

Détails Sommaire

Rechercher

Entrez au moins un critére de recherche ci-dessous. Si vous faites une recherche par date de transaction, la
période ne doit pas dépasser 10 ans. Par ailleurs, lorsque vous sélectionnez tous les types de paiements ou
tous les états de paiements, vous devez entrer au moins un autre critére de recherche. Les résultats de
recherche seront affichés par transaction.

Si vous faites une recherche uniquement en fonction de la date de transaction, les résultats de recherche
comprendront le déetail des paiements relatifs a l'infrastructure et au FEI (il y a lieu).
Numéro du projet E
Qu

Afficher uniguement les paiements du FEI

Date de transaction

du (]

au (]
Type de paiement  Sélectionnez... v
Etat du paiement  Sélectionnez... v

Rechercher Effacer
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Par une recherche sommaire, vous pourrez visualiser des renseignements sommaires sur les paiements. Vous

pourrez effectuer aussi des recherches sur un projet en patrticulier ou par état du projet (par exemple tous les projets,

en cours ou terminés).

0 Tableau de bord de I'établissement > Information sur les paiements

Information sur les paiements

Yous pouvez consulter linformation sur les paiements de fagon sommaire ou détaillée en cliquant sur l'onglet
f | approprié ci-dessous.

L'onglet "Détails” permet d'obtenir les résultats de recherche par transaction (soit une rangée par transaction).
Motez que seuls les projets ayant recu un paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

L'onglet " Sommaire™ permet d'obtenir les résultats de recherche semmaires par projet. Ces résultats peuvent

ensuite étre détaillés par transaction. Motez que tous les projets ayant fait 'objet dune entente de contribution
financiére figurerent dans les résultats de recherche.

Détails | Sommaire

Rechercher

WYous pouvez ebtenir de Ninformation sur les paiements liés aux projets dinfrastructure en entrant I'un des

) renseignements suivants dans les zones de texte ci-dessous : (a) le numéro du projet, (b) le nom du
responsable du projet, ou (¢) 'état du projet. Les résultats de recherche seront affichés de fagon sommaire
pour un projet donné.

Pour obtenir de l'nformation sur les paiements du Fonds d'exploitation des infrastructures (FEI), cliquez sur
l'onglet « détails ».

MNuméro du projet A

ou
Nom de famille du responsable du projet

Prénom du responsable du projet

ou

Etat du projet  Sélectionnez... ¥

Rechercher | | Effacer |
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10.2 Résultats de recherche

Les résultats de recherche qui s’afficheront dans I'onglet Détails correspondront aux transactions individuelles
répondant a vos critéres de recherche. Les résultats pourront étre exportés dans Excel.

Résultats de recherche , _ ,
Créer un fichier Excel des résultats de recherche

@ Exporter les résultats dans Excel
Afficher tout (®' Afficher par page

5 entrée(s) trouvée(s)

d:: EE?;?A pa-:—::;:: Date Monn;:? nt Retenue Mzr:ﬁm pEa::rtniit Commentaires
12345 Régulier 2016-10-15 32819 3647 | 36466  Prévu
12345 Régulier 2015-10-15 32183 3576 35759 Prévu Visualiser
12345 Régulier 2014-10-15 31554 3506 35060 Prévu
12345 Régulier 2013-10-15 475314 | 52813 528127 Versé parla FCl
12345 Régulier 2012-10-15 148129 | 16459 164 588 Versé parla FCI

5 entrée(s) trouvée(s)

Afficher tout (® Afficher par page

Les résultats de recherche qui s’afficheront dans I'onglet Sommaire correspondront aux projets répondant a vos
critéres de recherche. Vous pourrez accéder aux détails des transactions en cliquant sur le lien associé au numéro
du projet. Les résultats pourront étre exportés dans Excel.

Résultats de recherche

Wous pouvez consulter les détails par transaction en cliquant sur le lien associé au numéro du projet concerné dans le
tableau des résultats.

Notez que le montant de la contribution finale et tout solde restant éventuel sont entiérement subordonnés aux coits
admissibles réellement encourus par I'établissement ainsi qu'a sa conformité aux politiques de la FCI et aux modalités
de I'entente de contribution financiere.

| Exporter les résultats dans Excel <@==4 Créer un fichier Excel des résultats de recherche

1 entrée(s) trouvée(s) Afficher tout (® Afficher par page

Solde restant

: Montant ; .

Numéro Montant . : Paiements Date de fin
du Rs:jspons.ah\e Fonds  allous Y&r3¢@ P?g’:}::tj Paiements _non du projet
rojet - u projet ce jour P : retenus  Retenue Prévus au approuvée

proj calendrier : PP

(net) (net) calendrier
(brut)

12345 | Account, Demo 800000 623443 96 556 0 380001 0 2016-12-31

FL
1 M5-2 M$
1 entréﬂ@

Consulter les transactions du projet |
(=1 tout @ Afficher par page
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11 MODULE RAPPORTS FINANCIERS

Comme membre du personnel administratif d'un établissement prenant part aux activités suivant I'octroi d'une
contribution, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'accés a ce module. Vous pourrez ainsi visualiser
I'information sur I'état des rapports financiers associés a un projet, ce qui facilitera la gestion de votre processus de
production de rapports financiers. Les fonctions de recherche vous offriront des listes de projets classés par état ou
type de rapports financiers (par exemple en cours, soumis, approuvé, intérimaire, final). Vous pourrez créer, mettre a
jour, supprimer et soumettre des rapports financiers, et visualiser les commentaires de la FCI sur un rapport en
particulier.

Cette section comporte des renseignements sur le module Rapports financiers dans le SGCF. Pour en savoir plus
sur les exigences et les lignes directrices associées au processus de production de rapports financiers, veuillez
consulter le Guide des politiques et des programmes de la FCI.

11.1 Recherche

Vous pourrez rechercher un projet en particulier (par numéro ou nom du responsable) ou plusieurs projets par état du
dernier rapport créé ou type de rapport financier. Vous pourrez aussi visualiser des renseignements sur tous les
projets ou consulter une liste des prochains rapports a soumettre pour chaque projet.

Si vous recherchez un projet en particulier par numéro, vous serez redirigé vers la page principale des rapports
financiers du projet en question (section 11.3 « Page principale Rapports financiers du projet »).

IO Tableau de bord de létablissement > Module Rapports financiers

Rapports financiers
Cet écran vous permet de mener les recherches suivantes :

1. Cliguez sur le lien « Visualiser les rapports a soumettre » pour connaitre le prochain rapport 4 scumettre
pour chacun de vos projets.

2 Cliguez sur le lien « Visualiser tous les projets » pour obtenir des renseignements sur ['état du demier
rapport créé pour chacun de vos projets. Vous pourrez ensuite consulter les informations relatives aux
rapports financiers | y compris les documents PDF et les renseignements sur I'état de ces rapports, en
cliquant sur le lien associé au numéro du projet concernd

3. Entrez un numeéro de projet pour obtenir |a liste des rapports financiers créés ainsi gue les documents
PDF connexes et les renseignements sur I'état de ces rapports.

4. Entrez le nom d'un responsable de projet ou sélectionnez un état ou un type de rapport financier dans les
menus déroulants pour connaitre I'état du dernier rapport financier créé pour chacun des projets concemés.
Wous pourrez ensuite consulter les informations relatives aux rapports financiers, y compris les documents
PDF et les renseignements sur I'état de ces rapports, en cliquant sur le lien associé au numére du projet
concerne

Notez que seuls les projets ayant recu un paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

i 3 so r g
Visualiser les rapports 4 soumettre Consulter les listes
Visualiser tous les projets

Rechercher

Numéro du projet

Ou
Nom de famille du responsable du projet
Prénom du responsable du projet
Etat du demier rapport créé  Sélectionnez... v
Type de rapport financier ~ Tous v
Rechercher Effacer
= L
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11.2 Résultats de recherche
Si vous recherchez en choisissant le nom de famille, le prénom, I'état du dernier rapport financier créé, le type de

rapport financier, ou encore en utilisant le lien Visualiser tous les projets, le systéme créera un tableau des projets
répondant a vos criteres de recherche. La liste indiquera I'état du dernier rapport financier créé.

Résultats de recherche

Il est possible de consulter les informations relatives aux rapports financiers, y compris les documents PDF et les renseignements
sur 'état de ces rapports, en cliquant sur le lien associé au numéro du projet concerné dans le tableau des résultats.

#7] Exporter les résultats de recherche dans Excel g Créer un fichier Excel des résultats de recherche

Afficher tout (® Afficher par page

2 entrée(s) trouvée(s)

Dernier rapport financier créé Fréquence
Numéro 5 - Rapport Date de fin de
du Redspons_able Tltre_du Fonds Dat:; dle fin i Date d final du projet  présentation
jeta u projet projst 98 Etat ate e créé?  approuvée des rapports
proje période du soumission ¢ oapp & pp
mppon Inanciers
- Fonds de
12345 AE}Z?,;‘Q‘ Lj.gﬁﬁ;‘;‘;e reléve 2000-03-31 | Approuvé = 2000-11-07 = Oui | 20000331 Annuel
‘ permanant
Fonds
67890 | Smith, John | MTASTUCIUre |yt ctructure | 2010-03-31 | Approuvé | 2010-11-30 | Oui | 2010-03-31 | Annuel

de pointe des CRC

ée(s) trouvée(s)

Consulter la page principale des rapports financiers pour un projet donné

Si vous cliquez sur le lien Visualiser les rapports a soumettre, le systéme générera un tableau des résultats précisant
le prochain rapport a soumettre pour les projets de votre établissement qui sont en cours.

Résultats de recherche

Il est possible de consulter les informations relatives aux rapports financiers, y compris les documents PDF et
les renseignements sur I'état de ces rapports. en cliquant sur le lien associé au numeéro du projet concerné dans
le tableau des résultats |

Remarguer la différence dans les colonnes apres avoir
he dans Excel

sur « Visualiser les rapports a soumettre »
() Afficher tout ® Afficher par page

24 entrée(s) trouvée(s) 20 entrée(s) affichée(s) LARE.IRR] 2/ p| B M

Prochain rapport a
soumettre 5
Numéro Date de fin Freguence_ de
du présentation

Responsable " . L .
du projet Titre du projet Fonds  Date de fin Date de du projet des rapports

projeta de la création  approuvée :
période du du financiers
rapport rapport
. Fonds des
24680 | Doe, Jane | Laboralorede iniiatves | 55653 54 20131231 Annuel
qualité sonore nouvelles

2009
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11.3 Page principale Rapports financiers du projet

Chaque projet posséde une page principale des rapports financiers pour visualiser I'état des rapports financiers du
projet soumis a la FCI et créer de nouveaux rapports financiers.

I3 _Tableau de bord de 14 went = Module Rapports financiers = Projet # 54321

Retourner a la page de recherche

Recherche rapide

Pour visualiser les informations relatives & un autre rapport, entrez le numéro du projet dans la boite ci-dessous. Notez que seuls les projets ayant
recu un paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

Muméro du projet

Renseignements généraux

Numéro du projet 54321 Date de I'entente de contribution financiére 2013-03-28
Responsable du projet Groleau, Denis Date de fin du projet approuvée 2014-03-31
Fond Fonds des leaders - Financement de linfrastructure Contribution maximale de la FCI 93 400 §

associée 3 une chaire de recherche du Canada

Titre du projet Base de données structurée Fréquence des rapports financiers Chague deux ans

Rapports financiers

Créer un rapport financier | <mm— Créer un rapport financier du projet
Date de fin Formulaire en ligne Date .

. ‘.‘e la Rapport Etat Sgumetrre Datg “‘? d'approbation Commentaires Afficher/imprimer Supprimer
période du  final? . dalaFCl  soumission de la FCI

rapport Afficher Validation de la FCI
2014-03-31 Non S0 8.0 Approuvé 5.0 2014-06-09 = 2014-06-09 Visualiser Visualiser

Consulter la version PDF du rapport financier




Vous pourrez valider les rapports financiers « En cours » (pour repérer les erreurs potentielles dans le Formulaire de
rapport financier) et les soumettre a la FCI. Vous pourrez supprimer aussi un rapport financier qui n’a pas encore été
soumis a la FCI.

I3 _Tableau de bord de 12 1ent = Module Rapports financiers = Projet # 54321

Retoumer 4 la page de recherche

Recherche rapide
Pour visualiser les informations relatives a un autre rapport, entrez le numéro du projet dans la bofte ci-dessous. Notez que seuls les projets ayant recu un

paiement de la FCI s'afficheront dans les résultats de recherche.

MNuméro du projet Rechercher

Renseignements généraux

Numéro du projet 54321 Date de I'entente de contribution financigre 2013-03-28
Responsable du projet  Smith, John Date de fin du projet approuvée 2014-03-31

Fond Fonds des leaders - Financement de l'infrastructure associée a

g gl e e Contribution maximale de la FCI 93 400§

Titre du projet Base de données structurée Fréquence des rapports financiers Chague deux ans

Consulter le formulaire du rapport financier

Rapports financiers

Un rapport financier est eff cours d'élaboration. Vous ne pouvez donc pas créer un autre rapport financier en ce moment

Date de fin Formulaire en ligne . Date )
. qe la R;ppon Etat Soumettre a Dﬁu? d? d'approbation Commentaires Afficher/imprimer Supprimer
période du  final? . L la FCl soumission de la FCI
rapport Afficher Validation de la FCI
2014-03-31 Non 5.0. S0 Approuvé 5.0. 2014-06-09  2014-06-09 Visualiser Visualiser
2014-10-08 Qui VisualiserModifier = | Lancer En cours Soumettre Visualiser x
odifier la aate Au rappo upprimer le rapport rinancier

11.4 Statut des rapports financiers

Un rapport soumis se verra assigner I'un des états suivants par la FCI :

e Approuvé : la FCl a revu et approuvé le rapport financier. Aucune action n’est nécessaire de la part de
votre établissement.

e Retourné al'établissement aux fins de correction : la FCI a revu le rapport financier; des corrections
doivent étre apportées. Vous devez prendre connaissance des commentaires de la FCI sur ce rapport,
apporter les changements requis et le soumettre de nouveau.

e Question en suspens : la FCI a revu le rapport financier; une question nécessite un suivi. Vous devez
prendre connaissance des commentaires et y répondre.

e Soumis ala FCl - Aucune mesure a prendre par la FCI : Dans certains cas, vous choisirez peut-étre de
soumettre un rapport financier non requis. La FCI n'examinera pas ce rapport et indiquera qu’aucune action
de sa part n'est requise. Veuillez noter que cet état ne sera assigné qu’aux rapports financiers intérimaires.
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11.5 Formulaire du rapport financier

Au moment de créer un rapport financier dans le cadre d’'un projet, vous devrez indiquer en premier s'il s'agit d'un

rapport intérimaire ou final. Le formulaire de rapport financier intérimaire ou de rapport financier final sera alors créé

en fonction de votre réponse.

Le Formulaire de rapport financier intérimaire comprend cing onglets. A I'ouverture initiale d’un rapport financier de
ce type, I'onglet « Apercu » s'affichera par défaut en lecture seule et a titre de référence. Vous devrez remplir les

onglets « Colts admissibles », « Contributions » et « Changements ». L'onglet « Sommaire » ne sera pas modifiable.
Il sera mis a jour lorsque les onglets « Colts admissibles » et « Contributions » seront modifiés.

Apercu

—

Utiliser les onglets pour naviguer parmi les sections

Colits i C

Coiits admissibles

Dans cette section, vous devez inscrire la plus récente prévision des depenses totales du projet (COUTS reels a ce JoUr et 1a pIuS recente prevision des deflenses restanies pour terminer le

Consulter la version PDF du formulaire du rapport financier

projet). Vous devez aussi inscrire les colits réels et les dépenses prévues des deux prochaines péricdes.

Code

20

21

Type de dépenses

Achat d'équipement (incluant
taxes et frais de transport et
dinstallation)

Location d'équipement

Personnel (acquisition et
développement de
l'infrastructure)

Composantes

Déplacements (acquisition de
l'infrastructure)

Logiciels

Contrats de garanties
prolongées ou contrats de
service

Coits de
censtruction/rénovation requis
pour loger et utiliser
l'infrastructure

Formation initiale du
personnel (utilisation de
l'infrastructure)

Autre

Total des coiits admissibles

Dernier budget approuvé

En
espéces

189278

0

0

0

En
nature

44 260

0

]

0

Total

233528

0

0

0

1892785 442508 2335288

ire des colits

Plus récente prévision des dépenses
totales

Enespéces  En nature Total

180 365 aa000| | 224 365

0

0

180 365§ 440005 224365 S

i Afficher/Imprimer | | Sauvegarder |

Période se terminant le 2015-03-31

Montants réels au 2015-03-31

(Cumulatifs)
En espéces  En nature
0s 0s

Total

Prévision des deux
prochaines périodes

2015-04-01a 2016-04-01a
2016-03-31 2017-03-31

Total Total

0% 0s

i Afficher/Imprimer | | Sauvegarder |

naviguer vers d’autres sections (onglets)
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Le Formulaire de rapport financier final comprend également cing onglets. A I'ouverture initiale d’'un rapport financier
de ce type, I'onglet « Apercu » s'affichera par défaut. Vous devrez indiquer s'il s'agit d’'un projet multiétablissements.
Vous devrez remplir les onglets « Colts admissibles », « Contributions », « Changements » et « Attestation ».
L’'onglet « Changements » contient aussi une section pour joindre des documents (en format PDF) qui viendront
appuyer les changements apportés au projet.

Apergu Colts admissibles Contributions. Changements Aftestation ]

Apergu

Remplissez chacun des cing onglets dans l'ordre de présentation. Aprés |a saisie initiale des données, vous pourrez revenir medifier linformation entrée
L dans I'un ou l'autre des onglets

Afficher/imprimer | ‘ Sauvegarder

Rapport financier final

Fonds des leaders - Financement de
bli Mon établi Fonds [l'infrastructure associée a une chaire de
recherche du Canada

m

Numéro du projet 99939 Date de I'Entente de contribution financiére 2013-03-28
Responsable du projet  Smith, John Date réelle de fin du projet 2014-10-15

Titre du projet Infrastructure de pointe

La contribution maximale de la FCI prévue a I'Entente de contribution financiere 93400 %

Montant versé par la FCl a ce jour (nette de la retenue) 834005

S'agit-il d'un projet multiétablissements?  Sélectionnez... ¥

Afficher/lmprimer | ‘ Sauvegarder
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12 RAPPORT D’AVANCEMENT DE PROJET

Comme membre du personnel administratif des établissements participant aux activités suivant I'octroi d'une
contribution, votre établissement pourrait vous avoir donné acces au module Rapport d’avancement de projet, ce qui
vous permettra de consulter I'état de la mise en service et de la soumission des rapports des projets, facilitant ainsi la
gestion du processus de production dans votre établissement.

Cette section présente d’autres renseignements sur ce module dans le SGCF. Pour en savoir plus sur les exigences
et les lignes directrices associées au processus de production des rapports d’avancement de projet, veuillez
consulter le Guide des politiques et des programmes de la FCI.

Le processus de soumission d'un rapport d’avancement de projet a la FCI comprend habituellement trois étapes :

1. Le responsable du projet indique en ligne I'état de la mise en service de l'infrastructure (le cas échéant). Le
personnel administratif des établissements qui dispose du niveau d’acces approprié peut également
indiquer en ligne I'état de la mise en service au nom du responsable du projet.

2. Le responsable du projet prépare, valide et remplit le rapport.

3. L'établissement peut réviser le rapport ou le retourner au responsable du projet aux fins de révision. Un
membre autorisé du personnel administratif des établissements soumet ensuite le rapport a la FCI.

Bien que la préparation du rapport reléve du responsable du projet, ce dernier peut utiliser I'outil de délégation pour

partager I'accés au formulaire en ligne avec une autre personne ayant un compte du SGCF pour 'aider avec la saisie
de données.
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Le graphique ci-dessous donne un apercu du module Rapport d’avancement de projet du SGCF et des taches

connexes des établissements.

Tableau de bord

de I’établissement

Rapport d’avancement de projet :
dates limites de soumission

o Consulter I'état actuel et antérieur de la mise
en service de l'infrastructure et de la
soumission du rapport

o Modifier la date limite de I'établissement
concernant I'état de la mise en service et du
rapport

e Sélectionner des numéros de projet pour
consulter la liste détaillée de I'état de la mise
en service et du rapport

Etat de la mise en service : année sélectionnée
e Rechercher et sélectionner des projets pour consulter
I'état qui leur est associé
o Exporter les résultats de recherche dans un fichier Excel
Modifier I'état de la mise en service***

Déclaration d’adhésion et privileges
d'acceés
e Permettre aux responsables de projet de

déléguer la saisie du rapport a une autre
personne

Rapports d’avancement de projet : année
sélectionnée
Rechercher et sélectionner un projet pour consulter I'état
de production du rapport
Exporter les résultats de recherche dans un fichier Excel

Sélectionner un projet pour accéder au formulaire du
rapport d’'avancement de projet

o Afficher ou imprimer le contenu du rapport
Valider le contenu du rapport***
Confirmer que le rapport est terminé***
Retourner le rapport au chercheur
Soumettre le rapport a la FCI

*** Indique des taches pour lesquelles le
responsable du projet est le premier
responsable. Le personnel administratif
des établissements qui dispose du
niveau d’acces approprié peut
également exécuter ces taches au nom
du responsable de projet.

Formulaire du rapport d’avancement de projet

e Aller a la section du rapport pour remplir le formulaire et
en valider le contenu***

Accorder I'accés a une autre personne pour la saisie de
données du rapport (seulement si I'établissement active
cette fonction)***
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12.1 Dates limites de soumission de I'état de la mise en service et des rapports
Le tableau sommaire indique les exigences annuelles et les derniéres soumissions relatives aux états de la mise en

service et du rapport d’avancement de projet. A partir de cette liste, il est possible de consulter la page de I'année
sélectionnée pour gérer les états. Il sera possible de déterminer les dates limites de soumission, le cas échéant.

O _Tableau de bord de Fétablissement = Rapports d'avancement de projet

Rapports d'avancement de projet : dates limites de soumission

Le tableau ci-dessous présente la date limite de |a FCI pour soumettre ['état de la mise en service de
l'infrastructure et les rapports d'avancement de projet. Dans cet écran, vous pouvez fixer une date limite
antérieure pour votre établissement. Pour consulter la liste détaillée des projets, cliquez sur les liens figurant dans
les colonnes « Etat de la mise en service » et « Rapports d'avancement de projet ». Afin de modifier les dates
limites internes de votre établissement pour 'année en cours, cliquez sur le champs désiré sous « Dates limites
de I'établissement ». Sélectionnez une nouvelle date puis pressez le bouton « Sauvegarder les dates imites de
I'établissement » situé en haut du tableau. Les nouvelles dates d'échéance seront affichées sur le Tableau de
bord des responsables de projet qui soumettent un rapport au cours de 'anneée. Consultez le Manue!
d'instructions pour la préparation des rapports d'avancement de projet pour en savoir plus.

Modifier les dates limites par défaut a ) Afficher tout @ Afficher par page
une date antérieure (facultatif)

19 entrée(s) trouveée(s)
| Sauvegarder les dates Iimitt?ﬁe I'établissement |

Date limite de I'établissement

Anné - Date limite ~ Etat de la mise en & Rapports d

NNee  Ftat de lamise en  Rapport d'avancement  de la FCI service avancement de
service de projet projet

2016 2016-06-30 2016-06-30 2016-06-30 7 (¥ soumis}) 42 (4 soumis)

2015 2015-06-15 2015-06-15 2015-06-30 | 7 (7 soumis) 47 (47 soumis)

2014 2014-06-02 2014-06-02 2014-06-30 | 20 (20 soumis) 65 (65 soumis)

Cliquer pour consulter la liste annuelle détaillée des états de la
mise en service ou des rapports prévus (soumis)
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12.2 Gérer les états de la mise en service requis

La liste détaillée des états de la mise en service de I'exercice en cours permet au personnel administratif des
établissements disposant d’un niveau d’accés approprié de consulter, de définir ou de modifier I'état au nom des
responsables de projet. Quatre états différents peuvent s'afficher dans la colonne « Etat de la mise en service » :

e Non soumis : L'état de la mise en service doit étre spécifié.

e Mise en service (RFF soumis) : Le rapport d’avancement de projet devra étre soumis a la prochaine
période de production de rapports suivant la soumission du rapport financier final (RFF).

e Mise en service : Le rapport d'avancement de projet doit étre soumis pendant la période de production de
rapports en cours.

e Pas encore mise en service : Le rapport d’avancement de projet n’est pas requis cette année, a moins que
I'état soit devenu opérationnel. L'état peut étre changé a mise en service en tout temps avant la date limite
de I'établissement indiquée.

0 _Tableau de bord de 'établissement =_Rapports d'avancement de projet = Etat de la mise en service ; 2016

Etat de la mise en service : 2016

Cet ecran affiche tous les projets pour lesquels vous devez preciser 'etat de la mise en service de linfrastructure
pour 'année en question. A partir du portail du chercheur, les responsables de projet deivent indiguer si la mise en
service de linfrastructure financée par la FCI est suffisamment avancée pour avoir permis d'amorcer les activités
de recherche décrites dans la proposition soumise & la FCL

Dans la colonne « Etat de la mise en service » du tableau ci-desseus, les utilisateurs de I'établissement peuvent
egalement répondre au nom des responsables de projet. En cas de réponse positive ou de scumission d'un rapport
financier final, un calendrier de présentation des rapports sera produit et un rapport d'avancement de projet devra
&tre soumis annuellement jusqua la fin du calendrier.

Date limite de I'établissement  2016-06-30

Etat de la mi i Afficher tous les états v
. —— Date limite de la FCI 2016-06-30
r Cliquer pour générer un fichier Excel
@ Exporter les résultats de recherche dans HFEEe! =rrjicher tout @ Afficher par page
Filtrer la liste en fonction de
46 entrée(s) trouvée(s)20 entrée(s) affichée(s) I'étatde lamiseenservice w |« « EN 2 = » »
. Date de
Numéro Responsable . . - . . .
de projet Fonds. du projet Titre du projet Etat de la mise en service soumission
1111 2!5.:\2 quu;hard. Lal?olralt_oire de recherche Mise en service 2016-05-11
artin speciall... * Pas encore mise en service
12345 2';‘:‘2 Berg, Larry Recherche nutritionnelle Mise en service 2016-05-12

Une fois que I’état est changé a « Mise en

. . - L’état « Pas encore mise en service » peut étre
service », on ne peut pas revenir en arriere

changé a « Mise en service » en tout temps avant la
date limite de I'établissement
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12.3 Préparer, valider et remplir le rapport d’avancement de projet

L’état de tous les rapports nouvellement créés dans le SGCF est affiché comme étant « En cours ». Les
responsables de projet auront un acces complet au formulaire du rapport d’avancement de projet pour préparer,
valider et remplir le rapport. Le personnel administratif des établissements qui dispose du niveau d’accés approprié
peut également préparer, valider et remplir les formulaires au nom du responsable du projet.

3 _Tableau de bord de I'établissement = Rapports d'avancement de projet = Rapports d'avancement de projet - 2018

Rapports d'avancement de projet: 2016

Cet écran affiche tous les projets pour lesguels vous devez soumettre un rapport d'avancement de projet au cours de
lannée sélectionnée. De plus, il vous permet notamment d'imprimer, de valider et de soumettre les rapports d'avancement
de projet. Motez gue vous devez valider |e rapport si vous avez modifié celui-ci aprés qu'il ait 8té complété. Seuls les

rapports dont le statut est ‘Rempli’ peuvent &tre soumis a la FCI.

Fonds  Afficher tous les fonds |Z|

Filtrer la liste en fonction de I'état
actuel de production des rapports

—

Etat Afficher tous les états

Soumettre & la FCI ] ®) Exporter les résultats de recherche dans Excel

Sélactionner - Tous Aucun Cliquer pour accéder au formulaire

121 entrégfs) trouvée(s)20 entrée(s) affichée(s)

Nurgéro Acronyme Responsable Cycle :
. Afficher/lmprimer de Etat
K du fonds.  du projet
prget rapports
O | 29097 FLJE Arés, Philippe He 3ded Rempli
28806 | FLJE  Levesque, A 1ded | EM
= Edouard A cours

=]

() Afficher tout @ Afficher par page

W« « 0 2 3/[4][v]n
Retourner

Valide? Rempli? au
chercheur?

Oui Oui

[ Valider ] [ Confirmer ] S0

Cliquer pour obtenir un
apergu du contenu du
rapport ou I'imprimer

N

Procéder a la validation pour
vérifier que tous les
renseignements requis ont été
inscrits dans le formulaire

/

Cliquer pour confirmer que
les formulaires ont été validés
et qu’ils sont préts a étre

soumis (remplis)
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12.4 Naviguer dans le formulaire du rapport d’avancement de projet

Pour naviguer entre les sections du rapport d’avancement de projet, utiliser le menu latéral de gauche. A titre de

référence supplémentaire, vous pouvez consulter un apercu de chaque écran du rapport dans le Modéle du rapport
d'avancement de projet.

Accuei

Cliquer sur « Accueil » pour revenir au
Tableau de bord de I’établissement

© [ PPR #5905

@ [ Rapport d'avancement de

© [ Délégation - RAP

projet
D Apergu du projet
[ Realisations

[ Défis

Maintien en poste de
chercheurs

D Personnel hautement gualifié
D Personnel tec hnigue

[ Formation

[ Qualité de linfrastructure

Durée de vie utils de
linfrastructure

[ Utiisation de linfrastructure
[ Financement

Exploitation et maintenanc & de
linfrastructure

D Awancement de la recherche
[ Produits de la recherche

D Cellaboration de recherche
D Ententes de recherche

D Transfert de tec hnologie

D Entreprises dérivées

Retombées pour les
Canadiens

[T} Mouvelle création demplois
[ Coordennées
[ Commentaires

| Mon profi et mes préférences | Aide | Engiish | Fermer la session

I3 Tebleau de bord de Iétablissement = Rapports d'svancement de projet > Rapports d'avancement de projet : 2016 = Projet : #35999 = Maintien en
poste de chercheurs

Retourmner aux résultats de recherche
Maintien en poste de chercheurs

L'un des principaux objectifs de la FCI est de favoriser le recrutement et le maintien en poste de chercheurs de
calibre mondial.

| Walider || Affic her/lmprimer || Sauvegarder

* Davril 2015 & mars 2016, l'accessibilité a linfrastructure financée par cette contribution a-t-elle été un facteur
important dans votre décision de demeurer en poste a l'établissement?

Sélectionnez... v

* Indique un champ obligatoire ‘ Walider || Affic her/lmprimer H Sauvegarder
N

Sauvegarder avant de quitter
chaque page
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12.5 Remettre les rapports aux responsables de projet ou les soumettre a la FCI

Des que le formulaire est « Rempli », le responsable du projet ne peut plus modifier le rapport. L'établissement

conserve I'accés pour modifier les formulaires et les retourner au responsable du projet si des corrections doivent

étre apportées. Dés que I'établissement confirme que le rapport est rempli et prét a étre soumis, un membre autorisé

du personnel administratif des établissements peut soumettre un ou plusieurs rapports a la FCI.

Une fois le rapport soumis a la FCI, I'établissement ne pourra plus modifier les formulaires.

Tableau de bord de Métablissement =_Rapports d'avancement de projet = Rapports d'avancement de projet | 2016

Rapports d'avancement de projet: 2016

Cet écran affiche tous les projets pour lesquels vous devez soumettre un rapport d'avancement de projet au cours de
année sélectionnée. De plus, il vous permet notamment dimprimer, de valider et de soumettre les rapports d'avancement
de projet. Motez que vous devez valider le rapport si vous avez modifié celui-ci aprés quiil ait été complété. Seuls les
rapports dont le statut est Rempli’ peuvent &tre soumis & la FCL

Fonds = Afficher tous les fonds IZ|

Etat Afficher tous les Etats |T|

Cliquer ici pour soumettre le rapport complété (rempli) a la FCI

Soumettre & la FCI @ Exporter les résultats de recherche dans Excel

Sélectionner - Tous Aucun () Afficher tout @ Afficher par page
121 entrée(s) trouvée(s)20 entrée(s) affichée(s) Moo A 2.3 4 v » M
Numéro Acronvme  Responsable Cycle . Retourner
de Y Ponsable afficherfimprimer  de Etat Validé?  Rempli? au
. du fonds.  du projet
projet rapports chercheur?
29097 FLJE Arés, Philippe i 3ded Rempli Oui Oui Oui

Levesque, B En -
28806  FLE | gt P8 1ded " | Valider | [ Confimer |  s.0.

responsable du projet, qui aura de nouveau
acces au formulaire pour le modifier
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12.6 Permettre aux responsables de projet de déléguer la saisie de données

Un établissement peut autoriser les responsables de projet a déléguer la saisie de données du rapport a une autre
personne qui posséde un compte du SGCF. Les privileges de saisie de données que détient la personne désignée
se limitent aux formulaires des rapports d’avancement de projet et doivent étre réattribués chaque année.

Pour la gestion des d'accés des responsables de projet, veuillez consulter la section 15.3 « Niveaux d'acces des
responsables de projet ».

Nota : Le responsable du projet et I'établissement assumeront toujours la responsabilité
de remplir et de soumettre les rapports a partir de leur tableau de bord, et de veiller a
I'exhaustivité et a I'exactitude des données saisies dans leurs rapports. Le délégué NE
pourra PAS marquer le rapport comme étant « Rempli ».

12.7 Déleguer latache de préparer le rapport d’avancement de projet

Les responsables de projet peuvent permettre a une personne qui posséde un compte du SGCF de saisir des
données dans leur rapport d’avancement de projet. Le personnel administratif des établissements qui dispose du
niveau d’acces approprié peut également déléguer la saisie de données au nom du responsable du projet.

0 Tableau de bord de I i ent > Rapports d'avancement de projet > Rapports d'avancement de projet : 2016 > Proiet : #12345 > Partager la
@ [ PPR #12345 propositon
S srao?;oﬂd'avantementde Retoumer aux résultats de recherche

Apergu du projet Délégation - rapport d'avancement de projet
Réalisations
Défis L'activation de cette option vous permet de déléguer |a saisie de données dans votre rapport d'avancement de
Maintien en poste de projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les dennées sont exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
chercheurs déléguer la tiche de saisie de données & plus d'une personne en méme temps. Cette persenne doit posséder un
Personnel hautement qualifié compte SGCF.
Personnel tec hnigue )
Formation Nota - Cette personne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet ou le

. . membre autorisé du bureau de recherche de =~ sk
Qualite de linfrastructure

R - a ta . . 7ol
ﬁ:frr;-:;:ueu‘{lusr:msde Déléguer la tiche de saisie de données <] Cllquer pour entrer le nom d’utilisateur
Utilis ation de linfrastructure (Courriel) du delegue et |e Valider

Financement

Explottation et maintenance de
linfrastructure

Ayancement de la recherche

Produts de la recherche Entrer le nom d’utilisateur (courriel)
Coliaboration de recherche Ve ; .
Ententes de recherche du délégué dans le SGCF et valider

Transfert de tec hnologie
Entreprizes dérivées
Retombées pour les

Canadiens
MNouvelle création d'emplois Déléguer la de saisie de données
Coordonnées
Commentaires
© [E Délégation - RAP * Nom dutilisateur (courriel) 70 caractéres | Valider le nom d'utilisateur |
Annuler
Déléguer | saisie de données
* Nem dutilisateur (courriel) 70 caractéres

Le message saisi ici sera inclus

Thomas Testing, Université démo

ans le courriel envoyé au délégué

Message pour Themas Testing

z

500 caracteres

Nota : Un avis résumant cefte information sera envoyé par courriel 8 Thomas testing

Sauvegarder | Annuler

y —

En cliquant sur « Sauvegarder », un avis sera
automatiquement envoyé par courriel au délégué
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Pour désactiver la fonction de délégation, il suffit de cliquer sur « Retirer I'acces ».

© [ FPR #12345

o

°

Rapport d'avancement de
projet

D Apergu du projet

[ Realisations

[ Defis

~ [ Maintien en poste de

chercheurs

~ [ Personnel hautement qualfié

D Personnel tec hnigue

= [ Fermation
- [ Qualte de linfrastructure

Durée de vie utile de
linfrastructure

D Utilisation de linfrastructure
- [ Financement

Exploitation et maintenance de
linfrastructure

[ Awancement de la recherche
[ Produits de la recherche

~ [ Collaboration de recherche
~ [] Ententes de recherche

[ Transfert de technologie

[ Entreprises dérivées

D Retombées pour les
Canadiens

D MNouvelle création d'emplois

- [ Coordonnées
- [ Commentaires

Délégation - RAP

O Tbleau de bord ge 4
proposition

= Rapports 4’ de projet = Rapports d's de projet : 2018 = Projet : #12345 = Partager la

Retourner aux résultats de recherche

Délégation - rapport d’avancement de projet

L'activaticn de cette option vous permet de déléguer la saisie de données dans vetre rapport d'avancement de

y A projet. Le responsable du projet deit s'assurer que les données sont exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
déléguer la tache de saisie de données a plus d'une personne en méme temps. Cette perscnne doit pesséder un
compte SGCF.

Mota : Cette persenne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet ou le
membre autorisé du bureau de recherche de 'établissement peut le faire.

Déléguée a Action

Testing, Themas Retirer 'accés
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13 MODULE FONDS D’EXPLOITATION DES INFRASTRUCTURES

Comme membre du personnel administratif d'un établissement prenant part aux activités suivant I'octroi d'une

contribution, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'accés a ce module. Vous pourrez ainsi visualiser les

détails de I'enveloppe du Fonds d'exploitation des infrastructures (FEI) allouée a votre établissement et les
modifications apportées a celle-ci ainsi que I'information sur les versements du FEI. Vous pourrez aussi créer, mettre
a jour, supprimer et soumettre des rapports FEI annuels, et visualiser I'état d'un rapport FEI annuel et les

commentaires de la FCI.

Cette section comporte des renseignements sur le module Fonds d’exploitation des infrastructures. Pour en savoir
plus sur les exigences et les lignes directrices associées au FEI, veuillez consulter le Guide des politiques et des
programmes de la FCI.

I Tableau de bord de Iétablissement = Module FE

Fonds d'exploitation des infrastructures

Sommaire de I'enveloppe FEI

Moins les paiements de la FCI

Enveloppe disponible non utilisée

Rapports FEl annuels

| Créer un rapport FEIl annuel | D ey

Enveloppe globale 13 764 8715

Enveloppe disponible 12 551 782 §

Date de fin
de la
période du
rapport

2013-03-31
2012-03-31
2011-03-31
2010-03-31
2009-03-31
2008-D3-31
2007-03-31
2006-D3-31
2005-03-31

Formulaire en ligne

Afficher Validation

5.0
S.0.
5.0
S.0.
5.0
S.0.
5.0
S.0.
5.0.

5.0.
S.0.
5.0.
S.0.
5.0.
S.0.
5.0.
S.0.
S.0.

Consulter la version Excel des détails de I'enveloppe FEI

Obtenir |a description de l'enveloppe
Visualiser les détails des ajustements au FEI

Visualiser ['Entente de contribution financiére
du FEI

Wisualiser
(F273434 )  Visualiser
5278348% \

Consulter le détail des paiements FEI de la FCI

Créer un nouveau rapport

Etat

Approuve
Approuvé
Approuve
Approuvé
Approuve
Approuve
Approuve
Approuve
Approuve

Soumettre
@ la FCI

S5.0.
S.0.
S5.0.
S.0.
S.0.
S.0.
S.0.
S.0.
5.0.

Date de
soumission

2013-06-20
2012-06-29
2011-06-30
2010-06-21
2009-06-18
2008-D6-16
2007-D6-15
2007-D6-11
2005-03-31

d'a&)&?tzzglion CD?:}: r;:tgilres Afficherlimprimer Supprimer
2013-09-23 Visualiser
2012-07-09 Visualiser
2011-07-26 Visualiser Visualiser
2010-08-24 Visualiser
2009-07-08 Visualiser
2008-07-11 Visualiser
2007-07-30 Visualiser
2006-10-05 Visualiser
2005-03-31 Visualiser Visualiser
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IO Tableau de bord de I'établissement = Medule FEI

Fonds d'exploitation des infi tures

Sommaire de I'enveloppe FEI

Enveloppe globale 137648715

analse Obtenir la description de I'enveloppe
Visualiser les détails des ajusternents au FEI

Visualiser 'Entente de contribution financiére
du FEI

Enveloppe disponible 12 551782 %

Moins les paiements dela FCl (7273434 %)  Visualiser

Enveloppe disponible non utilisée 527334585

Rapports FEl annuels

Un rapport FEI annu autre rapport FEl en ce moment.

ulaire en ligne Date

Soumettre a Date de Commentaires

 ichor | Validation Etat laFCl  soumission TaPPrOBAUON ag o by

31 | Visualiser En cours Visualiser
201303-11 5.0 S.0. Approuvé 5.0. 2013-06-20 2013-09-23 Visualiser
M 2—03—31‘ I S0 S.0. Approuvé 5.0. 2012-06-25  2012-07-09% Visualiser
2011-03-11 5.0 S.0. Approuvé 5.0. 2011-06-30  2011-07-26 Visualiser Visualiser
2010-03-11 S0 S.0. Approuvé 5.0. 2010-06-21  2010-08-24 Visualiser
2009-03-11 5.0 S.0. Approuvé 5.0. 2009-06-18  2009-07-08 Visualiser
2008-03-11 S0 S.0. Approuvé 5.0. 2008-06-16  2008-07-11 Visualiser
2007-03-11 5.0 S.0. Approuvé 5.0. 2007-06-15  2007-07-30 Visualiser
2006-03-11 S0 S.0. Approuvé 5.0. 2007-06-11  2006-10-05 Visualiser
2005-03-11 5.0 S.0. Approuvé 5.0. 2005-03-31  2005-03-31 Visualiser Visualiser

Afficherfimprimer Supprimer

X
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13.1 Formulaire du rapport FEI annuel

IO Tableau de bord de I'établissement > Fonds d'exploitation des infrastructures (FEI) = Module FE| > Rapport FEI annuel 2015-03-31

Retoumner au medule FEI

Rapport du Fonds d'exploitation des infrastructures annjiel Consulter la version PDF du rapport FEl annuel

Dans le tableau du haut, entrez les dépenses réelles engagées pendant la période du présent rapport. Dans le tableau du bas, entrez les dépefjses que vous
prévoyez engager pendant I'exercice suivant la période du présent rapport. Les versements du FEI 2 I'exercice courant seront fondés sur les dffpenses prévues
présentées dans ce rapport et les paiements excédentaires cumulatifs de la FCI ou le manque a gagner. Consultez le Guide des politigues et fles programmes
de la FCI pour obtenir des précisions sur le calendrier des versements du FEI. Notez que I'établissement doit déclarer uniguement les dépengles d'exploitation et
de maintenance qui font 'objet d'une demande de financement a la FCI.

Afficher/lmprimer ‘ | Sauvegarder
Rapport FEI annuel Période se terminant le  2015-03-31
Dépenses réelles et paiements versés par la FCI
D inti Dépenses cumulatives au Dépenses réelles du Dép i au % des dép
escription 31 mars 2014 1er avril 2014 au 31 mars 2015 31 mars 2015 cumulatives totales
Personnel technique ou d'exploitation 5161 293 5161293 8392%
Fournitures (10 % au maximum) 401 655 401 655 6.53%
Entretien et réparations 349631 349681 5.69%
Services 233475 233475 3.80%
Autre (précisez) 4073 4073 0.07%
100 caractéres
Total 6150177 § 0s 61501778 100%
Moins les montants versés par la FCI 4 ce jour (7273 434) (0) (7273 434)
Manque & gagner/(paiement excédentaire) (1123 257 §) 0% (1123257 §)
Dépenses prévues
Description Dép ives au Dép prévues d Dép latives au % des dép
P 31 mars 2015 Ter avril 2015 au 31 mars 2016 31 mars 2016 cumulatives totales
Personnel technique ou d'exploitation 5161 293 5161 293 83.92%
Fournitures (10 % au maximum) 401 655 401 655 6.53%
Entretien et réparations 349 651 349681 5.69%
Services 233 475 233475 3.80%
Autre (précisez)
4073 4073 0.07%
100 caractéres
Total 6150177 § 0§ 6150177 § 100%

Attestation

MNous attestons que :

Les renseignements fournis dans le présent rapport FEI annuel sont exacts.

Les dépenses déclarées n'ont pas fait 'objet d'une demande de remboursement auprés d'une autre scurce.

Toutes les dépenses réelles déclarées ont été engagées entre le 1er avril 2014 et le 31 mars 2015,

Les dépenses réelles, qui comprennent les engagements en suspens, ont été encourues durant cette péricde, méme si la facture a &té réglée par la suite
Les dépenses réelles et prévues déclarées constituent des colts admissibles selon le Guide des politiques et des programmes de la FCI

Les dépenses réelles et prévues déclarées sont liées aux projets d'infrastructure admissibles au FEI, selon le Guide des politiques et des programmes de
la FCI.

Les dépenses réelles et prévues déclarées ont été et seront engagées conformément aux pelitiques et aux procédures courantes d'appel d'offres et
d'achat de I'établissement.

Toutes les confirmations ont &t obtenues auprés des responsables de projet afin d'attester que l'infrastructure qui fait l'objet de la demande de
financement du FEI est toujours utilisée A des fins de recherche

Les prévisions présentées sont réalistes et iennent compte des derniers renseignements disponibles au moment de la soumission du rappert FEI annuel
Linfrastructure qui fait l'objet de la demande de financement au FEI sera utilisée 4 des fins de recherche au cours du prochain exercice

L'administration des montants recus ou demandés est et sera conforme aux dispositions de la Déclaration d'adhésion, du Guide des politiques et des
pregrammes de la FCI et de I'Entente de contribution financiére du FEI sur l'utilisation du financement du FEIL

[[] Je déclare avoir lu, compris et accepté les conditions ci-dessus.

Afficher/mprimer ‘ | Sauvegarder

Sauvegarder les changements avant de
soumettre le rapport




14 INFORMATION GENERALE

Comme membre du personnel administratif d'un établissement prenant part a la gestion de projets financés par la
FCI, votre établissement pourrait vous avoir accordé I'acces a I'apercu des projets de I'établissement et a I'apercu du
projet.

14.1 Apercu de I’établissement

Vous pourrez visualiser sur un méme écran l'information importante sur les projets FCI de I'établissement :

e Sommaire sur les propositions et les contributions

e Sommaire sur le FEI (enveloppe, paiements, Entente de contribution financiere, rapport annuel)

e Sommaire sur les rapports financiers, les demandes de modification et les rapports d’avancement de projet
pour aider I'établissement a déterminer les mesures a prendre (par exemple rapports en cours, rapports a
produire, rapports retournés a I'établissement aux fins de correction, paiements retenus et projets ayant
dépassé la date de fin)

e Plan de recherche stratégique de I'établissement

14.2 Dépot de rapports

En format Excel, ces rapports particuliers a votre établissement faciliteront I'analyse de données, le suivi des projets
et I'exécution d’autres activités par les établissements.

14.3 Apercu du projet

Vous pourrez visualiser sur un méme écran l'information sommaire importante associée a un projet en particulier:

Budget et demandes de modification approuvés

Formulaire de finalisation de la contribution

Entente de contribution financiére et conditions additionnelles

Sommaire sur les paiements et les dépenses

Sommaire sur les rapports (par exemple dernier rapport financier, rapports d’'avancement de projet)
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15 GESTION DES DECLARATIONS D’ADHESION ET DES PRIVILEGES D'ACCES

Le module portant sur la Déclaration d’adhésion et les privileges d’accés n'est accessible que si vous étes le recteur
ou le directeur général, I'agent de liaison ou I'administrateur des comptes, selon ce qui est indiqué dans la
Déclaration d’adhésion soumise a la FCI par votre établissement. Vous pouvez ainsi consulter les Déclarations
d’adhésion soumises a la FCI par votre établissement et la liste des personnes ayant des roles dans la Déclaration
d’'adhésion. Vous pouvez aussi gérer les privileges d’acces au SGCF du personnel administratif des établissements
et des responsables de projet.

Il est possible de visionner une vidéo présentant les diverses fonctions offertes dans ce module sur le site Web de la
FCI.

O

0O
.
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https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne
https://www.innovation.ca/fr/FCIenligne

15.1 Déclaration d’adhésion

L'onglet « Déclaration d’adhésion » permet de consulter les Déclarations d’adhésion soumises a la FCI par votre
établissement et la liste des personnes ayant des roles dans la Déclaration d’adhésion.

(5] Tableau de bord du chercheur O Tableau de bord de Métablissement

& 5] Tableau de bord de Déclaration d'adhésion et privileges d’accés

évaluateur . . . , .. . , .. . .
L'onglet « Déclaration d'adhésion » vous permet de consulter les déclarations d'adhésion soumises a la FCI par

votre établissement et |a liste des personnes qui ont des rdles désignés dans la Déclaration d'adhésion.
© [E¥ Tableau de bord de
IEtablissement L'établissement peut également gérer les priviléges d'accés au Systéme de gestion des contributions de la FCI

& Information générale (SGCF) du persennel administratif et des responsables de projet en cliquant sur l'onglet approprié ci-dessous.

1 [z Projets dinfrastructure Seul le recteur ou directeur général. I'administrateur des comptes ou 'agent de liaison pourra créer ou modifier les
) [ Décisions privileges du personnel administratif et des responsables de projet
¢ [g5) Finalisation de la contribution
) [E5] Meodific stions Déclaration d'adhésion Priviiéges Accés des responsables de projet
} [g5) Paiements
@ [z Rapports financiers

[55) Fonds d'exploitation des
infrastructures (FEI)

Déclarations d'adhésion signées

) [ Rapports d'avancement de La FCl a recu et traité les déclarations d'adhésion suivantes. Létablissement doit informer la FCI le plus
projet rapidement pessible de tout changement au recteur ou directeur général, aux signataires autorisés. a
Déclaration d'adhésion et I'administrateur des comptes ou a l'agent de liaison en soumettant une Déclaration d'adhésion révisée.

priviléges d'accés .
Alla reception de celle-ci, la FCI mettra 3 jour ou créera des comptes dans le SGCF. Les priviléges seront
attnibués selon les responsabilités et les priviléges indiqués dans la Déeclaration d'adhésion. Au minimum.

I'administrateur des comptes, 'agent de liaisol = =
s en lect le 4 tous | dules. . (s
acees enlecture seule 3 fous es mocules Consulter les copies numérisées des
1 entrée(s) trouvée(s) Déclarations d’adhésion soumises
Date de réception Date de publication Afficher/imprimer
Naviguer a la page 2016-05-03 2016-05-04 Visualiser <

« Déclaration d’adhésion 1 entrée(s) trouvée(s)
et privileges d’accés »

Réles dési dans la Déclaration d’adhésion

4

Les perscnnes suivantes cccupent les roles ci-desscus tels qu'ils sont désigneés dans |a Declaration
d'adhésicn la plus recente soumise a la FCI. Cliquer sur « Gérer » pour consulter ou modifier les privileges
accordes a chacune de ces personnes.

La Déclaration d'adhésion précise que chaque réle comporte des privileges minimaux qui ne peuvent pas
étre retirés dans le SGCF. Pour visualiser ces privileges cliquez sur le lien « Visualiser les priviléges

Voir les priviléges minimaux de chaque réle »
. P Ajouter ou retirer des privileges
minimaux associes a Visualiser les priviléges minimaux de chague rile ) P g
chaque role > Réle Nom Nom d'utilisateur Etat du compte Privileges
- . En attente de
gp‘g:éf:lr ou directeur I[:’]a;”g:vm Marie@meonetablissement.ca coTlfir_mation par Gérer
utilisateur
Agent de liaison E&E?;VDH Lucie@menetablissement.ca Actif Gérer
Signataire autorisé Lavalée. Catherine@menetablissement.ca Actif Gérer
Catherine

Administrateur des Lavoie, Serge Serge@monetablissement.ca Actif Gérer

comptes

Aprés avoir regu ce document signé, la FCI procédera a la mise a jour ou a la création des comptes dans le SGCF
pour les personnes ayant des rbles dans la Déclaration d’adhésion (directeur général ou recteur, signataire autorisé,
agent de liaison, administrateur des comptes). Les privileges seront accordés en fonction des responsabilités et des
privileges définis dans la Déclaration d’adhésion. Il est & noter que ces personnes ont des privileges minimaux qui
leur sont automatiquement accordés dans la Déclaration d’adhésion et qui ne peuvent pas étre retirés.
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L’Annexe A — Privileges minimaux décrit ceux qui sont automatiquement accordés par la FCI, de méme que ceux qui

peuvent étre modifiés pour chaque role défini dans la Déclaration d’adhésion. Au besoin, vous pouvez modifier
certains privileges accordés a ces personnes en cliquant sur le lien « Gérer ».

Nota : L'établissement doit informer le plus t6t possible la FCI de tout changement au
recteur ou au directeur général, aux signataires autorisés, a I'administrateur des comptes
ou a I'agent de liaison en soumettant une Déclaration d’adhésion révisée diment signée
au chargé de programmes responsable.
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15.2 Gestion des privileges

L’'onglet « Privileges » permet d’assigner et de retirer des privileges d'accés au personnel administratif des
établissements, qu’on leur ait assigné un rdle au moyen d’'une Déclaration d’adhésion ou non. L’agent de liaison et
I'administrateur des comptes sont responsables d’établir les priviléeges d’acces adéquats du personnel administratif
des établissements ayant un role dans une Déclaration d’adhésion conformément a leurs pratiques et cadres de
contrdle.

Déclaration d'adhésion Priviléges Accés des responsables de projst

Recherche — personnel administratif

Entrer un ou plusieurs critéres de recherche pour trouver une personne de votre établissement. Vous
pourrez alors gérer ses privileges d'accés en cliquant sur le lien « Gérer » dans les résultats de recherche.

Si une persenne n'existe pas dans le SGCF, cliquez sur « Créer un nouveau compte SGCF » afin de lui
créer un compte.

Notes :

» Seules les personnes ayant un réle désigne dans la Declaration d'adhésion peuvent se voir attribuer
le privilege « Medification — saisie de données et scumission ».

« Le privilége « Proposition — saisie de données et soumission » peut &tre accordé 4 toutes les
personnes ayant un role désigne dans la Declaration d'adhésion et & UNE autre personne, au
besein.

Seules les personnes ayant un role précis dans |a Déclaration d'adhésion peuvent attribuer certains
privileges. Pour visualiser les privileges pouvant étre attribués par chaque rdle désigne de |a Déclaration
d'adhésion, cliquer sur le lien « Visualiser les priviléges qui peuvent &tre attribués par chaque réle ».

Si une personne ne travaille plus & votre établissement, ne pas oublier pas de lui retirer ses priviléges.

Visualiser les priviléges qui peuvent étre accordés par chague réle

Prénom  Lucie

MNom de famille

hom dutilicatenc (coyriel)

Accéder a la page de création de compte

F ercher | Effacer
Créer un nouveau compte SGCF

E Exporter |3 liste du perscnnel administratif avec priviléges <€ ‘

e e Exporter une liste de tout le personnel administratif ayant des privileges

Nom.. Nom d'utilisateur Etat du compte Privileges Historigque

Pronovest, Lucie Lucie@menetablissement.ca Actif Gérer Visualiser

1 entrée(s) trouvee(s)




Nota : Certains privileges ne peuvent étre accordés qu’a un nombre limité de personnes :

e Pour les maodifications, les privileges de saisie de données et de soumission peuvent
seulement étre accordés aux personnes ayant un réle dans une Déclaration d’adhésion.

e Pour les propositions, les privileges de saisie de données et de soumission peuvent
seulement étre accordés aux personnes a qui I'on a assigné un réle au moyen d’'une
Déclaration d’adhésion et a UNE autre personne (au besain).

Tous les autres privileges peuvent étre accordés a un nombre illimité de personnes.

Vous pouvez également créer un nouveau compte du SGCF pour le personnel administratif qui n’en a pas déja un a
partir de cet écran.

De plus, certains privileges peuvent seulement étre accordés par I'agent de liaison ou I'administrateur des comptes.
Veuillez consulter 'Annexe B — Privileges pouvant étre attribués en fonction des réles d’'une Déclaration d’adhésion.

Comme I'établissement est responsable de I'attribution des privileges et de ses répercussions sur I'intégrité des
données et I'accés a celles-ci, I'accés au SGCF et les privileges pour I'ensemble du personnel administratif des
établissements doivent étre revus périodiquement afin de veiller a ce qu’ils demeurent adéquats. Vous pouvez
obtenir une liste de tous les membres du personnel administratif de votre établissement et de leurs priviléges dans le
SGCF.

Vous pouvez rechercher une personne par son prénom, son nom de famille ou son nom d'utilisateur (courriel). Si
vous n'obtenez aucun résultat, vous devrez créer un compte dans le SGCF pour cette personne (voir la section 0 «
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Définition des privileges individuels »).

Ce module ne doit pas étre utilisé pour créer de nouveaux comptes pour les responsables de projet. Ces derniers
peuvent créer de nouveaux comptes dans le SGCF en ligne. Leurs niveaux d’acces aux modules sur les activités
suivant I'octroi d’'une contribution peuvent étre définis dans le SGCF par I'agent de liaison ou I'administrateur des
comptes (voir la section 0 «
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Niveaux d’acces des responsables de projet »).
15.2.1 Résultats de recherche

Les résultats seront présentés dans un tableau contenant la liste des personnes selon vos critéres de recherche.

Ajouter ou retirer des privileges \

Nom.. Nom d'utilisateur Etat du compte Privileges Historigue

Pronovost, Lucie Lucie@monetablissement.ca Actif Gerer Visualiser




15.2.2 Définition des privileges individuels

Vous pouvez accorder différents privileges d’accées pour chaque module du SGCF et vous pourrez normalement
choisir parmi les privileges d’acces suivants :

e Lecture seule
e Saisie de données (aucune capacité de soumission)*
e  Saisie de données et soumission*

* Seulement pour les modules dans lesquels les formulaires et les rapports sont achevés et soumis.

Déclaration d'adhésion Priviléges Accés des responsables de projet

Aller a |la page « Recherche — personnel administratif »

Retirer un privilege de ce compte T

Gérer les privileges de la personne sélectionnée

Prénom : Catherine

Nom de famille : Lavalée

Nem dutilisateur : Catherine@monetablissement.ca
Etat du compte - Actif

Réle désigné selon la Déclaration d'adhésion :  Signataire autorisé

Sélectionnez un privilége & ajouter :

Sélectionnez... v Ajout(il L
Sélectionnez... ﬂ A \
Medification — saisie de données

Medification — saisie de données et soumission
Finalisation de la contribution — lecture ssule e
Rapport financier — saisie de données

Retirer

Rapport financier — saisie de données et soumission k
Fonds d'exploitation des infrastructures — s de données

Fonds d'exploitation des infrastructures — saisie de données et soumission
Rapport d'avancement de projet — saisie de données
Rapport d'avancement de projet — lecturs ssule
Proposition — saisie de données

Proposition — lecturs ssule

Paiement — lecture seule
Apercu du projet — lecture seule

Rapport d'avancement de projet — saisie de données et scumission

X XK XK K| XK K KX

Proposition — saisie de données et soumission

Ajouter le privilege sélectionné

Nota : Si une personne ne travaille plus dans votre établissement, n'oubliez pas de retirer ses
privileges dans le SGCF. Si les responsabilités d’'un membre du personnel administratif des
établissement changent, il est possible que vous deviez modifier ses privileges.
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15.2.3 Historique

Vous pouvez consulter I'historique des modifications apportées aux privileges d’'une personne (par exemple, dates de
modification et auteur de la modification).

Historique des priviléges
Voici historique des activités associées aux privileges de la personne sélectionnée.
Prénom : Alain
Nom de famille : Pilon
Nom d'utilisateur SGCF : Alain@monetablissement.ca
%2:146}:05—04 Lucie@monetablissement.ca  Ajout  Proposition — saisie de données et soumission .
%gjf;[]&[]d Lucie@monetablissement.ca Retrait Rapport financier — lecture seule
%2:1‘;5&05—04 Lucie@monetablissement.ca Retrait Proposition — saisie de données et soumission
%gl&ﬂ&ﬂd Lucie@menetablissement.ca  Ajout  Rapport financier — lecture seule
%glﬁﬂ&ﬂd Lucie@meonetablissement.ca  Ajout  Proposition — saisie de dennées et scumission
%2:106}:05—04 FCI Retrait Proposition — saisie de données et soumission
%2:1[%05'04 FCI Retrait | Finalisation de la contribution — soumission
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15.3 Niveaux d’acces des responsables de projet

Les responsables de projets peuvent créer leurs propres comptes dans le SGCF. Au moment de créer un compte, le
responsable de projet aura automatiquement acceés aux modules du SGCF contenant les curriculum vitee, les
demandes et les décisions.

L’'agent de liaison et I'administrateur des comptes peuvent accorder I'accés aux responsables de projet pour exécuter
I'une ou I'ensemble des actions suivantes relatives au projet ou aux projets pour lesquels ils sont les responsables
désignés :

e Consulter I'information sur la finalisation de la contribution (par exemple, état, Entente de contribution
financiéere, budget et finalisation de la contribution, conditions de la FCI);

e  Consulter l'information sur la modification (par exemple, modification en cours ou soumise, commentaires
de la FCI) et compléter les demandes de modification aux fins de soumission interne a I'établissement;

e Consulter I'information sur les rapports financiers (par exemple, état, rapports financiers en cours ou

soumis, commentaires de la FCI);

Consulter I'information sur le paiement et les commentaires connexes de la FCI;

Déléguer la saisie des données du rapport d’avancement de projet a une autre personne.

Nota : L’option relative au niveau d’acces (« Oui » ou « Non ») sélectionnée pour chacun des
modules s’appliquera a I'ensemble des responsables de projet de I'établissement, puisque
cette option ne peut pas étre personnalisée pour chacun des responsables de projet.

Déclaration d'adhésion Priviléges Accés des responsables de projet

Gérer les accés des responsables de projet

Indiquer si les responsables de projet de votre établissement devraient avoir accés aux modules suivants
pour leurs projets respectifs.

oo " : Lo o N L sesdantiéitablissement
Sélectionner le niveau d’acces pour chacun des modules
Module Niveau d'accés  Accés aux resp;iles de projets
Finalisation de la contribution Lecture seule ® Oui ) Non
Modific aticns Sans accés Oui ® Naon
Paiements Lecture seule ® Oui ) Non
Rapports financiers Sans accés Oui ® Non

L'activation de cette option permettra aux responsables de projet de votre établissement de déléguer la saisie
de données du Rappert d'avancement de projet a une personne qui pesséde un compte SGCF. Ce nouveau
paramétre deviendra le réglage par défaut dles prochaines années a moins de désactiver l'option

Nota : Si 'option est activée et ensuite désactivée, tous les liens de délégation créés pendant que l'eption a

été activée demeureront actifs jusqu'a la fin de l'exercice sur lequel porte le rapport. Toute délégation
existante déja demeurera active méme aprés avoir sélectionné Non

Permettre aux responsables de projet de déléguer la

Module saisie de données du Rapport d'avancement de
projet
Deélégaticn - rappert d'avancement de projet ® Qui ) Non
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ANNEXE A — PRIVILEGES MINIMAUX

Réle assigné au moyen d’'une

Priviléges d’accés minimaux (non révocables)

Les privileges supplémentaires peuvent étre modifiés*

Déclaration d’adhésion
Président

Signataire autorisé

Agent de liaison

Administrateur des comptes

Apercu de I'établissement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Finalisation de la contribution — Soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Gestion des privileges de I'établissement

Modification — Saisie de données et soumission

Paiement — Lecture seule

Proposition — Saisie de données et soumission

Rapport d’avancement de projet — Saisie de données et soumission
Rapport financier — Saisie de données et soumission

Apercu de I'établissement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Finalisation de la contribution — Soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule
Modification — Lecture seule

Paiement — Lecture seule

Proposition — Saisie de données et soumission

Rapport d’avancement de projet — Saisie de données et soumission
Rapport financier — Lecture seule

Apercu de I'établissement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Finalisation de la contribution — Soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule
Gestion des privileges de I'établissement

Modification — Saisie de données et soumission

Paiement — Lecture seule

Proposition — Saisie de données et soumission

Rapport d’avancement de projet — Saisie de données et soumission
Rapport financier — Lecture seule

Apercu de I'établissement — Lecture seule

Apercu du projet — Lecture seule

Finalisation de la contribution — Soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Gestion des privileges de I'établissement

Modification — Lecture seule

Paiement — Lecture seule

Proposition — Lecture seule

Rapport financier — Saisie de données et soumission

Rapport d’avancement de projet — Lecture seule

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Modification — Saisie de données

Modification — Saisie de données et soumission

Rapport financier — Saisie de données

Rapport financier — Saisie de données et soumission

Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Rapport financier — Saisie de données

Rapport financier — Saisie de données et soumission

Modification — Saisie de données

Modification — Saisie de données et soumission

Proposition — Saisie de données

Proposition — Saisie de données et soumission

Rapport d’'avancement de projet — Saisie de données

Rapport d’avancement de projet — Saisie de données et soumission

*Des privileges supplémentaires peuvent étre sélectionnés par I'établissement dans la Déclaration d'adhésion. Ces privileges peuvent aussi étre gérés dans le SGCF au

besoin
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ANNEXE B — PRIVILEGES POUVANT ETRE ATTRIBUES EN FONCTION DES ROLES D’UNE
DECLARATION D’ADHESION

Role assigné dans une Priviléeges pouvant étre attribués au personnel administratif des Priviléeges ne pouvant pas étre accordés

Déclaration d’adhésion établissements en fonction d’'un rdle d’'une Déclaration d’adhésion

Président Le président peut accorder tous les privileges offerts aux établissements | s. o.
dans le SGCF.

Signataire autorisé Le signataire autorisé ne peut pas accorder de priviléges. S. 0.

Agent de liaison Apercu de I'établissement — Lecture seule Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données
Apercu du projet — Lecture seule Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
Finalisation de la contribution — Lecture seule soumission
Finalisation de la contribution — Soumission Rapport financier — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule Rapport financier — Saisie de données et soumission

Modification — Lecture seule

Modification — Saisie de données

Modification — Saisie de données et soumission?
Paiement — Lecture seule

Proposition — Lecture seule

Proposition — Saisie de données

Proposition — Saisie de données et soumission®
Rapport d’avancement de projet — Lecture seule
Rapport d’avancement de projet — Saisie de données
Rapport d’avancement de projet — Saisie de données et soumission
Rapport financier — Lecture seule

Administrateur des comptes | Apercu de I'établissement — Lecture seule Modification — Saisie de données
Apercu du projet — Lecture seule Modification — Saisie de données et soumission
Finalisation de la contribution — Lecture seule Proposition — Saisie de données
Finalisation de la contribution — Soumission Proposition — Saisie de données et soumission
Fonds d’exploitation des infrastructures — Lecture seule Rapport d’avancement de projet — Saisie de données
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données Rapport d’avancement de projet — Saisie de données et soumission
Fonds d’exploitation des infrastructures — Saisie de données et
soumission

Modification — Lecture seule

Paiement — Lecture seule

Proposition — Lecture seule

Rapport d’avancement de projet — Lecture seule
Rapport financier — Saisie de données et soumission
Rapport financier — Saisie de données

Rapport financier — Lecture seule

2 e privilege « Modification — Saisie de données et soumission » peut seulement étre attribué aux personnes ayant un réle dans une Déclaration d’adhésion.
8 Le privilege « Proposition — Saisie de données et soumission » peut seulement étre attribué aux personnes ayant un réle dans une Déclaration d’adhésion et a UNE autre
personne (au besoin).
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Pour toute question sur le SGCF,
veuillez envoyer un courriel a

help.aide@innovation.ca

Nous serons heureux de vous
repondre rapidement.



mailto:help.aide@innovation.ca
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